Susz, 14 grudnia 2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ | PROWADZACE)
PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE (PPK) DLA PRACOWNIKOW URZEDU MIEJSKIEGO W SUSZU.
I. Zamawiajacy:

Urzad Miejski w Suszu — Gmina Susz
ul. J6zefa Wybickiego 6
14-240 Susz

Il. Tryb udzielania zamdwienia:

Do niniejszego zapytania nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843 ze zm.). Zgodnie z art. 4 pkt 4 ustawy Pzp, jej
przepisOw nie stosuje sie do ,umow z zakresu prawa pracy, w tym umow o zarzgdzanie pracowniczymi
planami kapitalowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych
planach kapitatowych”

Ill. Opis zapytania ofertowego:

Przedmiotem niniejszego zapytania jest wybédr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach
kapitatowych (t. j. Dz. U. z 2020 roku, poz. 1342) dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Suszu.

IV. Zakres zamowienia.

1) Wykonawca bedzie wykonywat obowiazki wynikajace z ustawy o PPK.

2) Zapewni Zamawiajgcemu bezptatne wsparcie w procesie implementacji PPK w formie:
- przeprowadzenia kampanii informacyjnej na temat PPK ws$réod pracownikéow Urzedu
Miejskiego w Suszu wraz z dostarczeniem materiatéw informacyjnych na temat PPK,
- przeszkolenia wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikow z zakresu zasad i obstugi
administracyjnej PPK oraz obstugi modutu dla Pracodawcy w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego,
- przygotowania petnej dokumentacji i wzoréw dokumentédw dotyczacych PPK w wersji
elektronicznej (w formie edytowalnej),
- wsparcia prawnego przy rozwigzywaniu problemow interpretacyjnych,
- wsparcia w opracowaniu procedury funkcjonowania PPK u Zamawiajacego.

3)  Uruchomi, wdrozy i bedzie wykonywat biezgca obstuge PPK, w tym:
- zapewni bezptatng platforme internetowg oraz infolinie dla obstugi Zamawiajacego
i uczestnikéw PPK,
- zapewni dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajagcego w catym procesie
prowadzenia PPK,
- zapewni bezptatng aplikacje dla Zamawiajgcego do zarzadzania PPK drogg elektroniczng,
a takze wsparcie techniczne i organizacyjne w zakresie obstugi i korzystania z tych narzedzi,



4)

- zapewni bezptatng integracje modutu do prowadzenia PPK z posiadanym przez
Zamawiajgcego systemem kadrowo-ptacowym.

Struktura wiekowa zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Suszu wedtug stanu na dzien
01 grudnia 2020 roku:

Rok urodzenia Liczba pracownikéw
1953-1967 9
1968-1972 6
1973-1977 8
1978-1982 6
1983-1987 14
1988-1992 4
1993-1999 4

Razem 51

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis dokonania oceny ich spetnienia:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, o ktérych mowa w ustawie o PPK i spetniajg
nastepujgce warunki:

1)

2)

3)

4)

5)

Posiadajg wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

Posiadajg doswiadczenie we wdrazaniu Otwartych Funduszy Emerytalnych, Indywidualnych
Kont Emerytalnych/Indywidualnych Kont Zabezpieczenia Emerytalnego, Pracowniczych
Programéw Emerytalnych, Pracowniczych Planéw Kapitatowych.

Dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonania oferowanych ustug.

Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonywania oferowanych
ustug.

Nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostata
ogtoszona wobec nich upadtosé/likwidacja.

VI. Termin zwigzania z oferta.

Wykonaweca bedzie zwigzany ofertg przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Sposdb sporzadzenia i przygotowania oferty:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Tre$é oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania, zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie
z aktualnym wpisem do wtasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku podpisania oferty
przez petnomocnika nalezy dotgczy¢ dokument poswiadczajgcy umocowanie do podpisania
oferty.

W przypadku, gdy zatacznikiem jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce poprzez dokonanie adnotacji: ,za zgodnos$¢ z oryginatem”
i umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata co najmnie;j:



a) Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania.

b) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy z Zamawiajgcym
(zatgcznik nr 2).

c) Petnomocnictwo (jesli dotyczy).

d) Wopis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju. Aktualny odpis
z whasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert (w przypadku ofert wspdlnych w/w odpis sktada kazdy z Wykonawcow we
wtasnym imieniu). Wykonawca zatgczy do oferty lub wskaze w formularzu oferty strone
internetowg, na ktorej s dostepne.

e) Projekt umowy o zarzgdzanie PPK.

f) Projekt umowy o prowadzenie PPK.

VIII. Miejsce i termin skfadania ofert:

1)

2)

Oferty nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 22 grudnia 2020r. do godz. 13:00 decyduje data

i godzina wptywu do Zamawiajgcego.

Dopuszcza sie ztozenie oferty:

a) w formie papierowe] za posrednictwem operatora pocztowego na adres:

Urzad Miejski w Suszu,

ul. Jézefa Wybickiego 6;

14-240 Susz

lub umieszczenie w skrzynce korespondencyjnej umieszczonej na budynku urzedu (przy

wejsciu od strony parkingu).

Na kopercie nalezy wpisa¢:

»Zapytanie ofertowe Wybor instytucji — PPK”

b) za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty i zatgcznikéw)
na adres: susz@susz.pl.
W tytule wiadomosci nalezy wpisac: ,,Zapytanie ofertowe Wybor instytucji — PPK”

IX. Otwarcie ofert.

Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert najpdzniej do dwdch dni roboczych po uptywie terminu sktadania

ofert.

X. Kryteria oceny oraz wybér oferty:

1. Wyboru oferty Zamawiajgcy dokona na podstawie poréwnania i oceny przedstawionych ofert.
2. Oferty podlegajg ocenie na podstawie niniejszych kryteriéw:
Liczba
Lp. Kryteri
p ryterium oceny punktow
max. 30
Srednia opfata za zarzadzanie PPK* w skali od 0 do 30.
Srednia optata za zarzadzanie PPK jest to $rednia arytmetyczna z optat w poszczegdlnych
funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym —rozumiana jako
wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie z art. 49 pkt 1 i 2 ustawy o PPK -% wartosci
1. aktywow netto funduszu w skali roku. Zamawiajacy oceni dane kryterium na podstawie

wartosci wskazanych przez Wykonawce w Rozdziale IV. Pkt. 1 Formularza Ofertowego.

najnizsza srednia optata z po$réd ztozonych ofert

x 30

wartos$¢ punktowa = - - ———
$rednia optata ocenianej oferty
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2. | Srednia optata za osiggniety wynik w skali od 0 do 30. max 30
Srednia optata za osiaggniety wynik jest to érednia arytmetyczna z optat w poszczegdlnych
funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym —rozumiana jako
wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z art. 49 pkt 3 ustawy o PPK -% wartosci
aktywow netto funduszu w skali roku. Zamawiajacy oceni dane kryterium na podstawie
wartosci wskazanych przez Wykonawce w Rozdziale IV. Pkt. 2 Formularza Ofertowego.
wartosé punktowa — najniiszsz s’red.nia optata z p(.Jéréd. ztozonychofert x 30
$rednia optata ocenianej oferty
3. | Efektywnos¢ w zarzadzaniu aktywami w skali od 0 do 30. max. 30
Srednia wazona stopa zwrotu z okresu ostatnich 10 lat Zamawiajacy oceni dane kryterium
na podstawie wartosci wskazanych przez Wykonawce w Rozdziale V. Pkt. 1 Formularza
Ofertowego
najnizsza $rednia optata z po$rod ztozonych of ert
warto$¢ punktowa = —— 7 - - x
najwyzsza Srednia wazona stopa zwrotu
ze ztozonych of ert
4. | Ocena ekspercka max. 10
4.1. | Brak optat za zarzadzanie (wskaza¢ w formularzu ofertowym daty obowigzywania 0-1* pkt
zwolnienia). Rozdziat IV pkt. 1
4.2 | Brak opfat za osiggniety wynik (wskaza¢ w formularzu ofertowym daty obowigzywania 0-1* pkt
zwolnienia)—Rozdziat IV pkt 2
4.3 | Brak optat pozostatych obcigzajgcych Aktywa Subfunduszu (wskaza¢ w formularzu 0-1* pkt
ofertowym daty obowigzywania zwolnienia)-Rozdziat IV. pkt 3
4.4 | Brak opfat obcigzajgcych pracownika (wskaza¢ w formularzu ofertowym daty 0-1* pkt
obowigzywania zwolnienia)-Rozdziat IV. pkt 4
4.5 | Brak optat pozostatych inne niz wymienione w pkt. 4.1. —4.4.—Rozdziat IV. pkt 5 0-1* pkt
4.6 | Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK z pracodawcami zatrudniajgcymi co najmniej 0-1* pkt
50 os6b na dzien 31.08.2020r.—Rozdziat VI. pkt 1a)
4.7 | Wartosc¢ zarzadzanych aktywow PPK na dzien 31.08.2020r.—Rozdziat V. pkt 1b) 0-1* pkt
4.8 | Dodatkowe benefity dla pracownikéw (p. mobilna aplikacja na telefon oraz inne 0-3** pkt
funkcjonalnosci). Nalezy wymieni¢ wszystkie oraz zataczyé dokumenty ze szczegdlnym
opisem —formularz ofertowy poz. VIII

1* punkt otrzymuje oferta o najwyzszej wartosci lub najdtuzszym czasie
** za kazdy benefit — 2 punkt (maksymalna liczba mozliwych punktéw — 3pkt.

E

Wyboru dokonuje sie takze majgc na uwadze najlepiej rozumiany interes oséb zatrudnionych.

Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktdow.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na uzyskanie takiej same;j
liczby punktéw przez dwie lub wiecej ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte

z najnizszym wynagrodzeniem statym za zarzgdzenie PPK.

Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej wartosci wynagrodzenia statego za zarzadzanie
PPK, wowczas Zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszym wynagrodzeniem zmiennym

za osiggniety wynik.

Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej wartosci wynagrodzenia zmiennego za osiggniety
wynik, wéwczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli poréwnywalne oferty, do

ztozenia ofert dodatkowych przez Zamawiajacego w okreslonym terminie.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé¢ wynagrodzenia statego

i zmiennego wyzszego niz zaoferowano w ztozonych oferty.

XI. Informacja o wykluczeniu:

1) Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania




2)

3)

z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub z osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta badz
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg przedtozyé

Oswiadczenie, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania.

Wykonawcy, ktérzy nie przedtozg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang

odrzuceni z przyczyn formalnych.

XIl. Sposdb porozumiewania sie zzamawiajacym.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Oferentami jest:
Monika Scheffler - Kierownik Referatu Organizacji, adres e-mail: kadry@susz.pl, tel. 55 2786 015
wew. 37.

XIil. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuije, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Susz, ul. Jézefa Wybickiego 6,
14-240 Susz

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowac
sie z Zastepca Inspektora Ochrony Danych na adres e-mail zastepcaiod@susz.pl lud pisemnie
na adres wskazany w punkcie 1.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem tj. ,,Wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Suszu”;

Pani/Pana dane osobowe mogg zostaé udostepnione podmiotom, z ktérymi administrator ma
zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odpowiednich przepiséw prawa. Administrator nie zamierza
przekazywac Pani/Pana danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych nie jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego ale moze by¢ niezbedny do oceny ofert;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany
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8)

Posiada Pani/Pan: prawo dostepu do danych osobowych; prawo do sprostowania; prawo
zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

XIV. Dodatkowe informacje.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym lub ztozone po terminie
okreslonym w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny
i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych, prawo do zamkniecia
postepowania bez wyboru oferty i swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od zawarcia
umowy.

W przypadku, gdy tresé oferty lub ztozonych dokumentéw/os$wiadczen jest niepetna lub budzi
watpliwosci, Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, zwréci sie do Wykonawcy
o uzupetnienie dokumentéw lub udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji cenowych z wybranymi Wykonawcami.
Zamawiajagcy udziela zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
bedzie poinformowany o terminie podpisania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw oraz zapiséw umowy
0 zarzadzanie PPK.

Umowy zostang podpisane na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych
W niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji zawartych w ztozonym
Formularzu Ofertowym. W szczegdlnosci w umowach musi sie znalezé zapis o pierwszenstwie
stosowania zapiséw wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym w stosunku do zapiséw
zawartych w zaproponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.

Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa na zarzadzanie i prowadzenie PPK na okres
10 lat, z mozliwoscig 3 —miesiecznego okresu wypowiedzenia.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat najwyzszg liczbe punktdow.

10) Umowe w imieniu Wykonawcy moze/mogg podpisa¢ osoba(y) upowazniona(e)

do reprezentowania Wykonawcy.

11) Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie bedg uprawnieni do wystgpienia

wzgledem Zamawiajgcego z jakimikolwiek roszczeniami z tytutu poniesionych kosztow
zwigzanych ze ztozeniem oferty.

12) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug

W rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

XV. Zataczniki.

1)
2)

Nr 1 — Formularz ofertowy
Nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Burmistrz Susza
/-/ Krzysztof Pietrzykowski



