
GMINA SUSZ
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ul. Józefa Wybickiego 6

Ogłoszenie o zamówieniu
dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego
zgodnie z art. 138o ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą na zadanie pn.:
„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”
Postępowanie znak: RLZP.I.271.36.2020
Ogłoszenie zostało opublikowane na stronie internetowej http://bip.susz.pl w zakładce zamówienia publiczne prowadzone zgodnie z art. 138o ustawy oraz umieszczone na tablicy ogłoszeń  w siedzibie Zamawiającego, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz.
Termin składania ofert 30.11.2020 r. do godz. 09:00
Termin otwarcia ofert 30.11.2020 r. o godz. 09:30
                                                                           ZATWIERDZIŁ:

BURMISTRZ SUSZA

/-/Krzysztof Pietrzykowski

Susz, dnia 19.11.2020 r.
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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

§ I. Nazwa (firma) i adres Zamawiającego:
Zamawiający: Gmina Susz, reprezentowana przez Burmistrza Susza
Adres zamawiającego: ul. Józefa Wybickiego, 14-240 Susz
Telefon: (55) 278-60-15, 278-61-07
Fax: (55) 278-62-22 

e-mail: susz@susz.pl  

Godziny pracy: pn, wt., czw., pt. 7.00 – 15.00, śr. 8.00-16.00

Strona internetowa, na której publikowane będą: ogłoszenia oraz wyjaśnienia dotyczące postępowania: www.bip.susz.pl w zakładce ZAMÓWIENIA PUBLICZNE/ZAMÓWIENIA PUBLICZNE PROWADZONE ZGODNIE Z ART. 138o.
§ II. Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z art. 138o ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej ustawą. Zamawiający udziela zamówienia w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący.

2. Usługa realizowana będzie przez: Urząd Miejski w Suszu, 14-240 Susz ul. Wybickiego 6
3. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:

· strona internetowa Zamawiającego – www.bip.susz.pl 
· tablica ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

§ III. Definicje użyte w ogłoszeniu i informacje ogólne.
1. „Zamawiający” – Gmina Susz reprezentowana przez Burmistrza Susza. 

2. „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszego ogłoszenia
3. „Ogłoszenie” – niniejsze ogłoszenie o zamówieniu.

4. „Ustawa Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. - Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.).

5. „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne określone w art. 2 pkt.13) ustawy Pzp, którego przedmiot został opisany w ogłoszeniu oraz załącznikach.

6. ”Wykonawca” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej określoną w art. 2 pkt. 11) ustawy Pzp, która ubiega się o wykonanie zamówienia publicznego, złożyła ofertę na wykonanie zamówienia 
lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.

§ IV. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia na zadanie pn. „Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz” jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe na potrzeby Gminy Susz, ul. J. Wybickiego 6, 14-240 Susz.

1. Usługą objęte są w szczególności: 

1) przesyłki listowe nierejestrowane (ekonomiczne, priorytetowe),

2) przesyłki listowe rejestrowane, 

a) polecone (ekonomiczne i priorytetowe), 

b)  polecone  za potwierdzeniem odbioru ZPO (ekonomiczne i priorytetowe),

3) paczki pocztowe (rejestrowane: zwykłe i priorytetowe), 

4) usługi kurierskie (usługa dostarczenia przesyłki do 48H),

5) zwroty przesyłek listowych  i paczek (wszystkich wymienionych wyżej),

6) usługa odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego.

2.  Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

1) przesyłka listowa - przesyłkę pocztową z korespondencją lub druk, z wyłączeniem przesyłek reklamowych;

2) przesyłka polecona - przesyłkę listową będącą przesyłką rejestrowaną, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem;

3) przesyłka rejestrowana - przesyłkę pocztową przyjętą za pokwitowaniem przyjęcia
i doręczaną za pokwitowaniem odbioru;

4) paczka pocztowa - przesyłkę rejestrowaną, niebędącą przesyłką listową, o masie do 20.000 g i wymiarach: z których żaden nie może przekroczyć  2000 mm albo które nie mogą przekroczyć 3000 mm dla sumy długości i największego obwodu mierzonego 
w innym kierunku niż długość;

5) usługa kurierska - (usługa dostarczenia przesyłki do 48H)

3. Oznaczenia A i B dla przesyłek oznaczają:

1) Gabaryt A to przesyłki o wymiarach:

a) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm

b) maksimum - żaden z wymiarów nie przekracza: wys. 20 mm, dł. 325 mm, szer. 230 mm. 

2) Gabaryt B to przesyłki o wymiarach:

a) minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wys. 20 mm lub dł. 325 mm lub szer. 230 mm

b) maksimum - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.
4. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
5. Realizacja przedmiotu zamówienia dotycząca przesyłek rejestrowanych odbywać się będzie na podstawie przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego z wyszczególnieniem adresów. Zestawienie będzie sporządzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy i zapisane będzie w Książce Nadawczej.
6. Dla każdej przesyłki rejestrowanej Wykonawca ustala numer nadawczy „umieszczony”  
w Książce nadawczej w celu jej monitorowania (weryfikacji) na każdym etapie dostarczania przesyłki przez Wykonawcę.
7. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych lub zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwróconych przesyłek, sporządzonego przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego i zapisane będzie w Książce nadawczej.
8. Zamawiający zobowiązuje się do podania na przesyłce pocztowej nazwy i adresu adresata (podany jednocześnie w Książce nadawczej), określając również rodzaj przesyłki (zwykły, polecony, priorytet czy zwrotne poświadczenie odbioru - ZPO) oraz pełną nazwę i adres zwrotny Zamawiającego (nadawcy).
9. Zamawiający oświadcza, że czynności Nadawcy będzie wykonywał Urząd Miejski w Suszu, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240  Susz.
10. Przesyłki muszą być doręczane w opakowaniach Zamawiającego oraz nadawane wyłącznie na podstawie dokumentów i druków potwierdzenia nadania, doręczenia 
i odbioru wypełnionych przez Zamawiającego. Zarówno na opakowaniu jak i na ww. dokumentach i drukach muszą znajdować się dane adresowe Zamawiającego.
11. Do odpowiedzialności Wykonawcy za niewykonanie i nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).
12. Wykonawca będzie zobowiązany do doręczania przesyłek w terminach zgodnych 
z ustawą dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).
13. Wykonawca winien posiadać placówkę nadawczą na terenie miasta Susz.
14. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie 
w dniu ich przekazania przez Zamawiającego. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśni je z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub ich usunięcia w dniu ich nadania, nadanie takich przysyłek nastąpi w następnym dniu roboczym lub w dniu usunięcia zastrzeżeń.
15. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiającego, tj. Gminy Susz, ul. Józefa Wybickiego 6 -  pok. 102 od poniedziałku do piątku w dni robocze  w godzinach od 13:00 do 14:00. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.
16. W celu zapewnienia adresatom dogodnej możliwości odbioru przesyłek awizowanych, co w sposób bezpośredni przekłada się również na jakość i efektywność prowadzonych przez Zamawiającego spraw, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówkami pocztowymi, w których będzie istniała możliwość odbioru przesyłek awizowanych rozmieszczonych z zachowaniem następujących warunków:

1) na terenie Gminy Susz Wykonawca winien posiadać co najmniej jedną placówkę pocztową,
2) na terenie każdej gminy Rzeczypospolitej Polskiej powinna znajdować się co najmniej jedna placówka pocztowa.

17. W przypadku nieobecności adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie 
i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę w terminie kolejnych 7 dni licząc od dnia następnego po dniu pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki pocztowej w ww. terminie Wykonawca w pierwszym dniu roboczym po upływie terminu odbioru, powtórnie dostarcza przesyłkę i wystawia 
w przypadku nieobecności adresata drugie awizo wskazując mu termin kolejnych 7 dni na odebranie przesyłki. Po upływie 7 dni od drugiego awizo, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.   
18. Wykonawca pozostawia przesyłkę określoną powyżej w placówce pocztowej najbliższej ze względu na adres doręczenia wskazany na przesyłce. W przypadku doręczeń na terenie kraju placówka odbiorcza położona winna być co najmniej w miejscowości będącej siedzibą władz danej gminy.
19. Zamawiający wymaga aby placówki pocztowe spełniały następujące wymagania:

1) czynne co najmniej od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, 

2) oznakowane w sposób widoczny „szyldem” z nazwą lub logo Wykonawcy (operatora pocztowego), umieszczonym w obrębie witryny, jednoznacznie wskazującym na placówkę nadawczo/odbiorczą lub punkt odbioru;

3) jeżeli znajduje się w lokalu w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy;

4) pomieszczenia, w których przechowywane są przesyłki muszą być zabezpieczone przed dostępem osób trzecich,

5) placówka musi umożliwiać odbiorcy złożenie reklamacji i otrzymania potwierdzenia jej złożenia.

20. Wykonawca zobowiązany jest do doręczania przesyłek listowych, zwrotów przesyłek 
i potwierdzeń odbioru do siedziby Zamawiającego codziennie tj. od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach 9:00 – 10:30.
21. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.
22. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca określił wzory oznakowania przesyłek rejestrowanych i/lub priorytetowych, które będą stosowane przy oznakowywaniu przesyłek listowych (dopuszcza się przekazanie Zamawiającemu wzoru pieczęci zastępującego ww. oznaczenia). 
23. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do dnia 15-go następnego miesiąca po miesiącu rozliczeniowym. Wykonawca będzie wystawiał faktury VAT wraz ze specyfikacją ilościowo-wartościową poszczególnych przesyłek pocztowych.
Faktury będą wystawiane na: Gmina Susz, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz, 
NIP 744 166 08 29, a przesyłane na adres: Urząd Miejski w Suszu, ul. J. Wybickiego 6; 14-240 Susz.
24. Określone w ofercie rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Rodzaje przesyłek, zwrotów i paczek pocztowych, ich przedziały wagowe oraz gabaryty kopert Zamawiający określił w oparciu o dotychczasowe doświadczenia w zakresie usług pocztowych, które były świadczone przez dotychczasowego Wykonawcę.
25. Ceny danego rodzaju przesyłek podane w ofercie w okresie obowiązywania umowy są stałe. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w ofercie, podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat, stanowiącym załącznik do umowy. 
26. Wartość należnego wynagrodzenia za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie 
w okresach miesięcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie  za dany rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej nadanej ilości przesyłek danego rodzaju. Rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie wynikające z niewykonania ilości przesyłek określonych w formularzu ofertowym.
27. Zamawiający będzie nadawał przesyłki wymagające zastosowania przepisów art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 KPC i innych analogicznych przepisów tj. pism, w których zachowanie terminu nadania jest bardzo istotne.
28. Zamawiający przewiduje możliwość wyodrębnienia ww. przesyłek w osobny pakiet i sporządzania dla nich dokumentów nadawczych.
29. Wykonawca nie będący operatorem wyznaczonym będzie odbierał od Zamawiającego ww. przesyłki i nadawał w placówce operatora wyznaczonego w imieniu i na rzecz Zamawiającego. 
30. Wykonawca bezwzględnie zobowiązany będzie do nadania przedmiotowych przesyłek 
u operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiającego.
31. Zamawiający z tytułu pośrednictwa Wykonawcy w nadawaniu przedmiotowych przesyłek u operatora wyznaczonego nie może ponosić żadnych dodatkowych kosztów. Zamawiający nie może zostać obciążony kosztami zwrotu do nadawcy nie doręczonych przez operatora wyznaczonego przesyłek. 
32. W przypadku określonym powyżej Zamawiający dopuszcza umieszczanie na przesyłce listowej innych elementów niż dane nadawcy lub adresata oraz pieczęci  i znaków opłaty pocztowej identyfikującej Wykonawcę, np. znaki opłaty pocztowej lub pieczęci innego operatora pocztowego (operatora wyznaczonego).
33. Zamawiający nie dopuszcza możliwości, w której część przesyłek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiającego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyłki będzie figurował inny podmiot niż Zamawiający, zaś oznaczenia nadawcy na kopercie będą wskazywały na to, że Zamawiający nie jest nadawcą przedmiotowej korespondencji.
34. Usługi pocztowe muszą spełniać wymogi określone przepisami prawa tj.: 

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz.  1325 ze. zm.),
3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2020 r.,  poz. 256 ze  zm.)

4) międzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym: Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744) Regulamin dotyczący paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r., nr 108, poz. 745). 

Oznaczenie CPV: 

· 64.11.00.00-0 – usługi pocztowe

· 64.10.00.00-7 - usługi pocztowe i kurierskie

· 64.11.20.00-4 – usługi pocztowe dotyczące listów

· 64.11.30.00-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek

· 64.12.00.00-3 - usługi kurierskie
35. Wykonawca wykona przedmiot zamówienia na podstawie dokumentacji i ustaleń z  ogłoszenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami szczegółowymi.
36. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu. 
37. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
38. Zamawiający nie dopuszcza i nie przewiduje składania ofert wariantowych.
39. Zamawiający  nie dopuszcza składania ofert częściowych.

§ V. Termin wykonania zamówienia

1) Termin realizacji zamówienia – od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2022 r. 
§ VI. Warunki udziału w postępowaniu 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełnią warunki dotyczące:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

c) zdolności technicznej lub zawodowej

2. udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
§ VII.
Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy pzp
Zamawiający wykluczy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2020 poz.814,  z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U.  z 2020 r. poz. 1228, z późn. zm.)

§ VIII.   Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, określone 
art. 22 ust.1 ustawy pzp, dotyczące:
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika

to z odrębnych przepisów:

Zamawiający żąda, by Wykonawca przedstawił Zamawiającemu uprawnienia wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Wymagane jest też złożenie oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, stanowiące wzór nr 2 formularza oferty.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. Wymagane jest złożenie oświadczenia 
o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, stanowiące wzór nr 2 formularza oferty.

3) zdolności technicznej lub zawodowej.

Dla uznania, że wykonawca spełnia warunek zdolności technicznej i zawodowej zamawiający żąda, by wykonawca wykazał, iż:

Posiada doświadczenie zawodowe w zakresie świadczenia usług pocztowych wykazując, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał lub wykonuje minimum 1 usługę polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczącą przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, o wartości nie mniejszej niż 100.000,00 zł brutto, przy czym usługa została zrealizowana na potrzeby podmiotu zaliczanego do sektora finansów publicznych.
W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunku zdolności technicznej 
i  zawodowej zamawiający żąda, by wykonawca złożył oświadczenie dot. posiadanego doświadczenia zawodowego na formularzu wzoru nr 3 oraz dołączył dowody dotyczące wykonania najważniejszych usług określających, czy usługi te zostały wykonane w sposób należyty oraz wskazujących, czy zostały wykonane zgodnie z prawem polskim. 
UWAGA:

1. Dowodami o których mowa powyżej są:
a) referencje;

b) inne dokumenty - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia o którym mowa w lit. a).

Wykonawca złoży także oświadczenie, że dysponuje zdolnościami technicznymi i zawodowymi, niezbędnymi do wykonania zamówienia. Ocena spełniania warunków szczegółowych będzie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę wypełnionego formularza „Doświadczenie wykonawcy”, którego wzór stanowi Nr 3 do ogłoszenia oraz złożonego oświadczenia o spełnieniu warunku zgodnie z wzorem nr 2.

2.1. Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazał spełnienie warunków udziału, zawartych 
w ust. 1 nastąpi na podstawie wymaganych i załączonych przez Wykonawcę do oferty dokumentów i oświadczeń, wymienionych w ogłoszeniu. Z dokumentów i oświadczeń musi wynikać, że Wykonawca spełnia warunek udziału na dzień składania ofert. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy 
z postępowaniu po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu zamawiający żąda następujących dokumentów:

Oświadczenia w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania

o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 oraz w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy:

- oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru nr 2a;
Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

1) Do formularza oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert:

a)  oświadczenia w zakresie wskazanym we wzorze nr 2 oraz wzorze 2a do ogłoszenia. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
b) oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP (wg wzoru nr 2b)
c) Wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu i wartości, daty wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot , na rzecz którego usługi były lub są wykonywane (wg wzoru Nr 3).

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów, może dołączyć oświadczenie. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert . 

d) zgodnie z art. 36b ustawy Pzp Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w ofercie część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podania przez wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zdolnościach technicznych i zawodowych lub 
i sytuacji finansowej lub ekonomicznej polega na zasadach określonych w art. 22a, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ustawy - wg wzoru 4 – wykonawca składa to oświadczenie, jeżeli wykonawca przewiduje udział podwykonawców

e) Pełnomocnictwo do podpisywania oferty i składania ewentualnych wyjaśnień, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba upoważniona. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty. Kopię pełnomocnictwa „za zgodność z oryginałem” poświadcza udzielający pełnomocnictwa do udziału w postępowaniu bądź notariusz.

f) Jeżeli wykonawca korzysta z zasobów innych podmiotów składa: Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia (wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 5)
g) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

(W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie ww. dokument przedstawia każdy wykonawca we własnym imieniu)

h) Uprawnienia wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenia, 
o których mowa wyżej składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia. 

3) Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy  z dnia 16 lutego  2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i 1634)  złożyli odrębne oferty w tym samym postępowaniu, chyba, że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą
do zakłócenia konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
4) W zakresie nie uregulowanym w ogłoszeniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

5) Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w punkcie 1) lit a) , oświadczeń 
lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, 
lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia 
lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
3. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w punkcie 3) lit. d), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione 
do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, z zachowaniem terminów ich wystawienia.
§ IX. Informacja o sposobie porozumiewania się wykonawcami oraz przekazywanie oświadczeń lub dokumentów oraz wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

1. Znak Postępowania: RLZP.I.271.36.2020. 

Uwaga: w korespondencji kierowanej do zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

3. Wszelka korespondencja (oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itd.) w postępowaniu Zamawiającym i każdym z Wykonawców jest jawna i prowadzona w sposób pisemny,
z powiadomieniem wszystkich wykonawców, którzy zgłosili zainteresowanie udziałem w postępowaniu z zachowaniem tajności źródła pytania.

4. Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą: pisemnie, faksem i drogą elektroniczną. Zamawiający żąda, aby korespondencja, o której mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu przekazywana faksem lub drogą elektroniczną była potwierdzana. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogi elektronicznej, każda ze stron niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert (zgodnie, z art. 38 ustawy Pzp), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego po upływie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrywania. 

6. Jeżeli zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływy na bieg terminu składania wniosków, zapytań do ogłoszenia (art. 38 ust. 1b).

7. Zamawiający prześle treść pytania i wyjaśnień wykonawcom, którym przekazał ogłoszenie bez ujawniania źródła pytania oraz umieści treść odpowiedzi na stornie Zamawiającego http://bip.susz.pl w zakładce ZAMÓWIENIA PUBLICZNE/ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO ZGODNIE Z ART. 138 O USTAWY.
8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego ogłoszenia, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składnia ofert zmienić treść niniejszego ogłoszenia. Dokonaną zmianę treści ogłoszenia Zamawiający udostępni na stronie internetowej http://bip.susz.pl w zakładce ZAMÓWIENIA PUBLICZNE/ ZAMÓWIENIA PUBLICZNE PROWADZONE ZGODNIE Z ART. 138O USTAWY.
10. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści ogłoszenia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano ogłoszenie. Ogłoszenie jest udostępniane na stronie internetowej, zamawiający zamieści tę informację na tej stronie http://bip.susz.pl  w zakładce ZAMÓWIENIA PUBLICZNE/ ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO ZGODNIE Z ART. 138O USTAWY.
11. Osobami upoważnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami jest:
a) Monika Scheffler – informacje dotyczące przedmiotu zamówienia

b) Ewa Karwowska – w zakresie stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych

§ X. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Warunki formalne sporządzenia oferty:
1) Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w ogłoszeniu 
i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

2) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada 
za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

3) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze 
lub ręcznie długopisem, spięta lub zszyta w sposób uniemożliwiający jej rozpięcie (zdekompletowanie). Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.

4) Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez wykonawcę jest sporządzony 
w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

5) Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski, podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym, a później tekst przetłumaczony na język polski, będzie podstawą badania zgodnego zamiaru stron i celu umowy zgodnie, z art. 65 § 2 kc. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wiążąca.

6) Oferta (formularz oferty, oświadczenia, wykazy, o których mowa w ogłoszeniu) musi być podpisana  lub zaparafowana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. Zamawiający zaleca, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. 

Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty. Kopię pełnomocnictwa 
„za zgodność z oryginałem” poświadcza udzielający pełnomocnictwa do udziału 
w postępowaniu bądź notariusz. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału 
lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości 
co do jej prawdziwości.

Ewentualne poprawki w tekście (przerobienie, przekreślenie itp.) muszą być naniesione w sposób czytelny oraz parafowane przez Wykonawcę. 

7) Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę. 

8) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane 
za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty.

9) Zaleca się, aby oferta była złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty, przy czym wykonawca może nie numerować czystych stron.

10) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

11) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą „NIE UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY 
O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.)” i dołączone do oferty. Zaleca się, aby były trwale, oddzielenie spięte. Zgodnie z wyżej cytowanym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione 
do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął działania w celu zachowania ich poufności.

12) W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na zasadach takich samych jak pozostałe, niezastrzeżone dokumenty.

13) Każdy Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu tylko jedną ofertę, w jednym egzemplarzu.

14) Postępowanie prowadzi się w języku polskim.

15) Wszystkie załączniki do niniejszego ogłoszenia stanowią jej integralną część. 

16) Data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiającego będą odnotowane na kopercie jako oficjalny termin złożenia oferty.

17) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Oferta powinna być umieszczona w dwóch zamkniętych kopertach oznakowanych w sposób następujący:

a) koperta zewnętrzna - nie oznakowana nazwą firmy Wykonawcy opisana j.n.:

	Gmina Susz, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz, 
Oferta w postępowaniu znak: RLZP.I.271.36.2020 na zadanie pn.: 

„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”

- nie otwierać przed terminem otwarcia ofert tj. 30.11.2020 r. godz. 09.30.



b) koperta wewnętrzna - zaadresowana i oznakowana jak zewnętrzna, a ponadto powinna być opatrzona nazwą i adresem wykonawcy.

c) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za skutki spowodowane niezachowaniem powyższych warunków.

18) Oferta musi obejmować całość zamówienia.
19) Wykonawca ma obowiązek wskazania w ofercie tej części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.

20) Wymagane dokumenty ofertowe zaleca się przygotować w kolejności określonej w § VII ust. 1.

21) W razie wątpliwości za prawo właściwe dla postępowania i związanych z nim dokumentów uważa się prawo polskie z uwzględnieniem Ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu Cywilnego.
2. ZMIANA, WYCOFANIE I ZWROT OFERTY
1) Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą wycofuje, w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w § XI ust. 1 pkt. 17) lit. a) z dopiskiem „wycofanie”. Koperty oznaczone „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami.

b) w przypadku zmiany oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga 
za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – wykonawca winien dokumenty te złożyć. Powyższe oświadczenie i ew. dokumenty należy zamieścić 
w zamkniętej kopercie wewnętrznej i zewnętrznej, oznaczonych jak § XI ust. 1 pkt.17) lit. a), przy czym koperta zewnętrzna powinna mieć dopisek „zmiana”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany 
i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone 
do oferty.

2) Wykonawca nie może wprowadzić zmiany do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.

3) Oferty złożone po terminie składania zamawiający zwraca wykonawcom bez otwierania niezwłocznie.
3. OFERTY WSPÓLNE - Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

3.1) Wykonawcy mogą wspólnie biegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia, zobowiązani są:

a) do ustanowienia Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

b) spełniać warunki wymienione w § VI niniejszego ogłoszenia;

c) do solidarnej odpowiedzialności za wykonanie przedmiotu zamówienia;

d) do solidarnej odpowiedzialności za wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania (jeśli jest wymagane)

3.2) W przypadku, o którym mowa w pkt. 3.1), zgodnie z art. 23 ust. 2 pzp Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do:
a) reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo

b) reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Pełnomocnik zwraca się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp.
3.3) Treść  pełnomocnictwa powinna określać zakres umocowania:
a) wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

b) wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 

c) ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania także 

d) oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności za wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. 

e) podpisy wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze. 

W przypadku, gdy pełnomocnik wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia udzieli „dalszego pełnomocnictwa”, upoważnienie do wykonania takiej czynności powinno jasno wynikać z pełnomocnictwa wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez wszystkich wykonawców ustanawiających pełnomocnika.  
3.4) Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 3.3) musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców. 
3.5) Załączone do oferty dokumenty powinny potwierdzać, że osoby podpisujące pełnomocnictwo 
są uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 
3.6) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z Wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych.
3.7) Wykonawcy składający ofertę wspólnie, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.
3.8) Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o uzyskanie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
3.9) Przed podpisaniem umowy, w przypadku wygrania postępowania przez wykonawców składających ofertę wspólną, Zamawiający może żądać przedstawienia umowy konsorcjum zawierającej, co najmniej:
a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania rękojmi.

§ XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego:
Urząd Miejski w Suszu

ul. Józefa Wybickiego 6
14-240 Susz
pok. nr 102 (kancelaria)

w terminie do dnia  30.11.2020 r. do godziny 09:00
Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego: 

Urząd Miejski w Suszu

ul. Józefa Wybickiego 6
14-240 Susz
Sala Nr 1 (sala sesyjna)

w terminie do dnia  30.11.2020 r. o godzinie 09:30

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć                        na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiający ogłosi nazwy Wykonawców oraz ich adresy, 
a także informacje dotyczące ceny oraz inne informacje, które Zamawiający może podać zgodnie z ustawą Pzp (art. 86 ust.4 ustawy Pzp).

4. W toku badania ofert Zamawiający dokona badania ważności ofert w celu stwierdzenia liczby ważnych ofert. W przypadku, gdyby wpłynęła mniej niż jedna ważna oferta, postępowanie zostanie unieważnione.

5. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona nie zwłocznie wykonawcy bez otwierania 
(art. 84 ust.2)

6. Koperty oznaczone „Wycofane” zostaną odczytane w pierwszej kolejności.
7. W przypadku zmiany oferty koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.

8. Zamawiający dokona badania ofert. Oferty, które nie będą spełniać wymogów ogłoszenia istotnych warunków zamówienia oraz naruszą zasady ustawy zostaną przez Zamawiającego odrzucone. Odrzucenie oferty nastąpi zgodnie z przepisami art. 89 ust. 1 prawo zamówień publicznych.

9. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

10. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym a Wykonawcą, dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany treści złożonej oferty, w tym zwłaszcza zmiany ceny.

11. Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień przez Wykonawcę zgodnie z art. 90 ust. 1.

12. Poprawianie omyłek nastąpi w sposób określony w art. 87 ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ XII. Opis sposobu obliczania ceny oferty. 

1. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę. Cenę oferty Wykonawca podaje z uwzględnieniem szacunkowej ilości przesyłek danego rodzaju podanej w załączniku nr 1 do ogłoszenia.

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia zgodnie z warunkami zamówienia zawartymi w ogłoszeniu, w tym koszty związane z organizacją zadania w tym Koordynacji usług realizowanych przez podwykonawców. 

3. Jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest poniżej 5 to parametr setny zaokrągla się w dół, jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest 5 i powyżej to parametr setny zaokrągla się w górę. Przy wyliczaniu wartości cen poszczególnych elementów należy ograniczyć się do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie wyliczenia ceny.

4. Ostateczną cenę oferty stanowi suma podana w formularzu ofertowym.

5. Upusty oferowane przez wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych.

6. Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia może zwrócić się do każdego wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od każdego wykonawcy wybranych pozycji lub kompletnego kosztorysu ofertowego wykonanego metodą szczegółową.

7. Wszystkie podatki, cła i inne koszty, które będą opłacane przez Wykonawcę w ramach umowy, powinny być doliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty złożonej przez wykonawcę. Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnego
z przepisami ustawy o podatku o towarów i usług oraz podatku akcyzowego jest równoznaczne z błędnym obliczeniem ceny i skutkuje odrzuceniem oferty ( art. 89 ust.1 pkt.6) ustawy Pzp).

8. Podana cena ofertowa winna uwzględniać koszty powstałe wskutek ewentualnych utrudnień
w realizacji przedmiotu umowy.
9. Podana cena jednostkowa brutto danego rodzaju usługi będzie obowiązywać przez cały okres realizacji zamówienia z zastrzeżeniem § 8 ust. 1 pkt 1 wzoru umowy. 
W cenie należy uwzględnić wszystkie czynności związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

10. Rozliczenie za wykonanie umowy odbywać  się będzie na podstawie bieżących zamówień dokonywanych przez Zamawiającego wg ceny jednostkowej podanej w formularzu ofertowym. 

11. W przypadku, gdy wynagrodzenie Wykonawcy (osoby fizyczne nie prowadzące działalności gospodarczej):

a) podlega opodatkowaniu  podatkiem dochodowym,

b) podlega obowiązkowi ubezpieczenia społecznego,

c) podlega obowiązkowi ubezpieczenia zdrowotnego

cena oferty musi zawierać powyższe składniki wynagrodzenia po stronie Wykonawcy 
i Zamawiającego. Rozliczenie z Zamawiającym w tym przypadku odbywało się będzie na podstawie przedłożonych rachunków.

12. W przypadku omyłek w obliczeniu ceny takich jak:

a) błędne obliczenie wartości brutto danego rodzaju przesyłki nie odpowiadającej iloczynowi ceny jednostkowej brutto oraz ilości sztuk - Zamawiający przyjmie za właściwą wartość cenę jednostkową brutto danego rodzaju przesyłki i dokona poprawy omyłek rachunkowych poprzez przemnożenie ceny jednostkowej brutto przez zamawianą ilość przesyłek danego rodzaju;

b) błędne sumowanie wartości brutto wszystkich rodzajów przesyłek - Zamawiający przyjmie za prawidłowe wartości brutto danego rodzaju przesyłki podane przez Wykonawcę, chyba że wystąpią okoliczności określone w pkt a)

13. Stawkę podatku VAT należy podać zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług.

14. Cenę należy określić w walucie polskiej.

15. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, którzy nie mają obowiązku naliczania i odprowadzania podatku od towarów i usług, dla zapewnienia uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców, uwzględniają w cenie oferty podatek, który ma obowiązek zapłacić Zamawiający. 

16. Błędy w obliczeniu ceny będą powodem odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust.1 pkt 6 ustawy. 

§ XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja. Zamawiający może żądać udzielania przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawek oczywistych pomyłek w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę.

2. W odniesieniu do wykonawców, którzy spełnili postawione w warunki komisja dokona oceny ofert                na podstawie następującego kryterium:

	Kryterium 
	Maksymalna ilość pkt 

	Cena
	90

	Inne jakie:

możliwość śledzenia za pośrednictwem strony internetowej Wykonawcy rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym 
	10


3. W odniesieniu do każdego wykonawcy, który spełnił postawione warunki komisja dokona oceny oferty na podstawie następującego wzoru:





1) W kryterium „Cena”:

   




         cena brutto oferty najniższej

               Ilość uzyskanych punktów =                 ------------------------------------  x 90 pkt







          cena brutto oferty badanej

2) W kryterium „możliwość śledzenia za pośrednictwem strony internetowej Wykonawcy rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym”:
Jeżeli Wykonawca podczas realizacji zadania umożliwi śledzenie za pośrednictwem strony internetowej Wykonawcy rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym, Zamawiający przyzna 10 pkt.

Jeżeli Wykonawca podczas realizacji zadania nie umożliwi śledzenia za pośrednictwem strony internetowej Wykonawcy rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym, Zamawiający przyzna 0 pkt.
4. Komisja może przyznać wykonawcy maksymalnie 100 punktów.

5. Ocena końcowa każdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktów uzyskanych 
w poszczególnych kryteriach oceny ofert.

6. Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie wyliczona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem następującej zasady: jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest poniżej 5 to parametr setny zaokrągla się w dół, jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest 5 
i powyżej to parametr setny zaokrągla się w górę.

7. #Wynik - oferta z najwyższą liczbą przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów. 

8. jEŻELI wybór oferty najkorzystniejszej Jeżeli wybór najkorzystniejszej oferty będzie niemożliwy ze względu na to, że zostały złożone oferty przedstawiające taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybierze spośród tych ofert ofertę z niższą ceną.
§ XIV. Informacje o kolejności działań, związanych z wyborem oferty oraz o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie oraz niniejszym ogłoszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu kryterium wyboru.
2. O wykluczeniu Wykonawcy(ów), odrzuceniu ofert(y),o wyborze oferty najkorzystniejszej lub 
o unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający przekaże wszystkim wykonawcom, którzy złożyli oferty informację o wyborze oferty najkorzystniejszej.

4. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia zamawiający zamieści na stronie internetowej www.bip.susz.pl w zakładce „zamówienia publiczne” informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę.

5. W przypadku nieudzielenia zamówienia zamawiający zamieści na ww. stronie internetowej informację o nieudzieleniu zamówiania. 
6. W przypadku wyboru przez zamawiającego oferty złożonej przez konsorcjum, Zamawiający przed zawarciem umowy na wykonanie zamówienia, może żądać od wykonawcy przedłożenia umowy konsorcjum. 
7. Przed zawarciem umowy z podwykonawcą Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu do akceptacji projekt tejże umowy (art. 647 KC).

§ XV. Oferty częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
§ XVI. Umowa ramowa 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

§ XVII. Opis i warunki oferty wariantowej.

Zamawiający nie dopuszcza i nie przewiduje składania ofert wariantowych.
§ XVIII. Poczta elektroniczna, strona internetowa zamawiającego

1. Adres poczty elektronicznej Zamawiającego: susz@susz.pl
2. Strona internetowa jest stroną własną zamawiającego i ma następujący adres: 

http://bip.susz.pl 
3. Wszelkie informacje, odpowiedzi na zapytania związane z postępowaniem będą ukazywały 
się na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem http://bip.susz.pl 
§ XIX. Rozliczenia miedzy zamawiającym a wykonawcą, oraz informacja o zaliczkach

1. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zamówienie publiczne w walutach obcych.

2. Rozliczenie między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

§ XX. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

§ XXI. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o zamówienie publiczne z zastrzeżeniem art. 93 ust.4 Pzp. 

§ XXII. Wzór umowy
Umowa nr ………

na świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz
zawarta dnia ………………………….,   w Suszu  pomiędzy:

Gminą Susz, ul. Józefa  Wybickiego 6, 14-240 Susz, NIP 7441660829, REGON 170748086, zwaną dalej „Zamawiającym”, którą reprezentuje Krzysztof Pietrzykowski- Burmistrz Susza

przy kontrasygnacie Bożeny Chmielewskiej- Skarbnik Gminy Susz
a

………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Wykonawcą”,  reprezentowanym przez:

1. ……………………………………………….

2. ……………………………………………….

o treści następującej:
§ 1

1. Niniejsza umowa została zawarta z zastosowaniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r.  poz. 1843 ze zm.). 

2. W wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 138o ustawy. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia polegającego na świadczeniu usług pocztowych dla Gminy Susz zgodnie ze złożoną w postępowaniu ofertą oraz ogłoszeniem 
o zamówieniu, które stanowią integralną część niniejszej umowy.

§ 2


Przedmiot umowy

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania:

1) usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych,

2) realizacji zwrotu przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy,
3) usługi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego.

2. Usługami pocztowymi objęte są w szczególności następujące rodzaje przesyłek:

1) przesyłki listowe nierejestrowane (ekonomiczne, priorytetowe),

2) przesyłki listowe rejestrowane,

a) przesyłki listowe polecone (ekonomiczne i priorytetowe),

b) przesyłki listowe polecone za potwierdzeniem odbioru ZPO (ekonomiczne 

i priorytetowe),

3) paczki pocztowe (rejestrowane zwykłe i priorytetowe),

4) usługi kurierskie (usługa dostarczenia przesyłki do 48 h),

5) zwroty przesyłek listowych i paczek wszystkich rodzajów.

3. Strony oświadczają, iż zasady korzystania z usług, odpowiedzialność Wykonawcy 
z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania tych usług, uprawnienia Zamawiającego 
i adresata oraz procedury reklamacyjne określają akty prawne powszechnie obowiązujące 
 t.j. w szczególności:
1) ustawa Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (t. j. Dz. U. z 2020r., poz. 1041)

2) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 474),
3) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, (t. j. Dz. U.  z 2020r. poz. 1026),
4) międzynarodowe przepisy pocztowe – wiążące Rzeczpospolitą Polską w umowach międzynarodowych dotyczących świadczenia usług pocztowych.
4. Do świadczenia usług, o których mowa w ust. 1 mają zastosowanie przepisy, o których mowa w ust. 3., obowiązujące w dniu nadania przesyłek. 

5. Zmiana przepisów wskazanych w ust. 3 nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy, pod warunkiem ich opublikowania w odpowiednim akcie prawnym.

6. Zamawiający oświadcza, że czynności Zamawiającego wynikające z niniejszej umowy będzie wykonywał Urząd Miejski w Suszu, ul. Józefa  Wybickiego 6, 14-240 Susz.
7. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie 
w dniu ich przekazania przez Zamawiającego. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśni je z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub ich usunięcia w dniu ich przekazania przez Zamawiającego, nadanie takich przysyłek nastąpi w następnym dniu roboczym lub w dniu usunięcia zastrzeżeń.

8. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiającego, tj. Gminy Susz, ul. Józefa Wybickiego 6 -  pok. 102 codziennie od poniedziałku do piątku w dni robocze  w godzinach od 13:00 do 14:00. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

9. Wykonawca zobowiązany jest do doręczania przesyłek, zwrotów przesyłek i potwierdzeń odbioru do siedziby Zamawiającego codziennie od poniedziałku do piątku w dni robocze 
w godzinach od 9:00 do 10:30.

10. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki oznaczenia określającego pełną nazwę i adres podmiotu występującego w imieniu Zamawiającego, a w miejscu przeznaczonym na opłatę nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą. Podmiotami występującymi w imieniu Zmawiającego są: 

a) Burmistrz Susza, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz,

b) Urząd Miejski w Suszu, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz,

c) Rada Miejska w Suszu, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz.
d) Urząd Stanu Cywilnego, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz
11. Zamawiający zobowiązuje się do:

a) właściwego przygotowania przesyłek pocztowych do nadawania oraz sporządzania zestawień dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych,

b) nadawania przesyłek pocztowych w stanie uporządkowanym przez co należy rozumieć:

- dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do „rejestru zestawień korespondencji z dnia   … r. przygotowywanego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

- dla przesyłek zwykłych – nierejestrowanych zestawienie ilościowo-wartościowe przesyłek sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.              

12. Zamawiający będzie korzystał z druku „zwrotne potwierdzenie odbioru”. Druk ten będzie dostarczany przez Wykonawcę na bieżąco zgodnie z zapotrzebowaniem nieodpłatnie.

13.      Wykonawca zobowiązany jest do honorowania i obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych we właściwych przepisach, w tym w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2020r., poz. 256 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t. j. z 2020r., poz.1325 ze zm.) oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2020r. poz. 1575 ze zm.). Druki te stanowią koszt Zamawiającego.  
14. Zamawiający będzie dokonywał wysyłki przesyłek pocztowych stosownie do swoich potrzeb, 
a Wykonawca nie będzie wnosił roszczeń względem Zamawiającego z tytułu mniejszej ilości wysyłanych przesyłek pocztowych niż określona w ogłoszeniu.

15. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

16. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie - pierwsze awizo o próbie doręczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i  kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie kolejnych 7 dni, licząc od dnia następnego po dniu pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki pocztowej w ww. terminie Wykonawca w pierwszym dniu roboczym po upływie terminu odbioru, powtórnie dostarcza przesyłkę i wystawia w przypadku nieobecności adresata drugie awizo wskazując mu termin kolejnych 7 dni na odebranie przesyłki. Po upływie 7 dni od drugiego awizo, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

17. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi dostarczania przesyłek do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce i za granicą. W przypadku pozostawienia adresatowi awiza  w sytuacji, o której mowa w ust. 16 Wykonawca pozostawia przesyłkę 
w placówce pocztowej najbliższej ze względu na adres doręczenia wskazany na przesyłce. 

18. Wykonawca zapewni możliwość śledzenia za pośrednictwem strony internetowej……………. rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym (zapis zostanie wprowadzony 
w przypadku zaoferowania możliwości śledzenia przesyłki w ofercie złożonej przez Wykonawcę). 
poniższe zapisy zostaną wprowadzone do umowy w przypadku gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym

19. Zamawiający będzie nadawał przesyłki dla których szczególnie istotny jest moment nadania przesyłki lub potwierdzenie odbioru przesyłki, zgodnie z właściwymi przepisami odrębnymi w tym  w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2020r., poz. 256 ze zm.),ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa 
(t. j. z 2020r., poz.1325 ze zm.) oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 ze zm.).

20. Zamawiający będzie wyodrębniać przesyłki, o których mowa w ust. 19,  w osobny pakiet 
i będzie sporządzał dla nich dokumenty nadawcze lub odpowiednio druki „zwrotnego potwierdzenia odbioru”.

21. Wykonawca będzie odbierał od Zamawiającego przesyłki o których mowa w ust. 19, 
i nadawał w placówce operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru w imieniu i na rzecz Zamawiającego.

22. Zamawiający z tytułu pośrednictwa Wykonawcy w nadawaniu przesyłek 
o których mowa w ust. 19 u operatora wyznaczonego nie ponosi żadnych  dodatkowych kosztów. Zamawiający nie może zostać obciążony kosztami zwrotu do nadawcy niedoręczonych przesyłek przez operatora wyznaczonego.

§ 3

Termin realizacji umowy  

1. Niniejsza umowa  zawarta na czas określony od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2022 r.

§ 4   

Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, określonego w § 2, Strony ustalają wynagrodzenie według cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawcę w ofercie, złożonej w odpowiedzi 
na niniejsze postępowanie.

2. Wartość wynagrodzenia za okres objęty umową  wyniesie ………….. brutto (słownie brutto ……………………………………………………………………….)

3. Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zamówienia na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie, stanowiącej załącznik do umowy. Ceny podane w ofercie są stałe 
w okresie obowiązywania umowy i nie mogą ulec zmianie z zastrzeżeniem § 8 ust. 1 pkt. 1 ppkt. a umowy. 

4. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w ofercie, podstawą rozliczeń  będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat, stanowiącym załącznik do umowy.

5. Wynagrodzenie za wykonane w miesięcznym okresie rozliczeniowym usługi stanowi suma opłat za faktyczną ilość przesyłek nadanych oraz zwróconych po wyczerpaniu możliwości doręczenia, obliczonych w oparciu o dokumenty nadawcze oraz oddawcze według cen jednostkowych podanych w ofercie.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości zakupywanych usług określonych 
w formularzu ofertowym. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu roszczenie odszkodowawcze względem Zamawiającego.

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie z dołu za okresy miesięczne wykonywania usług .

8. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do 15-go dnia każdego miesiąca po miesiącu rozliczeniowym Wykonawca  wystawi fakturę VAT wraz ze specyfikacją ilościowo-wartościową poszczególnych przesyłek pocztowych. Faktury będą wystawiane na: 

Gmina Susz, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz ; NIP 744 166 08 29

i przesyłane na adres:

Urząd Miejski w Suszu, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz 
9. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT w ciągu 21 dni od dnia wystawienia faktury, w systemie płatności podzielonej (MPP), pod warunkiem, że doręczenie przesyłki z fakturą do siedziby Zamawiającego, nastąpi w terminie 3 dni roboczych od dnia jej wystawienia.

10. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

§ 5

Przetwarzanie danych osobowych

1. Wykonawca zobowiązany jest do postępowania zgodnego z obowiązującymi przepisami prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego z zakresu ochrony danych osobowych, w szczególności:

1) zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanym „RODO”.

2) zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Wykonawca w momencie pozyskania danych osobowych w celu świadczenia usługi pocztowej, staje się Administratorem danych.
§ 6   

Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zamawiający ma prawo naliczenia następujących kar umownych:

1) 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 od niezrealizowanej części niniejszej umowy za odstąpienie od umowy przez stronę umowy  z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,

2) 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 od niezrealizowanej części niniejszej  umowy za odstąpienie od umowy przez stronę umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego,

3) 200% opłaty usługi dziennego odbioru korespondencji za każdy dzień nie odebrania od Zamawiającego przesyłek pocztowych w terminie o którym mowa w § 2 ust. 7,

4) 200 opłaty usługi dziennego odbioru korespondencji za każdy dzień nie wykonania przez Wykonawcę obowiązku o którym mowa w § 2 ust. 8,

5) 1% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 niniejszej umowy za każdy przypadek nie nadania przesyłek określonych  § 2  ust. 21 u operatora wyznaczonego w dniu ich przekazania Wykonawcy (zapis zostanie wprowadzony do umowy 
w przypadku gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym).

2. Strony mogą na zasadach ogólnych dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych.
3. Zastosowanie kary umownej poprzedza procedura wyjaśniająca w trakcie której na wniosek strony, która chce zastosować karę druga strona wyjaśnia stwierdzone uchybienia w terminie wyznaczonym przez stronę wnioskującą o karę, nie krótszym niż 7 dni. Kary umowne płatne są w terminie 14 dni od dnia doręczenia stronie pisemnego oświadczenia o zastosowaniu kary. W przypadku niepodjęcia przez Wykonawcę przesyłki za dzień doręczenia przyjmuje się siódmy dzień od powtórnego awizowania przez operatora pocztowego.
4. Za nieuregulowanie zobowiązań wynikających z naliczonych kar umownych w terminie określonym w ust. 3 naliczane są odsetki ustawowe.
§ 7  

Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym w następujących okolicznościach:

1) likwidacji firmy Wykonawcy,

2) zajęcia majątku Wykonawcy w toku egzekucji komorniczej przeciw niemu prowadzonej,

3) utraty uprawnień do świadczenia usług pocztowych,

4) przerwanie świadczenia usługi na okres dłuższy niż 7 dni,

5) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu 
z tytułu wykonania części umowy.
2. Wykonawca ma prawo odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie naruszenia postanowień umowy przez Zamawiającego pomimo wezwania do zaniechania naruszeń.

3. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności 
i winno zawierać uzasadnienie.

§ 8  

Zmiana umowy

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian zawartej umowy, zgodnie z art. 144 ustawy pzp, 
w stosunku do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy 
w szczególności:

1) cena jednostkowa danego rodzaju przesyłki ulegnie zmianie jeżeli:

a) w wyniku zmiany przepisów dotyczących podatku od towarów i usług zmieni się stawka podatku VAT. Zmiana ceny jednostkowej zostanie dokonana w taki sposób, że z ceny jednostkowej brutto Zmawiający wyliczy cenę jednostkową netto, do ceny zostanie doliczony VAT wg nowej stawki. Po zmianie ceny jednostkowej brutto danego rodzaju przesyłki zostanie dokonana wynikająca 
z tego zmiana łącznej wartości szacunkowej umowy określonej w  § 4 ust. 2

b) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu 
w okresie realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. W przypadku braku zgody na zmianę cen jednostkowych, każda ze stron umowy ma prawo wypowiedzieć umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.
§ 9

Powiadamianie stron

1. Strony oświadczają, że  ich aktualne adresy korespondencyjne oraz dane osób do kontaktu 
w sprawach  umowy, są następujące:
Zamawiający:

1) Gmina Susz
       ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz

2) Urząd Miejski w Suszu

 ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz

3) Burmistrz Susza

 ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz

4) Rada Miejska w Suszu

 ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz
5) Urząd Stanu Cywilnego w Suszu

ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz
osoba do kontaktu: Magdalena Pandorović-Gapys
     tel: 55 277 999  e-mail: kancelaria2@susz.pl
Wykonawca:

……………………………………………………………………………………….

osoba do kontaktu: ........................................................................................
tel. ..............................................., e-mail: ........................................................

2. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się, 
o zmianach określonych w umowie nazw, adresów, bez konieczności sporządzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w  ust.1, każda ze stron uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. 
§ 10

Rozstrzyganie sporów

Spory mogące wyniknąć  pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą, rozstrzygać będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.


§ 11

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i oraz przepisy wskazane w § 2 ust. 3. 
2. Umowę niniejszą sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla każdej ze Stron.
            WYKONAWCA                                                                                    ZAMAWIAJĄCY

§ XXIII. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia

Zamawiający informuje, że nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia, o których mowa w art. 36a ust. 2 ustawy Pzp,

§ XXIV. Wymagania dotyczące umowy o podwykonawstwo, których niespełnienie spowoduje zgłoszenie przez zamawiającego odpowiednio zastrzeżeń lub sprzeciwu:

1. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień:
1) uzależniających uzyskanie przez Podwykonawcę płatności od Wykonawcy od zapłaty 
przez Zamawiającego Wykonawcy wynagrodzenia obejmującego zakres robót wykonanych przez Podwykonawcę;

2) uzależniających zwrot Podwykonawcy kwot zabezpieczenia przez Wykonawcę, od zwrotu zabezpieczenia wykonania umowy przez Zamawiającego Wykonawcy.

3) terminu zapłaty wynagrodzenia dłuższego niż 30 dni, od dnia doręczenia wykonawcy, podwykonawcy, lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku potwierdzających wykonanie zaleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy, usługi 
lub roboty budowlanej

2. Zawarcie Umowy o podwykonawstwo, a także projektu jej zmian, której przedmiotem są roboty budowlane musi być poprzedzone akceptacją projektu tej umowy przez Zamawiającego.

§ XXV. Procentowa wartość ostatniej części wynagrodzenia za wykonanie umowy
Zamawiający nie określa procentowej wartości ostatniej części wynagrodzenia za wykonanie umowy

§ XXVI. Klauzula informacyjna RODO:

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
dalej „RODO”, informuję, że: 

· Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Susz, 
ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz tel. 55  e-mail: susz@susz.pl

· Inspektorem Ochrony Danych jest: Monika Taciak, e-mail: inspektor@susz.pl dres do                             korespondencji: Urząd Miejski w Suszu, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,  prowadzonym               w trybie przetargu nieograniczonego;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza  4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
___________________

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Wzór Nr 1 - formularz ofertowy
FORMULARZ OFERTY 
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA CENOWA

	Ja (My), niżej podpisany (ni)...................................................................................................... 

działając w imieniu i na rzecz:....................................................................................................

(pełna nazwa wykonawcy)

............................................................................................................................................... (adres siedziby wykonawcy)

REGON.......................................................... Nr NIP ................................................................

Nr konta bankowego:.................................................................................................................

nr telefonu .................................. nr faxu..................................... e-mail……………………………………
w odpowiedzi na ogłoszenie o  postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 138o ustawy na zadanie pn.:

„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”

Postępowanie znak: RLZP.I.271.36.2020
1. Oferujemy wykonanie zamówienia na warunkach określonych w ogłoszeniu za cenę brutto:…………………….

(słownie: ...............................................................................................................zł),

w tym należny podatek VAT.
zgodnie z poniższą tabelą: 

Lp.

Rodzaj przesyłki

Waga przesyłki

Cena  brutto jedn.

Ilość                                                                                                                                                                      od 1.01.2021r.                                       - 31.12.2022 r.

Wartość                                                                                   od 01.01.2021 r.                                                                                         - 31.12.2022 r.

1a

Przesyłki zwykłe ekonomiczne 

do 350 g      

                 6 000    

krajowe

ponad 350 – 1000g 

                       25    

gabaryt A 

ponad 1000- 2000 g 

                         3    

1b

Przesyłki zwykłe krajowe 

do 350g

                       41    

Gabaryt B

ponad 350 – 1000 g

                       50    

 

ponad  1000- 2000 g 

                       18    

2a

Przesyłki zwykłe priorytet

do 350g

                       29    

Krajowe

ponad 350 - 1000 g. 

                         3    

Gabaryt A

ponad 1000 do 2000 g. 

                         3    

2b

Przesyłki zwykłe priorytet 

do 350g 

                       3    

krajowe

ponad 350-1000g

                         3    

Gabaryt B

ponad 1000-2000g

                         3    

3a

Przesyłki polecone  ekonomiczne

do 350g.

                     350    

krajowe

ponad 350-1000g 

                       26    

Gabaryt A

ponad 1000-2000g

62    

3b

Przesyłki polecone  ekonomiczne

do 350 g 

                4 

krajowe

ponad 350-1000g 

      3                       

Gabaryt B

ponad 1000-2000g 

                         7    

4a

Przesyłki polecone priorytetowe 

do 350 g

16    

krajowe

Ponad 1000-2000

                3       
Gabaryt A

ponad 1000-2000g 

3    

4b

Przesyłki polecone priorytetowe

do 350 g

3    

krajowe 

Ponad 350-1000g

3    

Gabaryt B

ponad 1000-2000g 

3    

5a

Przesyłki  polecone ZPO krajowe

do 350g

20 505    

(potwierdzenie odbioru) 

ponad 350-1000g 

65    

Gabaryt A

ponad 1000-2000g 

3    

5b

Przesyłki  polecone ZPO

do 350g

3    

(potwierdzenie odbioru) 

ponad 350-1000g 

50    

Gabaryt B

ponad 1000-2000g 

11    

6a

Przesyłki polecone ZPO Priorytet

do 350g

150   

Gabaryt A

ponad 350-1000g 

12    

 

ponad 1000-2000g 

                         2    

6b

Przesyłki polecone ZPO Priorytet

do 350g

3    

Gabaryt B

ponad 350-1000g 

3    

 

ponad 1000-2000g 

3    

 

 

do 50 g

4    

7

Przesyłki listowe zwykłe zagraniczne

ponad 50-350 g

3    

8

Przesyłki listowe  polecone zagraniczne

do 50 g

6    

ZPO (potwierdzenie odbioru)

ponad 50-350 g

32    

9

Paczki ekonomiczne krajowe

do 1kg 

3
ponad 1kg-2kg 

4    

ponad  2 kg do 5 kg 

3    

ponad  5 kg do 10 kg

    2   

10

Usługa Potwierdzenia odbioru dla paczek

5    

11

Zwroty usługa „potwierdzeniem odbioru „ (ZPO)

1137    

12

Usługa Kurierska do  10 kg

                         2    

13
Usługa odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego

             24 m-ce
13

OGÓŁEM

 

 

 




	2. Oferujemy możliwość śledzenia za pośrednictwem strony internetowej rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym: TAK/NIE (niepotrzebne skreślić). Adres strony internetowej………………………………………………
3. Na terenie gminy Susz posiadamy co najmniej jedną placówkę pocztową: TAK/NIE (niepotrzebne skreślić).

4. Na terenie każdej gminy Rzeczpospolitej Polskiej posiadamy co najmniej jedną placówkę pocztową TAK/NIE (niepotrzebne skreślić).
5. Składam(y) niniejszą ofertę w imieniu własnym/jako wykonawcy wspólnie* ubiegający się                        o udzielenie zamówienia;
6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią ogłoszenia oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty oraz właściwego wykonania zamówienia.
7. Oferujemy wykonanie zamówienia na warunkach określonych w ogłoszeniu.

8. Oświadczam(y), że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert;
9. Przedmiot zamówienia zobowiązujemy się wykonać w terminie określonym w ogłoszeniu; 
10. Stosownie do art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, oświadczamy, że wybór naszej oferty będzie/nie będzie* prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2020 poz. 106, z późn. zm.). Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania ………………………………………………………… Kwota podatku od towarów i usług, którą Zamawiający powinien doliczyć do przedstawionej w ofercie ceny …………………….……………………..
11. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi po jego prawidłowym wykonaniu według następującej zasady: 
· Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie z dołu za okresy miesięczne wykonywania usług .

· Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do 15-go dnia każdego miesiąca po miesiącu rozliczeniowym Wykonawca  wystawi fakturę VAT wraz ze specyfikacją ilościowo-wartościową poszczególnych przesyłek pocztowych. Faktury będą wystawiane na: 

Gmina Susz, ul. J. Wybickiego 6, 14-240 Susz ; NIP 744 166 08 29

i przesyłane na adres:

Urząd Miejski w Suszu, ul. J. Wybickiego 6, 14-240 Susz 

· Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT w ciągu 21 dni od dnia dostarczenia jej Zamawiającemu. 

· Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień uznania na rachunku bankowym Wykonawcy.

12. Oświadczam(y), że zawarty w ogłoszeniu projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych w ogłoszeniu oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.
13. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
14. Nazwisko(a) i imię(ona) osoby(ób) odpowiedzialnej za realizację zamówienia ze strony Wykonawcy ..................................................nr tel…………………………………………………..
15. Oświadczam(y), że nie wykonywaliśmy żadnych czynności związanych z przygotowaniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w celu sporządzenia oferty nie posługiwaliśmy się osobami uczestniczącymi w dokonaniu tych czynności.
16. Oświadczamy, że oferta nie zawiera/zawiera* informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:
……………………………………………………………………………………………
Ofertę składamy na ................................ kolejno ponumerowanych stronach. 

*niepotrzebne skreślić

** w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
......................................................................................

........................................

(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





(data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)



Wzór  Nr 2 - oświadczenie wykonawcy

	OŚWIADCZENIE

(zgodnie z art. 22 ust. 1)


Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 138o ustawy PZP w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na zadanie pn.: 

„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”

Ja (My), niżej podpisany (ni) 

............................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz:

1. ..................................................................................................................

2. ..................................................................................................................

       (nazwa wykonawcy, adres lub nazwy wykonawców występujących wspólnie)

jako – upoważniony na piśmie lub wpisany w rejestrze
1.  Oświadczam(my), że wykonawca(y), którego(ych) reprezentuję(jemy): zgodnie z art. 22 ust. 1 spełnia(my) warunki określone w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów*
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej*
c) zdolności technicznej lub zawodowej*
* niepotrzebne skreślić
2. Oświadczam(my), że w celu wykazania spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w § VII ogłoszenia, polegam(my) 
na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………………………….., 
w następującym zakresie: ……………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

Oświadczam(my), że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) odpowiedzialności karnej z art. 297kk oraz 305 kk.

....................................................................



........................................

(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





     (data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)
Wzór  Nr 2a - oświadczenie wykonawcy

	OŚWIADCZENIE

(zgodnie z art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1)


Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 138o ustawy PZP w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na zadanie pn.: 

„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”

Ja (My), niżej podpisany (ni) 
............................................................................................................................
 działając w imieniu i na rzecz:
1. ..................................................................................................................

       (nazwa wykonawcy, adres lub nazwy wykonawców występujących wspólnie)

jako – upoważniony na piśmie lub wpisany w rejestrze
1. Oświadczam(my), że wykonawca(y), którego(ych) reprezentuję(jemy): nie podlega(ją) wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Oświadczam (my), że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję(emy) się 
w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………………….……………………….…………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

...........................................................................



........................................

(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





     (data)

             do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika

2. Oświadczenie dotyczące podwykonawcy niebędącego podmiotem, na którego zasoby powołuje się wykonawca:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: 

……………………………………………………………………..……………………………….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

...............................................................




........................................

      (pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 




                                
 (data)

do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika

3. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu tych informacji.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) odpowiedzialności karnej z art. 297kk oraz 305 kk.
...................................................................

                           ............................................

(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





       (data)
             do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)

UWAGA!:

* w miejscu tym w przypadku ofert wspólnych, przedmiotowe oświadczenie w swoim imieniu składa każdy z wykonawców.

Wzór  Nr 2b - Informacja Wykonawcy
	Informacja Wykonawcy, dotycząca przynależności do grupy kapitałowej



Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 138o ustawy PZP w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na zadanie pn.:
„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”

Ja (My), niżej podpisany (ni) 
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

 działając w imieniu i na rzecz:
1. ........................................................................................................................................
2. ........................................................................................................................................
(nazwa wykonawcy, adres lub nazwy wykonawców występujących wspólnie)

jako – upoważniony na piśmie lub wpisany w rejestrze
w związku z art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.) oświadczam/my, że reprezentowany przez nas podmiot:
· nie należy* do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.)

· należy* do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm),
w której skład wchodzą następujące podmioty: 

1)………………………………………………………………………………………

2)………………………………………………………………………………………

3)………………………………………………………………………………………

*niepotrzebne skreślić

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297kk oraz 305 kk. 

UWAGA!:

1) * w przypadku ofert wspólnych, przedmiotowe oświadczenie w swoim imieniu składa każdy z wykonawców.
......................................................................................

........................................

(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





(data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika
Wzór nr 3 - doświadczenie wykonawcy 
	DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE


Ja (My), niżej podpisany (ni) 
.......................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz:

1. ...............................................................................................................................
2. ...............................................................................................................................

/nazwa wykonawcy lub nazwy wykonawców występujących wspólnie/
Oświadczam(y), że reprezentowana przez nas firma(y) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonała/wykonuje należycie następujące usługi:

	Lp.
	Przedmiot realizacji zadania


	Wartość zadania

	Nazwa podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana
	Data wykonania

od – do

dz/m-c /rok
	Informacja 
o podstawie dysponowania  doświadczeniem*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	doświadczenie wykonawcy / doświadczenie oddane do dyspozycji przez inny podmiot **

	
	
	
	
	
	doświadczenie wykonawcy / doświadczenie oddane do dyspozycji przez inny podmiot **


Uwaga:
1. Do wykazu należy dołączyć dowody określające czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot , na rzecz którego usługi były lub są wykonywane
2. ** niewłaściwe skreślić
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) odpowiedzialności karnej z art. 297 kk oraz 305 kk.
Niniejszy wykaz przedkładam w związku z uczestnictwem w postępowaniu na zadanie pn.:
„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”

......................................................................................

........................................

(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





   (data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)
Wzór nr 4 – części zamówienia powierzone podwykonawcom

PODWYKONAWCY
Ja (My), niżej podpisany (ni) 
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
działając w imieniu i na rzecz:
1. ...............................................................................................................................
2. ...............................................................................................................................

/nazwa wykonawcy lub nazwy wykonawców występujących wspólnie/
Oświadczam(y), że następujące części zamówienia powierzam(wy) do wykonania podwykonawcom:

	L.p.


	Część zamówienia, której wykonanie zostanie 
powierzone podwykonawcom
	Wartość prac podzleconych w % ceny oferty
	Nazwy (firm) podwykonawców,

na których zasoby wykonawca powołuje 
się na zasadach określonych w ustawie, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 
w art. 22 ust. 1

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) odpowiedzialności karnej z art.297kk oraz 305 kk.
Niniejszy wykaz przedkładam w związku z uczestnictwem w postępowaniu na zadanie pn.:
„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”

......................................................................................

........................................
(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





(data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)
Wzór nr 5 – zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia 

zasobów niezbędnych do wykonania zamówienia
	ZOBOWIĄZANIE INNYCH PODMIOTÓW DO UDOSTĘPNIENIA ZASOBÓW NIEZBĘDNYCH DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA


Ja

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

(pieczęć/nazwa podmiotu udostępniającego zasoby)

1. Zobowiązuję się do udostępnienia zasobów niezbędnych do wykonania zamówienia
w ramach postępowania prowadzonego w trybie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 138o ustawy PZP na zadanie pn.: 
„Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Susz”

w okresie od dnia podpisania umowy do całkowitego zakończenia realizacji zadania.

............................................................................................................................
............................................................................................................................

(rodzaj udostępnianych zasobów do wykonania zadania)

2. Oświadczam, że wykonawca, którego reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

.........................................................

       ........................................ (podpis(y) osób składających oświadczenie)


   (data)
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