ZARZADZENIE Nr 12/2014
Burmistrza Susza

z dnia 30 stycznia 2014 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczenia detacji podmiotowej
z budzetu gminy Susz dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1991 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6z. zm.), art.28 ust.3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. 0
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (j.t. Dz. U. z 2012 r. poz.406) oraz
art. 247 ust.2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz.1240
z p6z. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam zasady przyznawania, przekazywania z budzetu gminy Susz i rozliczenia dotacji
podmiotowej dla samorzadowych instytucji kultury, stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom samorzadowych instytucji kultury oraz
pracownikowi Urzedu Miejskiego w Suszu wlasciwemu merytorycznie w zakresie
dziatalnosci instytucji kultury.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjgcia.




Zalacznik nrl

do zarzadzenia
Burmistrza Susza

zdnia 30 stycznia 2014 1.

L. Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji.

1.

Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest
do przedlozenia, w terminie kazdorazowo okreslonym przez organizatora:

1) program dziatalnosci instytucii kultury na dany rok budzetowy wraz z okresleniem
szacunkowych przychodow i kosztéw przedsiewziet zaplanowanych do realizacji oraz
zrédet ich sfinansowania ,

2) projekt planu finansowego.

Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnosé samorzadowej instytucji kultury ustala si¢ na
podstawie zlozonego programu dzialalnosci wraz z projektem planu finansowego
samorzadowej instytucji kultury z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okre$la organizator w
uchwale budzetowej na dany rok.

Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
zatwierdzony przez dyrektora .

Korekty planéw finansowych moga byé dokonane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, jezeli nie wymagaja zmiany wysokosci dotacji z budzetu gminy.
Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé sie o dodatkowe $rodki finansowe z
budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

b) zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé na etapie planowania

dotacji.

W sytuacji okreslonej w pkt 6a i 6 b samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:

a) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem koniecznosei i
celowosci,

b) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo w imieniu organizatora
Burmistrz Susza.



IX. Zasady przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej
instytucji kultury.

L.

Dotacja na dziatalnosé biezaca przekazywana jest w transzach miesiecznych, do 10-go

kazdego miesiaca, w wysokosci 1/12 dotacji roczne;j.

W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan ( objetych dotacja), powodujacego

wzrost wydatkéw, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury

Burmistrz Susza moze zwigkszyé miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji roczne;j,

Jjednoczesnie zmniejszajac wysokosé rat nastepnych.

Srodki finansowe zaplanowane na realizacj¢ inwestycji i zakupéw inwestycyjnych

przekazywane beda jednorazowo na wniosek samorzadowej instytucji kultury.

W przypadku zrezygnowania z wykonania planowanych na dany rok zadan statutowych

finansowanych z dotacji, samorzadowa instytucja  kultury jest zobowiazana

do powiadomienia organizatora z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej

czgsei dotacji.

W przypadku braku pelnej realizacii planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania

dochodéw wyzszych, niz planowane organizator zachowuje prawo do:

a)wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania w ramach uprzednio

przyznanej dotacji , zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

¢) stosowania powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa,

d) sporzadzania okresowych sprawozdanh finansowych, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnosci przez zaplat¢ za zrealizowane zadania, na

ktére dotacja jest udzielona, albo przez realizacje celow wskazanych przez instytucje kultury

w programie dzialalno$ci ustalonym na rok budzetowy wedlug zasad okre$lonych w

rozdziale I w pkt. 1 ppkt.1 zatacznika.

Dotacja podmiotowa przekazana pa rachunek bankowy instytucji kultury podlega

rozliczeniu.



9.

10.

11.

12.

13.

Samorzadowa instytucja kultury skiada Burmistrzowi Susza rozliczenie otrzymanej
dotacji podmiotowej w terminie do dnia 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego
po roku, na ktéry dotacja zostala udzielona, zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik
do niniejszych zasad.

Rozliczenie dotacji samorzadowa instytucja kultury sporzadza na podstawie danych
wynikajacych z ksiag rachunkowych oraz zrédlowych dowodéw  ksiegowych
potwierdzajacych wydatki poniesione w terminie do 31 grudnia roku obrotowego,
na ktéry dotacja zostata przyznana.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do zamieszczenia na zrédiowych
dowodach ksiggowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw z dotacji przekazanej
przez organizatora, nastepujacej adnotacji:

Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu organizatora w ...... r.
kwota poniesionego wydatku ... .. .. .....

data poniesionego wydatku ............ ... ...

(pieczqtka i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania instytucji kultury)

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do zwrotu niewykorzystanej dotacji
do dnia 31 stycznia roku nastgpnego. Od kwot dotacji zwréconych po terminie
nalicza sig odsetki jak od zaleglosci podatkowych.

Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow sfinansowanych
przez samorzadows instytucje kultury ze $rodkéw dotacji podmiotowej przekazanej z jego
budzetu.



Zalacznik

Do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy
Susz dla samorzadowych instytucji kultury

..........................................

Nazwa (pieczatka) samorzadowej instytucji kultury

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZAROK .............

Stan srodkéw na 01.01.20.....r.

L PRZYCHODY WELASNE

LP Wyszczegblnienie Kwota

RAZEM

II. Wysoko$¢ dotacji organizatora

Plan Srodki pozyskane

1I1. Wydatki

Wydatki finansowane | Wydatki finansowane

Lp Wyszczegolnienie | Wydatki faczne dotacia dochodami wlasnymi

RAZEM




...................................

.......................................................................................................

Gl6wny ksiggowy Data Dyrektor

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Sprawdzil Zatwierdzit

......................

Data i podpis

......................



