(nazwa i adres Urzedu)

PLAN AUDYTU NA ROK 2010

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym™

Lp.  |Nazwa jednostki
Urzad Gminy i Miasta Susz

2. Wyniki analizy obszarow ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z
okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Nazwa obszaru Obszar dziatalno$ci zwigzany z
Lp.| (ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to Typ obsza}rg iy§ponowan1em srodkami, 0| Opis obszaru dzialalnosci Poziom ryzyka w
- ’ dziatalnoéci torych mowa w art. 5 ust. 3 wspomagajacej obszarze
konieczne) ustawy o finansach publicznych
1 2 3 4 5 6
Ksiggowos$¢, sprawozdawczo$¢ oraz obieg
1. i kontrola dokumentow finansowo- podstawowa NIE wysoki
ksiggowych
Windykacja nalezno$ci i zobowiazania .
2 ﬁnansogve (1J<redyty, porgczenia, p(?Zyczki) podstawowa NIE wysoki
3. Inwentaryzacja wspomagajaca NIE gospodarka finansowa niski
4, Prowadzenie kasy podstawowa NIE niski
5. Dotacje/Subwencje podstawowa NIE wysoKi
6. Gospodarka $rodkami trwatymi wspomagajaca NIE gospodarka finansowa niski
7. Wynagrodzenia i pochodne podstawowa NIE niski
System finansowo-ksiggowy w .
8. yplacc')wkach oéwiat(?\%vy‘:}}l/ podstawowa NIE Wysoki
9. Gospodarka srodkami transportu wspomagajaca NIE zarzgdzanie mieniem $redni
10. Praw1dlowo:lc11;gzhvs;§£1 ia delegacji wspomagajaca NIE gospodarka finansowa $redni
Gospodarka materialowa i wyposazenia
11.| (papier, materialy biurowe, czasopisma, | wspomagajaca NIE zakupy $redni
telefony, wydatki reprezentacyjne)




12,| System obiegu dokumentow i przeptywu | 4o oa NIE niski
informacji
13, Przestrzeganie p_rocedur zamowien podstawowa NI'E / T:AK G ’ezeh kprzysta wysoki
publicznych si¢ ze srodkow unijnych)
14, Pr_ocedury o]as%ugl inwestycji, plggy podstawowa NI'E / T:AK G ’ezeh kprzysta wysoki
inwestycyjne, sprawozdawczos¢ si¢ ze Srodkow unijnych)
15. Post@powgn1a W zakr,es.1e ggspodarkl podstawowa NIE $redni
nieruchomos$ciami
Procedury obstugi spraw z zakresu
16.| funduszy strukturalnych (planowanie, wspomagajaca TAK gospodarka finansowa wysoki
whnioski, rozliczenie)
Pozyskiwanie i wykorzystanie srodkow . - . .
17. finansowych z instytucji krajowych wspomagajaca NIE gospodarka finansowa sredni
18. Dotacje podstawowa NIE sredni
19. Procedury awansu -zayvodowego podstawowa NIE niski
nauczycieli
. .. . : systemy .
20. | Zarzadzanie systemami informatycznymi | wspomagajaca NIE informatyczne niski
21. System qchropy dan.y.c h OSObOV\{YChi wspomagajaca NIE bezpieczenstwo niski
bezpieczenstwo i integralnosé
22. SYStem prowadzenia spraw _ wspomagajaca NIE zarzadzanie niski
pracowniczych oraz oceny pracownikow
23. System szkolen wspomagajaca NIE zarzgdzanie niski
24. BHP wspomagajaca NIE bezpieczenstwo niski
25. Gospodarka ZFSS wspomagajaca NIE gospodarka finansowa niski
26. Naboll(r'p racovynlk(?w na sta}now13ka wspomagajaca NIE zarzadzanie niski
ierownicze i urzednicze
Poprawno$¢ procedur zwigzanych z
27.| przyznawaniem zasitkow, celowo$¢ podstawowa NIE wysoKi
(zasitki celowe; zasitki celowe specjalne)
28. Zasitki okresowe podstawowa NIE $redni
29. Zasilki state podstawowa NIE $redni
30. Wyposazenie i remont podstawowa NIE wysoKi

Nalezy wskaza¢ jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objete audytem wewetrznyro na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy z dnia 30 ezerwca 2005 r. 0
finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz, 2104, z p6zn. zm.).
 Niepotrzebne skresli¢. Dziatalnosé podstawowa obejmuje dzialalno$é merytoryczna, statutows charakterystyczna dla danej jednostki. Dziatalno$¢ wspomagajaca obejmuje ogélnie rozumiany
proces zarzadzania jednostka; zapewnia sprawno$¢ i skuteczno$¢ dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzadzanie kadrami, ' Niepotrzebne skreslic.
""" Kolumng 5 nalezy wypehi¢ tytko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,,Dziatalno§¢ Wspomagajaca". Wowczas nalezy wybra¢ odpowiednio: ,,Gospodarka finansowa" albo ,,Zakupy", albo
,Zarzadzenie mieniem", albo ,,Bezpieczenstwo", albo ,,Systemy informatycznej albo ,,Zarzadzanie".



3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1 Planowane zadania zapewniajgce
Planowana liczba Planowany czas Ewentualna
Lp. Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru audytoréw Wewn.qtrznyCh przeprowadzenia po“zeb? Uwagi
przeprowadzajacych zadania (w dniach) powotania
zadanie (w etatach) rzeczoznawcy
1 2 3 4 5 6 7
Ksiegowose,
sprawozdawczo$¢ oraz obie . ‘s .
1, | Sprawozdawcz Z obleE Ksiggowos¢/Sprawozdania/Finanse - - NIE -
i kontrola dokumentow
finansowo- ksiggowych
2. Dotacje/Subwencje Ksiggowos¢/Sprawozdania/Finanse - - NIE -
3.2 Planowane czynnosci doradcze
Planowany czas przeprowadzenia czynnos$ci Uwagi

Lp.

Planowana liczba audytoréw
wewnetrznych przeprowadzajacych
czynnosci doradcze (w etatach)

doradczych (w dniach)

4. Planowane czynnosSci sprawdzajace
Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorego dotycza Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
czvnno$ci snrawdzaiace audvtorow nrzeprowadzenia
wewnetrznvch czvnnosci
nrzenrowadzaiacvch snrawdzaiacvch
czynnosci (w dniach)
snrawdzaiace
(w etatach)

5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach




Planowany rok

Lp. Nazwa Obszaru przeprowadzenia audytu Uwagi
wewnetrznego

1 2 3 4
Procedury obstugi spraw z zakresu funduszy

1. strukturalnych (planowanie, wnioski, 2011 -
rozliczenie)
Poprawnos$¢ procedur zwigzanych z

2. przyznawaniem zasitkow, celowos¢ (zasitki 2011 -
celowe; zasitki celowe specjalne)

3 Syst_em finansowo-ksiggowy w placowkach 2012 i
o$wiatowych

4 Przestrzeganie procedur zamowien publicznych 2012 )

5 Windykacja nalezno$ci i zobowigzania 2013 )

' finansowe (kredyty, poreczenia, pozyczki)

Procedury obstugi inwestycji, plany

6. . . i 2013 -
inwestycyjne, sprawozdawczo$§¢

7. Wyposazenie i remont 2014 -

8. Zasitki okresowe 2014 -

9 PQStonwania w zgkresie gospodarki 2015 )
nieruchomosciami

10. Prawidlowo$¢ rozliczania delegacji stuzbowych 2015 )

11. |Dotacje 2016 -

12. |Gospodarka $rodkami transportu 2016 -

13. |Zasikki stale 2017 -
Pozyskiwanie i wykorzystanie srodkow

14. . . A 2017 -
finansowych z instytucji krajowych
Gospodarka materiatowa i wyposazenia (papier,

15. |materiaty biurowe, czasopisma, telefony, 2018 -
wydatki reprezentacyjne)

16. |Gospodarka ZFSS 2018 -




17, Nabor pracowmkow na stanowiska kierownicze 2019 )
i urzednicze

18. |Prowadzenie kasy 2019 -

19, Systgm ochrony .d.anych osoppwych— 2020 i
bezpieczenstwo i integralnos¢

20. |Inwentaryzacja 2020 -

21. |Gospodarka $rodkami trwatymi 2021 -

22. |Wynagrodzenia i pochodne 2021 -

23, _System oplegu dokumentow i przeptywu 2022 )
informacji

24. |Procedury awansu zawodowego nauczycieli 2022 -

o5 System prowad;erlla spraw pracowniczych oraz 2023 i
oceny pracownikow

26. |Zarzadzanie systemami informatycznymi 2023 -

27.  |System szkolef 2024 -

28. |BHP 2024 -

Cvkl audytu wynosi 15 lat i obliczony jest jako iloraz liczby 30 obszaréw ryzyka oraz liczby 2 obszaréw ryzyka wyznaczonych do
przeprowadzenia zadah w roku 2010”.

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewngtrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

(pieczatka i podpis audytora wewngtrznego)

(pieczatka i podpis Burmistrza)



