Zarzadzenie Nr 83/2020
Burmistrza Susza
z dnia 25 czerwca 2020 r.
w sprawie zasad realizacji praw oséb, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez

Urzad Miejski w Suszu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 24 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE )2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L. 206. 119. 1)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady realizacji praw oséb, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez
Urzad Miejski w Suszu zawarte w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sig¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Suszu do zapoznania sie
| stosowania z zapisami niniejszego zarzadzenia wraz z zatgcznikiem.

§3

Wykonanie zarzgdzenia i nadzor powierza sie Inspektorowi Ochrony Danych.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURM|ISTRZ

v
Krzysztof Petraykowski
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Zatgcznik do Zarzadzenia
Burmistrza Susza Nr 83/2020
z dnia 25 czerwca 2020 .

ZASADY REALIZACJI PRAW O0SOB,
KTORYCH DANE DOTYCZA

§1
Zasady ogollne

Kazda osoba, ktorej dane dotycza jest uprawniona do wniesienia zadania do Urzedu Miejskiego w Suszu
o zrealizowanie praw, o ktérych mowa w art.13-21 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE L. 206. 119. 1) (dalej RODO), tj.

a) prawo do informacji,

b) prawo dostepu do danych

c) prawo do sprostowania danych,

d) prawo do usunigcia danych (,prawo do bycia zapomnianym”),
€) prawo do ograniczenia przetwarzania,

f) prawo do przenoszenia danych,

g) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

2. Urzad Miejski w Suszu rozpatruje zgdania osob, ktorych dane dotycza, z nalezyty starannoscis, uwzgledniajac

L.

przepisy prawa oraz prawa i wolnosci innych oséb, ktérych dane mogg dotyczyé.

§2
Prawo do informacji

Jezeli dane osobowe osoby, ktérej dane dotycza, zbierane s3 od tej osoby, Urzad Miejski
w Suszu podczas pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie informacje zawarte w art, 13 ust.
RODO.

Urzad Miejski w Suszu w przypadku pozyskania danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane
dotycza, podaje wszystkie informacje zawarte w art. 14 RODO.

§3
Prawo dostepu do danych
Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo uzyska¢ od Urzedu Miejskiego w Suszu informagje, czy przetwarza

on dane jej dotyczgce, a w przypadku zaistnienia takiego przetwarzania osoba ta ma prawo dostepu do swoich

danych oraz uzyskania informacji obejmujgcych:
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a) cele przetwarzania,

b) kategorie zebranych danych osobowych,

c) wyszczegdlowienie odbiorcow, ktérym zostang fub zostaty ujawnione dane osobowe,

d) planowany okres przechowywania danych lub kryteria ustalania tego okresu,

e) poinformowanie o prawie do sprostowania danych, usunigcia danych lub ograniczenia przetwarzania,
prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

f) prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g) zroédia danych, jedli dane pochodzg z innego Zrodia niz od osoby, ktérej dane dotycza,

h) poinformowanie o wystgpowaniu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania,
a takze znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane
dotycza,

i) przekazanie informacji o odpowiednich zabezpieczeniach zwigzanych z przekazaniem, jesli dane
sa przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Urzad Miejski w Suszu moze dostarczy¢ osobie zainteresowanej (osobie, ktérej dane dotycza) kopie

posiadanych danych osobowych. Za kazda kolejng kopie posiadanych danych osobowych Urzad Miejski

w Suszu moze pobraé optatg w wysokosci wynikajacej z kosztéw administracyjnych.

Osoba zainteresowana sktada do Urzedu Miejskiego w Suszu wniosek o realizacje prawa dostepu do danych
oraz uzyskania kopii danych osobowych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogow
dotyczacych korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jej adresu lub innego kanatu
komunikacji, jak takze innych danych umozliwiajgcych bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej

dane dotycza.

W przypadku braku mozliwoéci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci co do jego
tozsamosci, w celu zachowania bezpieczefistwa danych osobowych, Urzad Miejski w Suszu moze zazgdaé

dodatkowych danych potwierdzajgcych tozsamo$é wnoszacego.

§4
Prawo do sprostowania danych

Oscba zainteresowana (osoba, ktorej dane dotycza) moze wniesé do Urzedu Miejskiego w Suszu zadanie

dotyczace niezwlocznego sprostowania danych jej dotyczacych, jesli stwierdzi, ze dane s3 nieprawidtowe.

Osoba zainteresowana moze takze wnie$¢ (np. w formie dodatkowego o$wiadczenia) zadanie uzupetnienia

danych, je$li uzna, ze sa niekompletne.

Osoba zainteresowana sktada do Urzgdu Miejskiego w Suszu wniosek o realizacje prawa do sprostowania lub
uzupelnienia danych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych
korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jej adresu lub innego kanatu komunikagji,

jak takze innych danych umozliwiajacych bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza.

W przypadku braku mozliwoéci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwodci co do jego
tozsamodci, w celu zachowania bezpieczenstwa danych osobowych, Urzedu Miejskiego w Suszu moze
zazada¢ dodatkowych danych potwierdzajacych tozsamoéé wnoszacego.

Urzedu Miejskiego w Suszu informuje o sprostowaniu kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe,

chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagaé niewspdtmiernie duzego wysitku.



§5

Prawo do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym?)

1. Osoba zainteresowana (osoba, ktorej dane dotycza) ma prawo wniesienia do Urzedu Miejskiego w Suszu

zgdania usunigcia dotyczacych jej danych osobowych, jesli zachodzi jedna z ponizszych okolicznosei:

a)
b)

¢)

d)
€)

f)
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dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

osoba, ktérej dane dotycza, cofneta zgode, na ktérej opiera sie przetwarzanie i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania,

osoba, ktérej dane dotyczg, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania na podstawie art.21 ust. 1 lub ust.2
RODO,

dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywiazania si¢ z obowigzku prawnego, ktéremu podlega
administrator,

dane osobowe zostaty zebrane w zwiazku z oferowaniem ustug spoteczefistwa informacyj nego, o ktérym
mowa w art.8 ust.1 RODO.

przypadku upublicznienia przez Urzedu Miejskiego w Suszu danych osobowych osoby wnoszgcej

o usunigcie danych, ma on cbowiazek (uwzgledniajgc dostepna technologie oraz koszt realizacji) podjac

dziatania w celu poinformowania innych administratoréw przetwarzajacych te dane osobowe o fakcie,

ze osoba, ktorej dane dotycza, ztozyta zgdanie o usunigcie przez tych administratorow wszelkich lacz do

tych danych, kopii danych lub ich kserokopii.

3. Urzgdu Migjskiego w Suszu niezwlocznie realizuje prawo osoby do usuniecia danych, chyba ze zaistnieje

jedna z ponizszych przestanek:

a)

b)

d)

przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedz
1 informacji,

przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wywiazania sie z prawnego obowigzku
wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa, ktéremu podlega administrator, lub do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne]

powierzonej administratorowi,

przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne z uwagi na interes publiczny w dziedzinie zdrowia
publicznego (art.9 ust2 lith RODO - profilaktyka zdrowotna lub medycyna pracy oraz
art.9 ust.2 liti RODO - ochrona przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi lub
zapewnienie wysokich standardéw jakosci i bezpieczenstwa opieki zdrowotnej oraz produktow
leczniczych lub wyrobéw medycznych oraz art.9 ust.3 RODO- dane przetwarzane w celu profilaktyki
zdrowotnej lub medycyny pracy przetwarzane s przez osobg zobowigzang do zachowania tajemnicy

zawodowej),

przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do celéw archiwalnych w interesie publicznym,

do celow badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych, o ile prawdopodobne jest,
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ze realizacja prawa do usunigcia danych uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celéw takiego

przetwarzania,

e) przetwarzanie danych osobowych jest niezbgdne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Osoba zainteresowana sktada do Urzedu Miejskiego w Suszu wniosek o realizacje prawa do usuniecia danych
w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych korespondencii,
tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub innego kanalu komunikacji, jak takze innych

danych umozliwiajgcych bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.

W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwoéci co do jego
tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, Urzedu Miejskiego

w Suszu moze zazada¢ dodatkowych danych potwierdzajgcych tozsamosé wnoszacego.

Urzgdu Miejskiego w Suszu informuje o usunigciu danych kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane

osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub wymagaé bedzie niewspotmiernie duzego wysitku.
§6
Prawe do ograniczenia przetwarzania

Osoba zainteresowana (osoba, ktorej dane dotycza) ma prawo wniesienia do Urzedu Miejskiego w Suszu

zadania o ograniczenie przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych w nastepujacych przypadkach:

a) osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy

administratorowi sprawdzi¢ prawidtowoéé tych danych,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sig usunigciu danych

osobowych, zgdajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

c¢) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdéw przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie,

ktorej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub cbrony roszezen,

d) osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej

dane dotyczg.
Jezeli przetwarzanie zostato ograniczone to dane osobowe mozna przetwarza¢, z wyjatkiem przechowywania:
a) wylacznie za zgodg osoby, ktorej dane dotyczs,
b) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
c) wcelu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
d) zuwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub pafstwa cztonkowskiego.

Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania administrator informuje o tym osobe, ktorej dane dotycza, ktora

zadata ograniczenia.
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Osoba zainteresowana sktada do Urzedu Miejskiego w Suszu wniosek o realizacje prawa do ograniczenia
przetwarzania w formie pisemnej lub elektroniczngj z uwzglednieniem wymogéw dotyczgcych
korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub innego kanatu komunikacji,

jak takze innych danych umozliwiajacych bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza,

W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwoéci co do jego
tozsamosci, w celu zachowania bezpieczefistwa przetwarzanych danych osobowych, Urzedu Miejskiego

w Suszu moze zazagda¢ dodatkowych danych potwierdzajacych tozsamoéé wnoszacego.
§7
Prawo do przenoszenia danych
Osoba, ktorej dane dotycza, jest uprawniona do wniesienia zadania przeniesienia danych jej dotyczgcych.

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo otrzymaé w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym si¢ do odezytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace, ktore dostarczyta do Urzedu Miejskiego
w Suszu oraz ma prawo przenies¢ te dane osobowe do innego administratora bez przeszkod ze strony Urzedu

Miejskiego w Suszu, jezeli:

a) przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody na przetwarzanie danych oscbowych zgodnie z art.6 ust, |

lit.a lub art.9 ust.2 lit.a RODO lub na podstawie umowy w mysl art.6 ust.1 lit b RODO,

b) przetwarzanie odbywa si¢c w spos6b zautomatyzowany.

Wykonujge prawo do przenoszenia danych osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania, by dane osobowe
zostaly przestane przez Urzedu Miejskiego w Suszu bezpoérednio innemu administratorowi, o ile jest

to technicznie mozliwe.
Wykonanie prawa do przeniesienia danych nie wyklucza wniesienia zadania o usuniecie danych osobowych.

Prawo do przeniesienia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, kiére jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzone]

administratorowi.

Osoba zainteresowana skiada do Urzedu Miejskiego w Suszu wniosek o realizacje prawa do przeniesienia
danych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych korespondencii,
tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub innego kanatu komunikacji, jak takze innych

danych umozliwiajgcych bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.

W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci co do jego
tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, Urzedu Miejskiego

w Suszu moze zazadaé dodatkowych danych potwierdzajgcych tozsamosé wnoszacego



§8

Prawe do sprzeciwu

1. Osoba, ktérej dane dotycza, moze w dowolnym momencie wnieéé sprzeciw wobec przetwarzania dotyczacych
jej danych osobowych, jesli przetwarzanie jest oparte na art.6 ust.1 lite RODO (przetwarzanie w interesie
publicznym Iub w ramach sprawowania wiadzy publicznej) Iub art.6 ust.1 lit.f RODO (prawnie uzasadnione

interesy realizowane przez administratora).

2. Jezeli dane osobowe sa przetwarzane do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celéw
statystycznych, osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn zwiazanych z jej
szczegblng sytuacja — wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych, chyba ze przetwarzanie

jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.

3. Osoba zainteresowana sklada do Urzedu Miejskiego w Suszu waiosek o realizacje prawa do sprzeciwu
w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych korespondenci,
tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawey, jego adresu lub innego kanatu komunikacji, jak takze innych

danych umozliwiajgcych bezsprzeczng identyfikacje tozsamoéci osoby, ktorej dane dotycza.

4. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnicnia watpliwosci co do jego
tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, Urzedu Miejskiego

w Suszu moze zazadaé dodatkowych danych potwierdzajacych tozsamo$é wnoszacego.

§9
Ogolne zasady realizacji praw z RODO w Urzedzie Miejskim w Suszu:

1. W celu zapewnienia udostgpnienia danych wskazach w art. 15-21 RODO jedynie osobom, ktérych dane
dotycza, dopuszcza sig trzy kanaly komunikacji:

— elektroniczny - z podpisem kwalifikowanym lub potwierdzony profilem  zaufanym
e-PUAP na adres /umsusz/ , jesli wniosek wpltynie ,zwyklym mailem” Urzad zwréci sie o ponowne
ztozenie wniosku w dopuszczonym trybie;

-  tradycyjny — w formie papierowej opatrzony wiasnorecznym podpisem na adres: Urzad Miejski w Suszu
ul. Jozefa Wybickiego 6, 14-240 Susz;

— ustnie - (nie dotyczy kontaktu telefonicznego) — po okazaniu dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é.

Jezeli Urzad bedzie mial uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci osoby skiadajacej wniosek z zakresu

art. 15-21 RODQ, moze zazgda¢ dodatkowych informacji utatwiajacych identyfikacje wnioskodawey.

2. Sposob i terminy praw realizowanych na wniosek z art. 15-21 RODO
Rozpatrujac zgdanie z art. 15-21 RODO Urzad zobligowany jest udziela¢ Pani/Panu wszelkich informacji
na zasadach i w terminach okre$lonych wart. 12 RODO, tzn. Urzad bez zbednej zwioki, ale nie dtuzej niz w ciggu

miesigca od otrzymania zadania, udziela informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z zadaniem, czyli:

— realizuje wniosek zgodnie z zadaniem
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- albo informuje o koniecznosci wydtuzenia terminu realizacji jej wniosku o kolejne dwa miesiace z uwagi
na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zadan (Urzad podaje przyczyne opdznienia),
Odmawia realizacji wniosku i informuje:
— powodach niepodjecia dziatan,
— o mozliwosci wniesienia przez skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
— o mozliwosci skorzystania przez Panig/Pana ze §rodkéw ochrony prawnej przed sadem.
§10
Oplaty
Co do zasady informacje podawane przez Urzad Miejski w Suszu na mocy art. 13 i art. 14 RODO
oraz komunikacja i dziatania podejmowane na mocy art. 15-21 i art. 34 RODO sg wolne od opfat.
Jezeli okaze sig, Ze zadania s3 ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegolnosci ze wzgledu na swoj
ustawiczny charakter, Urzad moze:
— pobra¢ optate, uwzgledniajac administracyjne koszty udzielania informacji, prowadzenia komunikagji
lub podjecia zadanych dziatan
- albo odmoéwié podjecia dziatan w zwiazku z zgdaniem.
Obowiazek wykazania, Zze zgdanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny charakter spoczywa

na Urzedzie Miejskim w Suszu.
A E

Postanowienia koficowe

Niniejsza procedura obowigzuje od dnia 25 czerwca 2020 .

Niniejsza procedura:
a. zostala zamieszczona na stronie BIP Gminy Susz w zaktadce Ochrona Danych Osobowych,

b. jest dostepna w kancelarii urzedu (Pigtro I pok. nr 102)



