OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Susza ogfasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie

Miejskim w Suszu.
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suszu, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepeinosprawnych w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia jest nizszy niz 6 %.
1) Nazwa i adres jednostki

Urzad Miejski w Suszu

ul. J. Wybickiego 6, 14-240 Susz

2) Okreslenie stanowiska urzedniczego
Od podinspekiora do inspektora ds. pozyskiwania funduszy w Referacie Rozwoju Lokainego

i Zamowien Publicznych — zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy.

3) Wymagania niezbedne:

1)

obywatelstwo polskie,

peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysine lub przestepstwa skarbowe umysine,
nieposziakowana opinia,

co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym udokumentowany minimum dwuletni staz pracy
w administracji samorzadowej,

wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia (preferowane: administracyjne, prawnicze, ekonomiczne),
znajomos¢ zasad realizacji projektéw finansowanych z funduszy unijnych,

doswiadczenie w pozyskiwaniu zewnetrznych zrédet finansowania,

znajomos¢ przepiséw prawnych regulujacych ustrdj i kompetencje samorzadu gminnego,

10) znajomosc¢ i umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw:

a) ustawy o finansach publicznych,
b) ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
c) ustawy o pracownikach samorzadowych

oraz przepiséw wykonawczych do tych ustaw,

11) umiejetnosc obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, System Informacji Prawnej LEX,
12) dobry stan zdrowia.

4) Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

posiadanie prawa jazdy kat. B,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
komunikatywnos¢, kreatywnos¢, wysoka kultura osobista.

§) Warunki pracy na stanowisku:

Miejsce pracy: 1l pigtro w budynku Urzedu (brak windy), praca biurowa przy monitorze ekranowym,
praca w zespole. Realizacja zadari pod presjg czasu wymusza prace w stanie koncentracji
i duzego obcigzenia psychicznego.

6) Zadania wykonywane na stanowisku:
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3.

Przygotowywanie i opracowywanie wnioskéw i projektéw z funduszy zewnetrznych od strony
merytorycznej i formainej oraz ich koordynowanie.

Prowadzenie peinej dokumentacji dotyczgcej pozyskiwania funduszy od dnia ztozenia wniosku do
rozliczenia zadania.

Gromadzenie informacji o konkursach i funduszach pomocowych z Unii Europejskiej i innych zrédet
zewnetrznych (unijnych, z budzetu panstwa, samorzadu wojewddzkiego i powiatowego, fundacji

itp.).
Monitorowanie terminéw zwiazanych z procedura przygotowania oraz skiadania wnioskéw o $rodki

finansowe.

Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu realizowanych projektow.

Opracowanie analiz i informaciji z zakresu realizowanych projektéw.

Inicjowanie i koordynowanie dziatant zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy w celu maksymalnege
wykorzystania przez gmine pozabudzetowych $rodkéw finansowych.



7)

8. Wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi oraz jednostkami pomocniczymi w zakresie
opracowywania wnioskow i projektow.

9. Informowanie organizacji pozarzadowych, szkét i innych jednostek organizacyjnych oraz
potencjainych beneficjentéw z terenu gminy i miasta o programach unijnych i krajowych.

10. Przygotowywanie projektéw uchwat rady miejskiej w zakresie zadar wynikajacych z zakresu
czynnosci.

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) dokument po$wiadczajgcy wyksztatcenie,

4) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

5) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie lub przestepstwa skarbowe
umysine,

7) oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,

8) dokumenty po$wiadczajgce staz pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suszu
ul. Wybickiego 6 (pokdj nr 102) lub poczta w zaklejonej kopercie na adres Urzedu z dopiskiem:
.Dotyczy naboru na stanowisko do spraw pozyskiwania funduszy ” w terminie do dnia 17 grudnia
2012 r. do godz. 9% (ostateczna data wplywu dokumentéw do UM Susz).

Aplikacje niekompletne, niespeiniajgce wymagari oraz te, ktére wplyng do Urzedu Miejskiego po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. '
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
/http://bip.susz.sisco.info/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Suszu ul. Wybickiego 6.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyijny, zyciorys (CV) powinny by¢ opatrzone klauzula;
.Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawg z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)".

Susz, 6 grudnia 2012r.
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Krzysztof Pij




