Zarzadzenie 117/2012
Burmistrza Susza
z dnia 24 sierpnia 2012 r.

w sprawie trybu prac nad sporzadzeniem projektu uchwaly budzetowej Gminy Susz na 2013 r.
i nad projektem Wieloletniej Prognozy Finansowe;j

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
Nr 142, poz. 1591, ze zm.). oraz art. 230 i art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz.1240 ze zm.) Burmistrz Miasta Susz zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb prac nad opracowaniem projektu uchwaty budzetowej Gminy Susz
na 2013 r. w szczegdlnoéci okresla rodzaje i szczegélowo$¢ materialéw informacyjnych
towarzyszacych opracowaniu projektu budzetu, terminy obowiazujace w toku prac nad
projektem, wymogi dotyczace uzasadnienia oraz materialy informacyjne, ktére Burmistrz
przedlozy Radzie Miejskiej i Regionalnej Izbie Obrachunkowej wraz z projektem uchwaty
budzetowej oraz materiaty niezbedne do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej.

§ 2. 1. W terminie do 25 sierpnia 2012r. Skarbnik Gminy opracuje w formie komunikatu
Burmistrza i podaje do publicznej wiadomosci, w sposéb zwyczajowo przyj¢ty na terenie
Gminy, informacje o przyjmowaniu wnioskéw do projektu budzetu na dany rok budzetowy od
mieszkancow, radnych lub instytucji i jednostek nie bedacych jednostkami organizacyjnymi
Gminy.

2.Whnioski, o ktérych mowa w ust.1 nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzgdu w terminie do 30
wrzesnia 2012 r. a Skarbnik Gminy, w terminie do 05 pazdziernika 2012 r. przekaze kopie
tych wnioskéw  kierownikom jednostek organizacyjnych, kierownikom referatéw
i pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

3.Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatéw i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach dokonujg analizy otrzymanych wnioskéw i ujmujg je w swoich zglaszanych
wnioskach do budzetu. Whnioski , o ktérych mowa w ust. 1 ztozone po terminie okreslonym
w ust.2 nie beda rozpatrywane przy projekcie budzetu na dany rok budzetowy.

4.0dpowiedzia na zlozone wnioski, o ktérych mowa ust.l jest projekt budzetu gminy
i ostatecznie uchwata budzetowa na 2013.

2.Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych:
a) podstawg planowania dochodéw na 2013 rok jest przewidywane wykonanie roku 2012.

b) przy ustaleniu poziomu dochodéw na 2013 rok nalezy uwzgledni¢:

e planowane zmiany w uchwatach podatkowych i skutki udzielonych ulg,

e poziom windykacji zaleglo$ci podatkowych,

e podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu pafistwa ,itp.

e dochody z majatku gminy szacowaé¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2013 roku odrgbnie na terenie wiejskim i na terenie
miasta, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalceni prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

e dochody z tytulu wydawania zezwoleni na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie
iloéci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz



jednorazowa,

udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych w wysokosci wskazanej przez
Ministra Finansow,

udzialy w podatku dochodowym od osob prawnych w wysokosci przewidywanego
wykonania w roku 2012,

subwencje i dotacje z budzetu panistwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez
wilasciwe organy,

dotacje celowe ( w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych j s t ujmowac
na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow,

zaliczki i refundacje ze $§rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnesé¢ oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca,

3.Zalozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych Gminy

Susz na 2013 rok

a)

ustala sie nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

kontynuowanie zadan biezacych , na ktdre zostaly zawarte umowy wieloletnie oraz
umowy ktére beda zawierane w roku budzetowym (uzasadnienie tych wydatkéw oraz ich
podzial na okreslone zadania nalezy przedstawié w czgsci opisowej do projektu budzetu)

mozliwoéci pozyskania dofinansowania ze zrédel zewngtrznych, w szczegdlnoSci
pochodzacych ze srodkow budzetowych Unii Europejskiej,

zadania majace szczegolne znaczenie dla rozwoju gminy,

zadania zapewniajace niezbedne ushugi zaspakajajace potrzeby duzej liczby
mieszkancow,

podstawg planowania wydatkéw rzeczowych na 2013 rok jest przewidywane wykonanie
w roku 2012, pomniejszone o jednorazowe wydatki w biezacym roku,

wydatki biezace nalezy ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania
roku 2012 za wyjatkiem:

wydatkéw na obstuge dlugu ktére nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajace]
zzawartych uméw z uwzglednieniem szacowanych wartosci  wskaznikéw
makroekonomicznych,

wydatkéw na realizacje zadaf z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, ktére nalezy
oszacowaé w wysokosci wynikajacej z zawartych umoéw i porozumien,

wydatkoéw na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, ktore
nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za korzystanie
ze $rodowiska oraz oplat za usuwanie drzew i krzewow, pomniejszonych o kwoty
planowanych zadan inwestycyjnych z zakresu ochrony $rodowiska,

wydatkéw na realizacje¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktdre nalezy
oszacowaé w wysoko$ci prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie
zezwolefi na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych o kwoty planowanych zadan
inwestycyjnych realizowanych w ramach tego programu,

wydatkow na zakup $rodkéw zywnosci w przedszkolu, ktore nalezy oszacowal
w wysokosci prognozowanych dochod6éw z tytutu odplatnosci za wyzywienie,



o wydatkdw na wynagrodzenia ze stosunku pracy i skiadek od nich naliczanych we
wszystkich jednostkach organizacyjnych, nalezy oszacowaé przyjmujac liczbg etatow
kalkulacyjnych i ptace na 01 wrzesnia 2012 roku, z uwzglednieniem zmian
organizacyjnych,

e wydatkow na wynagrodzenia i skladek od nich naliczanych nauczycieli , ktore nalezy
skorygowa¢ o skutki finansowe podwyzek przeprowadzonych w 2012 roku na dzief 01
wrzesnia 2012 roku, z uwzglednieniem zmian organizacyjnych,

e wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury na poziomie 2012
roku (pomniejszone o jednorazowe dotacje w 2012r)

e wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowej dla jednostek systemu oswiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz j s t, ktére nalezy ustali¢ na podstawie zasad
okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty,

e wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jednostkami
j s t, ktére nalezy oszacowaé¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw lub
porozumien, lub proponowanych uméw skorygowanych o prognozowane zmiany,

d) wydatki konieczne do poniesienia w 2013 roku, a wynikajace np. z przepisOw ustaw
i rozporzadzen wykonawczych wchodzacych w zycie w 2013 roku, jak rdwniez na utrzymanie
nowych budynkéw lub budowli nalezy planowaé ze szczegétowym uzasadnieniem koniecznosci
i celowosci proponowanych kwot wydatkow ,

€) przewidywane wyplaty nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych, ewentualne
przewidywane zwigkszenia zatrudnienia (wynikajace ze zmian organizacyjnych) winny by¢
odrebnie skalkulowane i umotywowane. W ramach $rodkéw na wynagrodzenia zabezpieczy¢
$rodki na fundusz nagréd ( wg stosownych przepisow), przedstawiajac odrgbne wyliczenia w
poszezegblnych rozdziatach i § klasyfikacji budzetowej,

f) przy kalkulacji wydatkéw z tytulu ZUS i Funduszu Pracy przyjmuje si¢ kwoty wynikajace
z przepisOw o ubezpieczeniach spolecznych z uwzglednieniem zréznicowanych skladek na
ubezpieczenia wypadkowe,

g) wydatki na Zakladowy Fundusz Swiadczenn Socjalnych nalezy planowaé w oparciu o aktualne
przepisy prawne przyjmujac kwot¢ bazowa w wysokosci 3 000,00 jako podstawe naliczenia
odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych z wylaczeniem nauczycieli)

h) w projekcie budzetu gminy nalezy planowaé rezerwe ogélng do 1% planowanych wydatkéw
oraz rezerwy celowe do 5% planowanych wydatkéw na:

e odprawy emerytalne i rentowe pracownikéw samorzadowych oraz wynikajace z ustawy
Karta Nauczyciela,

e skutki awansu zawodowego nauczycieli zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela,

e zarzgdzanie kryzysowe w wysokosci 0,5% wydatkow budzetu j s t pomniejszonych
o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge
dhugu,

e inne rezerwy

§4.1. Instytucje kultury — SOK i Biblioteka uwzgledniaja w swoich planach finansowych dotacje
podmiotowe z budzetu gminy w wysokosci planu na 2012 roku (pomniejszone o jednorazowe
zwigkszone dotacje w roku biezacym)

2.W ramach dotacji podmiotowej na 2013 rok instytucje kultury przedstawiaja kalkulacje
w oparciu 0 dokonane wydatki na zadania realizowane zgodnie z kalendarzem imprez min.



takich jak : Dni Susza, Dozynki Gminne, Triathlon itp.

3.W materiatach planistycznych instytucje kultury uwzgledniaja dotychczasowy plan
zatrudnienia na dzien 01 wrzesnia 2012 roku

§5.1. Wydatki majatkowe planuje sie zgodnie z zaltgcznikami tj.

a) priorytet winny znalez¢ $rodki na inwestycje kontynuowane i ujgte w wieloletniej
prognozie finansowej oraz na programy i projekty wspotfinansowane ze Srodkow
pomocowych z UE,

b) érodki na nowe zadania inwestycyjne przeznaczone moga byé tylko na inwestycje
przygotowane (dokumentacja techniczna, kosztorysy, uzgodnienia itd.)

c) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o §rodki wspotinansowane wg stanu na dzien
30.09.2012 r.

d) wykaz zadan inwestycyjnych  kontynuowanych oraz zadan  nowych,
z wyszczegOlnieniem nazwy zadania , poniesionych naktadéw i prognozy nakladéw na 2013
rok. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy i lata nast¢pne
oraz 7rddia finansowania.

§6.Przyjete wielkoSci w poszczegolnych pozycjach przedlozonego planu musza posiadacé
ekonomiczne uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada
realnego ujmowania wydatkow.

§7.Przewodniczacy jednostek pomocniczych — soltysi przedkladajqg Burmistrzowi wykaz zadan
i kwot im przypadajacych w ramach Funduszu Soteckiego w 2013 roku, zgodnie z uchwata Nr
X1V/117/2012 Rady Miejskiej w Suszu z dnia 29 lutego 2012 roku.

§ 8.1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatow i samodzielne stanowiska na
podstawie wlasnych materialéw 1 analiz sporzadzajg wstgpne projekty swoich plandéw
finansowych w formie wniosku budzetowego i przedktadaja je Skarbnikowi w terminie do 15
pazdziernika 2012 r.

2. Whiosek budzetowy jest dokumentem planistycznym i sporzadza si¢ go w formie opisowej i
tabelarycznej . Podstawowe tabele winny byé opracowane wg wzor6w okreslonych w
zatacznikach do zarzadzenia.

3. Jednostki organizacyjne Gminy, bedace jednostkami budzetowymi oraz pracownicy Urzedu
opracowuja wnioski budzetowe wg szczegdlowej klasyfikacji budzetowej tj. wg dzialow ,
rozdzialéw i paragrafow a pozostate jednostki organizacyjne wg zadan.

4, Uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkoéw sporzadzaé nalezy oddzielnie dla kazdego
dziatu ,rozdzialu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;j.

5. Oprocz drukéw zalaczonych do zarzadzenia dopuszcza si¢ inne druki okreslone przez
Skarbnika Gminy

6. Ztozone projekty sa propozycjami jednostek organizacyjnych, kierownikéw referatow,
samodzielnych stanowisk i moga by¢ zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.

§9.1. Skarbnik na podstawie otrzymanych wnioskow budzetowych, wiasnych materialow
i analiz opracowuje w szczegolnosci:

e zbiorcze zestawienie prognozowanych dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
budzetowych, wg szczegbtowej klasyfikacji budzetowej tj. wg dzialéw rozdziatéw
i paragrafow,



e sytuacj¢ finansowa Gminy w okresie splaty dlugu publicznego,
e wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi,

e wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw europejskich i innych §rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
e dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;j,

zwigzane z realizacja zadan wspolnych realizowanych w drodze umoéw lub porozumien
mig¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

e zestawienie dotacji na zadania wlasne Gminy realizowane przez podmioty nalezace
i nienalezace do sektora finanséw publicznych.

e zestawienia srodkéw dla jednostek pomocniczych,

e przewidywany na Kkoniec roku stan nalezno$ci z tytulu udzielonych pozyczek,
zobowigzan z tytulu zaciagnig¢tych pozyczek i kredytow,
2. Materialy, o ktérych mowa w ust. 1 Skarbnik przedklada Burmistrzowi w terminie do 31
pazdziernika 2012 roku.

§10.1. Burmistrz na podstawie materialéw przedlozonych przez Skarbnika opracowuje projekt
uchwaly budzetowej, wg szczegoétowej klasyfikacji budzetowej tj. wg dzialéw , rozdzialow
i paragraféw wraz z uzasadnieniem do projektu uchwaty i innymi materiatami informacyjnymi.

2. Projekt uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi Burmistrz
przedklada Radzie Miejskiej i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie do 15 listopada
2012 roku.

3. Przez przedlozenie projektu uchwaty budzetowej i wieloletniej prognozy finansowej wraz z
uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi Radzie nalezy rozumie¢ przedlozenie tych
dokumentéw w biurze obstugi Rady.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BUR TRZ

Krzysztof Piddxgykowski



Projekt planu finansowego na rok ..............

I. DOCHODY (oddzielnie dla kazdego rozdziatu)
Proiekt rok z tego:
i : rojekt roku
dziat rozdziat par. Tresé Przewidywane ) wsk. dochody [dochody
wykonanie roku dynamiki biezace majatkowe
%
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Razem rozdziat
II. WYDATKI (oddzielnie dla kazdego rozdziatu)
dziat w tym:
Zl . aa Przewidywane
rozdziat | Par. Tresé yw ] wsk. | Wydatki z tego: Z tego:
wykonanie roku Pro:(ekt dynamiki | biezace e —
roxKu o, H i reiazanez | na W. I Moyl
% n;cshk‘naadli‘:z:‘:le maliiz;iq adania) pmura:ny ziytutu inwestycje
satowych Bt Zudzidem | 2% | ol zkupy -
. Jan d id ©. " gwaran i o umes_iene
| et Lot "y | ramane 3t ) sior
fizyezmych Lis's 13 uip P sﬂ;‘;w dhugu T | srodkow wym. handlowego
w czesel zw. roku wart§ust 1
zrealizacla | . pit2. | 3ufp
zadan Jst
1 2 3 4 s 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15| 16 17 18 19 20
Razem rozdziat

Data i podpis




Wykaz przedsigwzigé, o ktérych mowa w art.226 ustawy o finansach publicznych (umowy wieloletnie)

lizacii o ) )
jednostka Ok(': swriia:'s':zc" laczne limity wydatkow w pos_zczegolnych Limit
Lp Nazwa i cel odpowied program/umowa) ‘nakiady latach (wszystkie lata) zobo;;iaga
zialna finansowe
Od Do 2012 2013 2014 2015
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1"

Przedsigwzigcia ogélem

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

1) programy, projekty lub zadania (razem)

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udzialem $rodkéw, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, (razem)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego; (razem)

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

c) programy, projekty lub zadania pozostafe (inne niz wymienione w lita i b) (razem)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia
ciaglo$ci dziatania jednostki i ktérych platnosci przypadaja w okresie diuzszym niz rok; (razem)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego(razem)

- wydatki biezgce

Data i podpis




Kalkulacja dotacji podmiotowej w rokau......................

Lp

Zakres dziatania

Przewidywane Projekt
wykonanie ...

Zapotrzebowanie na dotacje podmiotowa

A. Dochody ogétem, w tym:
1.
2.
3.
4.

R.  Wydatki ogétem, w tym:
B.1. Funkcjonowanie SOK, w tym:
I Wydatk i biezgce ogétem, w tym:
1) Wydatki zwigzane z zatrudnieniem, w

tym:

wynagrodzenia osobowe

wynagrodzenia hezosobowe




]inne wynagrodzenia wynikajace z
regulaminu wynagradzania

Skiadki ubezpieczeri spotecznych
0,

oo eeeeeeeeer e seee e %)

Skiadki na fundusz pracy (......c.cuvccercemnsscenmnrinensnns

Odpis na Fundusz Swiadczen
Socjalnych

2)

Wydatki pozostate ogélem w tym m.in..

o =

Imprezy kulturalne, w tym

Imprezy pozostate, w tym:

1

2

Imprezy szkolne w tym:

Dziatalnos¢

pracowni, w tym:

1

2




Zadania inwestycyjne

(Jednoroczne i wieloletnie przewidziane do realizacji w 20.... r.)

Planowane naklady

Nazwa zadania Jednostka
inwestycyjnego Laczne Naldady w tym zrédia finansowania 2...r. 20..r. organizacyjna

Lp. Dziat Rozdz § i okres kz szty poniesione I?ok —— - - —— - realizujaca

. ) realizacji finansowe | 40 kofica budzetowy dochody . srodki Srodki §rodki z budzetu | $rodki z budzetu zadanie lub
(wlatach 20.... 2011r. | 20... wiasne Kredyty i pochodzage z wymienione w UE UE koordynujaca

~20....) (9+10+11+12) ISt pozyczki innych srodel * art5ust fpkt2i program
e ¥ 3ufp. Srodkiwlasne | Srodkiwiasne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Data i podpis




Wydatki* na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z funduszy strukturainych i Funduszu Spéjnosci

Lp. Projekt

Kategoria
interwencji
funduszy
strukturainych

Klasyfikacja
(dziat,
rozdzial,
paragraf)

Wydatki
w okresie
realizacji
Projektu
(catkowita
warto§¢
Projektu)
(6+7)

wiym:

Planowane wydatki

Srodki
z budzetu

krajowego

Srodki

Z budzetu

UE

20...1.

Wydatki
razem
(9+13)

zfego:

$rodki z budzetu krajowego*

Srodki z budzetu UE

z tego, zrodia finansowania:

Wydatki
razem

0zyczki
(10+11+12) pozy

i kredyty obligacje

pozostate™

Wydatki
razem
(14+15416#17)

z tego, zrédia finansowania:

pozyczki na

prefinanso-
wanie z
budzetu
panstwa

pozyczki
i kredyty

obligacje

pozostale

1 2

3

14 15

16

1 | Wydatki majatkowe razem:

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu:

1.1 | Razem wydatki:

ztego: 2012 1.

2013 .

2014 r.

2015 r.

2 | Wydatki biezace razem:

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu

Razem wydatki:

21
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Data i podpis




Zestawienie planowanych kwot dotacji udzielonych z budzetu jst. realizowanych przez podmioty nalezace i nienalezace do sektora finanséw publicznych w ....roku

w ztotych

Lp.

Dziat

IRozdziat

Nazwa zadania/podmiotu

Ogdtem kwota dotaciji

W tym

Dotacja podmiotowa

Dotacja celowa

1

2

3

4

Dotacje dla podmi

otow nalezacych do sektora finansow publicznych

otacje dla podmi

otéw niezaliczanych do

sektora finanséw publicznych
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RAZEM:

Data i podpis



Projekt planu finansowego zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej na rok

Dziat/ rozdziat . Przewidywane Projekt roku Wsk. dynamiki %
par. poz. Tresé

wykonanie roku

1 2 3 4 5 8

Razem rozdziat

Razem rozdziat

Data i podpis




