ZARZADZENIE Nr 189/2011

Burmistrza Susza
zdnia 02.12.2011 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 14.000 euro w Gminie Susz.

Na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1), art. 53 i art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.) zarz g d z a m, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 14.000 euro w Gminie Susz stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje
si¢ przepisy dotychczasowe.

§3.

Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Susz
do opracowania i wprowadzenia w zycie w swoich jednostkach regulaminu udzielania
zamOwieh publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 14 000 euro.

§ 4. :
Traci moc Zarzadzenie Nr 88/2007 Burmistrza Gminy i Miasta Susz z dnia 18 grudnia 2007 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy i Miasta w Suszu regulaminu udzielania
zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro.

- §5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BU ISTR Z

Krzysztaf Rietrzykowski



Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajjcej
kwoty 14.000 euro
w Gminie Suszu
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 189/2011
Burmistrza Susza z dnia 02.12.2011 r.

G §1.
SLOWNIK PODSTAWOWYCH POJEC

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w mysl art. 3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Z 2001 Nr 97, poz. 1050 ze zm.).

b) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
débr w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu.

c) kategorii CPC - wymka z zatgcznika nr Il do wspolnego stownika zamowien
CPV. Dotyczy ustug ijest ich od 1 do 27.

d) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Susza
lub inng osobe, organ ktéry zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem,
umowa jest uprawniony do zarzadzania zamawiajgcym.

e) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje oceniajgcg powotang decyzjg
kierownika Zamawiajacego do wyboru wykonawcy zamoéwienia.

f) ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow lub oferte z najnizsza cena.

g) osobie ds. zamoéwien - nalezy przez to rozumie¢ osobe/osoby
odpowiedzialne za realizacje procedury zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Suszu.



h) dokumentacji postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty

wytworzone w trakcie prowadzonego postepowania.

postepowaniu — nalezy przez to rozumieé postepowanie prowadzone
zgodnie z procedurg okreslong w § 4 - § 8 nlnlejszego regulaminu w celu
wyboru wykonawcy z ktérym zostanie zawar’ta umowa lub przekazane
pisemne zlecenie wykonania zamowienia.

regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin.
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo

zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych, a takze realizacje obiektu
budowlanego zgodnie z ustawa prawo budowlane.

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy.

m) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

n)

p)

Q)

zamowien publicznych.

warto$ci szacunkowej — nalezy przez to rozumieé¢ warto$é zaméwienia
ustalong przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia bez podatku
od towardw i ustug VAT.

wspolnym stowniku zamoéwien (CPV) — nalezy przez to rozumie¢ system
klasyfikacji dostaw, ustug i robét budowlanych.

wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarla umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego.

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nlepOSIadajch osobowosci prawnej obowu':[zanq
do stosowania ustawy.

zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane pomiedzy zamawiajacym a wykonawcy ktérych przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

zamodwieniach publicznych tego samego rodzaju - to ustuga /dostawa/
robota budowlana stuzgca do tego samego celu, realizowana za pomocg tych
samych $rodkéw, mozliwa do uzyskania od tego samego wykonawcy oraz
sklasyfikowana dla dostaw w tej samej grupie zgodnie z CPV lub dla ustug w
ramach kategorii CPC. By méwié o zamowieniach tego samego rodzaju
powyzsze przestanki muszg wystapic tacznie.



~POSTANOWIENIA OGOLNE

. Zamowienia publiczne, o ktérych mowa w Regulaminie powinny by¢ dokonywane
w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie¢ z zachowaniem zasady
uczciwej konkurencji oraz zasady réwnego traktowania Wykonawcow.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

. Zamowienia publiczne, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza w skali roku
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14.000 euro dokonywane
sg na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Postepowanie o udzielnie zamoéwienia publicznego o wartosci réwnej
lub przekraczajacej kwote 30.000,00 z} netto, a nieprzekraczajacej kwoty 14.000
euro prowadzone jest przez odpowiednie Referaty i/flub osoby na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Miejskiego w Suszu w sposéb okreslony w Regulaminie.

. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien, kitérych warto$é nie
przekracza kwoty 30.000,00 zt netto. Regulamin nie ma rowniez zastosowania
do zamoéwien, ktérych konieczno$¢ realizacji wynikla w skutek wydarzenia
nagtego (np. awarii, zdarzenia losowego), ktérego nie mozna bylo przewidzieé
I jego warto$¢ orientacyjna nie przekracza kwoty 14.000 euro - w tym przypadku
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia stosuje
procedure postepowania okreslong w §5 ust. 4 pkt. 1).

. Regulaminu nie stosuje sie do ustug, dostaw oraz robét budowlanych, ktére moga
by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce w szczegolnosci z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych oraz udzielanych w zakresie dziatalnosci
twoérczej lub artystyczne;j. '

. Podstawe dokonywania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
14.000 euro stanowi plan finansowy jednostki na dany rok budzetowy, aktualny
w chwili ustalania warto$ci szacunkowej zaméwienia.

. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy
ustawy Kodeks cywilny.

- §3.
- SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Wartos¢ szacunkowg zamoéwien publicznych ustala sie odpowiednio zgodnie
z postanowieniami art. 32-35 ustawy.



. Warto$¢ szacunkowa zamoéwieri publicznych ustala upowazniony przez
Kierownika referatu pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
zamowienia lub osoba na samodzielnym stanowisku

. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej upowazmony pracownik ma obowigzek
ustalic czy tozsame zamowienie nie jest. realizowane w drodze umowy
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie ustawy.

i

i § 4.
__NIA_ ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB
AJACEJ KWOTE 30.000 ZL NETTO A NIE
JACYCH KWOTY 14.000 EURO

- Realizacja zaméwien, o ktorych mowa w § 2 ust. 5 niniejszego Regulaminu
wymaga zgody Kierownika Zamawiajgcego oraz potwierdzenia pracownika
ksiegowosci o zabezpieczeniu srodkéw finansowych.

. Osoba na samodzielnym stanowisku, Kierownik referatu lub inna osoba
wyznaczona przez Kierownika referatu przeprowadza czynnos$ci zwigzane
z realizacjg procedury postgpowania dla zamoéwien, o ktérych mowa w § 2 ust. 5
niniejszego Regulaminu.

. Podstawg udzielenia zamoéwienia, o ktorym mowa w § 2 ust. 5 niniejszego
Regulaminu jest wniosek o udzielenie zamowienia sporzadzony zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do Regulaminu przez pracownika merytorycznego
wskazanego przez Kierownika referatu wystepujgcego Iub  osobe
na samodzielnym stanowisku. Whniosek zatwierdza kierownik referatu
merytorycznego lub osoba na samodzielnym stanowisku merytorycznie
odpowiedzialna za realizacje zamowienia.

. Dla zamowien, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 niniejszego Regulaminu wypetniony
wniosek po uzyskaniu potwierdzenia pracownika ksiegowoéci o zabezpieczeniu
srodkéw finansowych sktadany jest do Kierownika Zamawiajacego celem
zatwierdzenia. Brak zatwierdzenia wniosku skutkuje zaniechaniem udzielenia
zamowienia.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ wzér umowy lub istotne jej postanowienia jezeli
z wybranym wykonawca planuje sie zawarcie umowy.

. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego wniosku, dokonu;e
si¢ wyboru wykonawcy przy zastosowaniu procedury okreslonej w § 5 nlnlejszego
Regulaminu.

. Do wyboru wykonawcy moze zosta¢ powotana decyzjg Kierownika
Zamawiajacego komisja oceniajgca skiadajagca sie z minimum 3 o0séb.
Wz6r decyzji stanowi zatacznik Nr 6 do Regulaminu.

. Na kazdym etapie prowadzonego postepowania Zamawiajacy moze podjaé
decyzje o jego zakornczeniu i tym samym nie dokonaé wyboru oferty
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najkorzystniejszej. Zamawiajacy winien o tym fakcie powiadomi¢ na pismie, drogg
meilowa badz faxem wykonawcow, do ktorych zostato przestane zapytanie
ofertowe lub ktérzy ztozyli oferty. !

.+ 9. Po wyborze oferty najkorzystniejszej oraz zakonczonych negocjacjach nastepuje
podpisanie umowy z wybranym Wykonawca badZz Zamawiajacy w ‘formie
pisemnej, faxem lub droga meilowa przekaze Wykonawcy zlecenie wykonania
przedmiotu zamowienia.

10.Dotgczona do wniosku umowa lub istotne jej postanowienia zaleca sie przekazaé
radcy prawnemu celem sprawdzenia pod wzgledem formalno — prawnym.
Do umoéw, o ktorych mowa w ust. 10 stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

11.Dokumentacje postgpowania prowadzi pracownik merytoryczny referatu
lub osoba na samodzielnym stanowisku.

12.Zatwierdzony wniosek o wszczecie postgpowania, o ktérym mowa w ust. 6
podlega zarejestrowaniu w rejestrze zamowien nieprzekraczajacych kwoty 14.000
euro prowadzonej przez osobe ds. zamoéwien publicznych.

 gs.
CEDURY WYBORU WYKONAWCY

1. W celu wyboru Wykonawcy stosuje sie nastepujace procedury postepowania:
a) zapytanie ofertowe;
b) analizé cenowa;
¢) negocjacyjna z jednym wykonawcg.

2. Procedura zapytania ofertowego moze by¢ stosowana bez zaistnienia
jakichkolwiek przestanek (dostawy, ustugi, roboty budowlane).

3. Procedura analizy cenowej moze by¢ stosowana w przypadku zamawiania
dostaw.

4. Procedura negocjacyjna z jednym wykonawcg moze by¢ stosowana:

1) w przypadku koniecznosci realizacji zamoéwienia o wartosci rownej lub
przekraczajgcej kwote 30.000 zt netto w wyniku wystgpienia wydarzenia
nagtego, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢. W takim przypadku pracownik
merytoryczny wiasciwy dla przedmiotu zaméwienia umieszcza na wniosku
adnotacj¢ zawierajacgq uzasadnienie koniecznosci natychmiastowego
wykonania zaméwienia;

2) w przypadku braku ofert w postepowaniu prowadzonym w procedurze
zapytania ofertowego celem ponownego wyboru Wykonawcy zadania.



:v”?ff;fZapytame ofertowe

1. Zapytanie ofertowe jest procedura, w ktérej ZamawnaJQCy kieruje zapytame
dotyczace przedmlotu zamoéwienia do co najmniej 2 wykonawcow.

2. W zapytaniu ofertowym Zamawiajgcy okreSla w szczegolnosci: nazwe i adres
Zamawiajgcego, opis przedmiotu, termin realizacji zamoéwienia, termin, miejsce
i sposéb sktadania ofent, kryteria oceny ofert, wymagania stawiane wykonawcom,
wykaz dokumentéw jakie wykonawca sktada wraz z ofertg.

3. Zapytanie ofertowe do wykonawcéw kieruje sie pisemnie, faxem lub drogg
elektroniczng. Sporzadzajac zapytanie ofertowe mozna stosowaé wzor okreslony
w zatgczniku Nr 2 do Regulaminu

4. Sposrod wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty w postepowaniu Zamawiajacy wybiera
oferte najkorzystniejszg na podstawie ustalonych kryteriow oceny ofert.

5. Wybor wykonawcy zatwierdza Kierownik Zamawiajacego na pismie.
Do zatwierdzenia wyboru mozna stosowa¢ wzor okreslony w zataczniku Nr 5.

6. O dokonanym wyborze informuje sie wykonawcéw, ktérzy zozyli oferty.
Informacje o wyborze przekazuje sie pisemnie, faxem, droga elektroniczng badz
telefonicznie. W przypadku informacji telefonicznej nalezy sporzadzié notatke
Z rozmowy. ,

§7.

 Analiza cenowa

1. Analiza cenowa to procedura, w ktorej Zamawiajacy osobiscie analizuje ceny
zamawianych produktéw w minimum 2 punktach sprzedazy oferujacych produkt
bedacy przedmiotem zamoéwienia. Zamawiajacy moze dokonaé analizy takze
telefonicznie.

2. Z dokonanej analizy cenowej Zamawiajacy sporzadza notatke zawierajacg nazwy
i adresy wykonawcow oraz cene oferowanego przedmiotu zaméwienia.

3. Zamawiajgcy reahzu;e zamowienie u wykonawcy oferujacego najnizszg cene
brutto.

4. Wybor wykonawcy u ktérego zamowienie bedzie realizowane zatwierdza
Kierownik Zamawiajacego na pi$mie. Do zatwierdzenia wyboru mozna stosowaé
wzor okre$lony w zatgczniku Nr 5.

5. W przypadku zastosowania procedury okreslonej w ust. 1 nie trzeba stosowaé
zapisu § 4 ust. 9 niniejszego regulaminu.



g :Niegocjacje z jednym wykonawca

. Negocjacje z jednym wykonawcg to procedura, w ktérej Zamawiajacy zaprasza
do negoc;acp warunkow umowy jednego wykonawce. ;

. Zaproszeme do negocjacji klemJe sie pisemnie, faxem, drogga elektromcznq badz
telefonicznie okreslajac miejsce i termin negocjacji. W przypadku zaproszenia
telefonicznego nalezy sporzadzi¢ stosowna notatke z rozmowy. Sporzadzajac
zaproszenie do negocjacji mozna stosowaé wzdr okreslony w zatgczniku
Nr 3 do Regulaminu.

. Z negocjacji sporzadza sie protokdt zgodnie z wzorem okre$lonym w zatgczniku
Nr 4 do Regulaminu. Protokdt zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.
Zatwierdzony protokét jest podstawg do zawarcia umowy z Wykonawca.

ENIA KONCOWE

. Odpowiedzialno$¢ za prawidiowq reahzac;e zamoéwienia ponosi pracownik, ktory
sporzadzit wniosek.

. Regulamin obowigzuje wszystkie Referaty oraz samodzielne stanowiska
w Urzedzie Miejskim w Suszu.

. Osoby na samodzielnych stanowiskach oraz Kierownicy referatéw odpowiedzialni
sq za przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie z jego
postanowieniami pracownikow.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie akty
prawne regulujqce zamoéwienia publiczne, a w szczegdinosci ustawa prawo
zaméwien publlcznych z dnia 29 stycznla 2004 r.

. Integralng czes¢ niniejszego Regu!ammu stanowig zaiqcznlkl
1) Nr 1 Wniosek o udzielenie zaméwienia

2) Nr 2 Pisemne rozeznanie cenowe

3) Nr 3 Zaproszenie do negocjacji

4) Nr 4 Protokét z negocjacji

5) Nr 5 Wybér wykonawcy

6) Nr 6 Decyzja Powotania Komisji Oceniajacej




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

" WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Referat/Stanowisko............ccocoveveveveeveeennn. e reeteeene nntarana.eenyato. on——.teanaannn e eeaeeenrtranrtaaaeraenn raanannes

wnioskuje o udzielenie zamowienia bez stosowania ustawy ,,prawo zamowien publicznych”,
poniewaz warto$¢ przedmiotu zamoéwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okre$lonej

w art. 4 pkt 8 ustawy
Osobg odpowiedzialng JESt: .........coovriiiiiece et e et

1. Szezegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

2. Szacunkowa wartosc Zamoéwienia:
NEHO: trivieivrtreie e ccsnrer s eerrers e orseeens CUTO: cevvrnrnrnnrrereesnsrinsserseraessaeaes rreeereereerereerearars

Stawka podatku VAT: ............ Y0 DIULIO! ..ttt en et e s e e enns
Wartos¢ oszacowano dnia: ...........coeeeeneenenn. et s ; Na podstawie: .......coccoceeeecvennenns

.......................................................................................................................................................

05ZacOWANIA AOKONAL: ......eiiveriiieriieerirrtitiees e estreeeressessssessensssssessssssssnssessasnsssstesasesessrsnsnanseesseen

3. Informacja o udzielonych w biezacym roku zamoéwieniach ebejmujgcych przedmiot
niniejszego zaméwienia

Znak sprawy Kwota netto

4. Proponuje¢ zastosowanie n/w kryteriow oceny oferty

Kryterium Maksymalna ilos¢ pkt

Cena

Termin realizacji

Okres gwarancji

Inne jakie........ccoceeveveeivirrineeiecteeen

5. Termin realizacji zaméwienia: ............................. eereeeter et e s ee e et e e anee s seneareeag e s e ereseren




6. Wymagania stawiane wykonawcom oraz dokumenty jakie wykonawca powinien
zlozy¢ wraz z oferty: :

...........................................................

F e S L T T R R e R A AL

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

pieczeé i podpis Kierownika Referatu wystepujacego
lub osoby na samodzielnym stanowisku

M

8. Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw finansowych:

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych W WySOKOSCI ...ocvevevrvriecreniiiniereiecins 24
(kwota brutto) na realizacj¢ ww. zamowienia w budzecie Gminy Susz.

Dziat ........coieieninnnenn. ..Rozdziat ................ veeenennaes ; paragrafs ...

....................................................

podpis pracownika ksiggowosci

ZATWIERDZAM

......................................................

podpis Kierownika Zamawiajacego

- powyiszy formularz mozna modyfikowaé w zaleznosci od potrzeb -



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

NI SPIawy: -.ccoevveinnienniniinenennins

000000 bEEtIPNIBRIBINONNTIITNINEITRIIGY
200000000000 00080000003000005080000008

B0CONNNINIDOPEIDEITINITEINIINEROIRONIS

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z zamiarem udzielenia zamowienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwien publicznych  prosz¢ o zlozenie oferty na

49
pyreenteresetteateteteaestaseseatasatearaesatse b st st en et se st n e e ere et en e aeneenens
Termin realizacji ZAdANIA: ...o.veerveirerirrernirresreereie s s
Opis przedmiotll ZAMOWICTHA: .....ccovveeririeciiiiiitiiiiririrereees st st ss e
Wymagania Stawiane WyKONAWCOI! ....c.everueerrreeeneeremniinieiieinnsense e ssenss s ssarassnsssasss
Podstawa wyboru oferty bgda kryteria:
Kryterium Maksymalna ilo$é pkt

OdpowiedZz na zapytanie nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim w  Suszy,
ul. Wybickiego 6, 14-240 Susz najpézniej do dnia weeccsecsesesssessssssss 40 OAZINY weveencerarsasarene
Odpowiedz prosze przestaé: poczta / faxem / droga elektroniczng na druku stanowigcym
zalacznik do pisma. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma
data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa
czy kurierska. ‘ . ‘

Postepowanie prowadzone jest z pominigciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamdéwien publicznych zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 euro w Gminie Susz”.

- powyzszy formularz mozna modyfikowaé w zaleznosci od potrzeb -



nazwa, adres lub pieczatka Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 euro

N8 ZAAANIE PR it e e e e e e e et e e aea
(nazwa przedmiotu zamowienia)

Odpowiadajac na przekazane zapytanie ofertowe oferujemy wykonanie zamoéwienia za ceng:

nr wpisu do ewidencji dziatainosci gospodarczej/KRS......... ..o

NI Konta DankoWegO. ... e e

Oswiadczam, ze:

1) Zapoznatem sig z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen

2) Zapoznatem sie z miejscem realizacji zamoéwienia i mam $wiadomos$¢ jego wykonania

3) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia.

4) nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo
Zamoéwien publicznych

5) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania

6) posiadam wiedze i doswiadczenie

7) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoinymi do wykonania
zamoéwienia

8) jestem w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej wykonanie zamowienia

Deklaruje ponadto:
1) Zamoéwienie wykonam do dnia: ..ot
2) Okres gwarancji Wynosi: ..........ccc.cceeeee.e. ettt e et eeteea—eeeeeeeseeae e ateteeaeaaesearte e nrenneeeaees

(data) {podpis i pieczatka osoby uprawnionej do reprezentacji
wykonawcy lub peinomocnika)

- powyzszy formularz mozna modyfikowac w zaleznosci od potrzeb -



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

Susz,dnia .................. r.

ZNaK: .o e

)

@O PR TINIBIRENNRDEENNEIIONP RO OIS
0PN ITICPRICEOIIRININRNIIRS PN OY

PRE RPN TR EIBOSEIGIRESS esssnss

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

Na podstawie § 8 ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartoSci
nieprzekraczajacej 14.000 euro w Gminie Susz” zapraszam Panstwa do negocjacji w

sprawie realizacji zadania pn.:

..................................................................................................................................................

.........................................................................................................................

Celem negocjacji bedzie ustalenie ceny brutto realizacji zamdwienia oraz istotnych

warunkow przysziej umowy.
Negocjacje odbeda sie dnia ...................... rrogodz. .......... w Urzedzie Miejskim

w Suszu, ul. Wybickiego 6, 14-240 Susz, poK. nNr............cccoeeeveee,

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

- powyzszy formularz mozna modyfikowac¢ w zaleznosci od potrzeb -



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu

Znak:.....ocovivvininnnn
PROTOKOL Z NEGOCJACJI
przeprowadzonych w dniu ........cceeeeceveeeee. r.
Przedmiotem zamoOwienia JEst ... ...t "

Strony negocjujgce:
1. Zamawiajacy: Gmina Susz, ul. Wybickiego 6, 14-240 Susz, reprezentowany przez:

2. WYKONAWEA ....coveiiiiiriiiiinii et e e reprezentowany przez:

(opisaé obszary, ktorych dotyczyty negocjacje)

W wyniku negocijacii strony ustality:

Niniejszy protokdt stanowi podstawe do zawarcia umowy z wykonawca.

Podpisy:
1. Zamawiajacy:

ZATWIERDZAM PROTOKOL

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

- powyiszy formularz mozna modyfikowac w zaleznosci od potrzeb -



Protokdl z negocjacji
przeprowadzonych W dniul c....civeeecscecseessarsesssarersacsones .

Strony negocjujace:

1. Zamawiajacy, reprezentowany przez:

2. WYKONBWEA .....oeviicciieee e, reprezentowany przez:

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

(opisa¢ szczegotowo obszary, ktérych dotyczyly negocjacje)

W wyniku negocjacji strony ustality:

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Niniejszy protokét stanowi podstawe do zawarcia umowy z wykonawca.

Podpisy:
Wykonawca:
a) ... [

ZATWIERDZAM PROTOKOL

podpis Kierownika Zamawiajacego



---------------------------------------------------------------------

Zalacznik Nr 5 do Regulaminu

dokonany w wyniku prowadzonego postgpowania na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 euro
w Gminie Susz

W celu wyboru wykonawcy zastosowano procedure : zapytania ofertowego/analizy cenowej*

W wyznaczonym terminie wplynelo ....... ofert(y), jak nizej:
L.p. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy Cerl;:utztfgrty Uwagi
1.
2,
3.

Po dokonaniu poréwnania ofert stwierdzono, ze oferta Nr ....... , jest ofertg najkorzystniejszg zgodnie

z przyjetym/-i* kryterium/-ami* oceny ofert.

W zwiazku z powyzszym proponuje sie aby ww. wykonawcy udzieli¢c zamowienia.

Podpis komisji oceniajacej*/ osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamoéwienia*

ZATWIERDZAM WYBOR

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli¢

- powyiszy formularz mozna modyfikewaé w zaleznosci od potrzeb




Zalacznik Nr 6 do Regulaminu

Decyzja Nr ....
Kierownika Zamawiajgcego
zdnia................. r.
Powotanie Komisji Oceniajacej
Na mocy §4 ust. 7 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 14.000 euro w Urzedzie miejskim w Suszu wprowadzonego
Zarzadzeniem  Nr  189/2011 Burmistrza Susza z dnia  02.12.2011 1.
powotluje komisje oceniajacq do wyboru wykonawcy w postepowaniu pn.:

...........................................................................................................................

(nazwa postepowania)

w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy —....... e e
2. Czionek — ...........
3. Sekretarz et

Upowazniam Komisje do wyboru oferty najkorzystniejszej w ww. postepowaniu.
Komisje obowiazuja zapisy Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej 14.000 euro w Gminie Susz.
Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych z wyborem

oferty najkorzystniejszej.

Susz,dnia .....................

(podpis kierownika Zamawiajacego)



