ZARZADZENIE Nr 181/2011

Burmistrza Susza
z dnia 21.11.2011 r.
w sprawie: powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 i 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (tj. z 2010 r. Dz. U. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o zamowienie
publiczne w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na zadanie pn.:

»Dostawa materialow dydaktycznych dla potrzeb realizacji projektu pn.:
Klub przedszkolaka”
w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy - Anna Wawer

Cztonek - Kamila Modrzejewska
Sekretarz - Agnieszka Kasicka
§2

Otwarcie ofert zlozonych w przedmiotowym postgpowaniu odbedzie si¢ w dniu
21.11.2011 r. o godz. 9.00 w Urzedzie Miejskim w Suszu, sala Nr 1.

§3

Upowazniam Komisj¢ przetargowa do dziatania i podejmowania czynnosci
w toku prowadzonego postgpowania o zamowienie publiczne zgodnie
z zalaczonym do niniejszego zarzadzenia regulaminem okreslajacym
jej organizacje i tryb pracy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
BUR STRZ

Krzyszto trzykowski



Zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 181/2011Burmistrza Susza
z dnia 21.11.2011 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

w sprawie wyboru wykonawcy na zadanie pn.: ,Destawa materialéw dydaktycznych
dla potrzeb realizacji projektu pn.: Klub przedszkolaka”

1.

2.

i

Komisja powolana w dniu 21.11.2011 r. przez Kierownika zamawiajacego rozpoczyna

dzialalno$¢ z dniem 21.11.2011 r.

Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych, aktow

wykonawczych wydanych na podstawie ustawy i postanowieniami niniejszego regulaminu.

Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi przewodniczacy, ktéory ma w tym zakresie prawo

wydawania polecen czionkom komisji.

W razie krotkotrwalej nieobecnosci przewodniczacego zastepuje go sekretarz komisji.

Dla waznosci decyzji podjetej przez komisje konieczna jest obecno$¢ na posiedzeniu kolegialnym

co najmniej potowy liczby cztonkéw komisji.

Do Przewodniczacego komisji nalezy:

6.1.odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. z 2010 r. Dz. U. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

6.2. w przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 6.1., nie zlozenie o$wiadczenia albo zlozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czionka komisji Przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego czlonka komisji moze
powotaé nowego cztonka komisji.

6.3. wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

6.4.podzial obowiazkéw oraz wyznaczanie zadain wykonywanych indywidualnie przez
cztonkéw komisji,

6.5. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

6.6. informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z praca komisji w toku
postepowania o udzielanie zamowienia publicznego,

6.7. wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego o zaproszenie do udzialu w pracach komisji
bieglych (rzeczoznawcow) w celu zasiggniecia opinii specjalistycznych. Osobom tym nie
przyshuguje prawo glosu przy ocenie ofert.

7. Sekretarz komisji:

7.1 powiadamia cztonk6w komisji o terminie i miejscu posiedzenia komisji,

7.2 kompletuje i dostarcza wszystkim czlonkom komisji dokumenty na posiedzenie komisji,

7.3 prowadzi dokumentacje postgpowania,

7.4 przygotowuje dokumenty przeznaczone do zatwierdzania i akceptacji przez Kierownika
Zzamawiajacego.

8. Komisja, przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w szczegélnosci:

8.1 zapoznaje si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia.

8.2 prowadzi negocjacje albo rokowania z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
ich prowadzenie,

8.3 dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

8.4 dokonuje oceny spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

8.5 wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o wykluczeniec wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa



10.

8.6 wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa
8.7 dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
8.8 przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz  wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania,
8.9 przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na odwolanie,
Czionkowie komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci czionkowie komisji kieruja si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doSwiadczeniem.
Wszystkie zlozone oferty nalezy przechowywa¢ w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos$¢
i zachowanie poufnosci tresci. Za whasciwg realizacje tego obowiazku do czasu przekazania ofert
przewodniczacemu komisji badz osobie przez niego upowaznionej odpowiada osoba przyjmujaca

oferty.

BUR STRZ

Krzyszto jetrzykowski



