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GMINA SUSZ
14-240 Susz

ul. Józefa Wybickiego 6

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone 
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

„Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”
o wartości szacunkowej poniżej kwoty, o której mowa w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

Postępowanie znak: ZP.271.2.2011
Ogłoszenie o zamówieniu ukazało się w BZP w dniu 19.07.2011 r. numer ogłoszenia 196975 - 2011,                    a także zostało opublikowane na stronie internetowej http://bip.susz.sisco.info/ w zakładce przetargi                oraz umieszczone na tablicy ogłoszeń  w siedzibie Zamawiającego, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz.
Termin składania ofert 27.07.2011 r. do godz. 08:00

Termin otwarcia ofert 27.07.2011 r. o godz. 09:00
                                                                             ZATWIERDZIŁ:

BURMISTRZ
Krzysztof Pietrzykowski
Susz, dnia 19.07.2011 r.
Niniejsza Specyfikacja istotnych warunków zamówienia składa się z 28 kolejno ponumerowanych stronach. 
Załączniki do specyfikacji stanowią jej integralną część.
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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Nazwa zadania: „Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”
Pozstępowanie znak: ZP.271.2.2011

I. Nazwa (firma) i adres zamawiającego:
Zamawiający: Gmina Susz

Adres zamawiającego: ul. Józefa Wybickiego, 14-240 Susz, 

Telefon: (55) 278-60-15, 278-61-07

Fax: (55) 278-62-22 

e-mail: sekretarz@susz.pl  

NIP: 581-10-15-015

Godziny pracy: Pn, wt., czw., piąt. 7.00 – 15.00, śr. 8.00-16.00

Strona internetowa, na której publikowane będą: SIWZ, ogłoszenia oraz wyjaśnienia dotyczące postępowania: http://bip.susz.sisco.info/ w zakładce przetargi.

II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Tryb zamówienia: Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 tj. kwoty 193.000 Euro oraz art. 10 ust. 1, 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamówień Publicznych oraz przepisów wykonawczych do niej ma na celu komisyjne wyłonienie najkorzystniejszej oferty na wykonawcę usług dla zadania pn.: „Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”, Postępowanie znak: ZP.271.2.2011
2. Podstawa prawna opracowania SIWZ:
a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U.2010.113.759 z późn. zm).

b) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający do wykonawców oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U.2009.226.1817)

c) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz. U. Nr 224, poz. 1795)

d) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz.U.2009.224.1796)

e) Kodeks cywilny

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest „Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”. Projekt pn.: „Klub przedszkolaka” realizowany jest na podstawie umowy o dofinansowanie                              Nr POKL.09.01.01-28-035/10-00 z dnia 26.07.2010 r. w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej. Celem projektu jest umożliwienie wszechstronnego rozwoju 200 dzieci w wieku 3-5 lat, zamieszkujących gminę Susz poprzez upowszechnienie edukacji przedszkolnej. Aby cel osiągnąć projekt zakłada utworzenie i prowadzenie w okresie VIII.2010 – VII.2012 pięciu Klubów Przedszkolaka działających przy Szkołach Podstawowych w: Babiętach Wielkich, Jawtach Wielkich, Kamieńcu, Lubnowych i Piotrkowie. Projekt realizowany jest od 02.08.2010 r. do 31.07.2012 r.
Całkowita wartość projektu: 914.342,00 zł
Biuro projektu wraz z dokumentacją projektu znajduje się w siedzibie Zamawiającego. Biuro projektu jest wyposażone w niezbędny sprzęt do zarządzania projektem, tj.: komputery, meble, urządzenia wielofunkcyjne i inne materiały. Przedmiot zamówienia nazwany jest w dalszej części Instrukcji przedmiotem zamówienia.               
2. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje usługę:

· koordynowania i sprawowania nadzoru nad całością prac związanych z realizacją projektu, ich jakością i terminowością oraz nad personelem projektu, 
· przydzielania i koordynowania zadań dla wszystkich osób zaangażowanych w realizację projektu, 
· opracowania i nadzoru nad prawidłowością przygotowania wymaganych sprawozdań                       do Instytucji Pośredniczącej w wymaganych i obowiązujących terminach w oparciu                             o obowiązujące wytyczne POKL, 
· przestrzegania wszystkich wytycznych PO KL 2007-2013, w tym wytycznych w zakresie informacji               i promocji oraz procedur zamówień publicznych.
· nadzoru nad organizacją i dokumentowaniem zamówień (dostaw i usług) związanych                          z realizacją projektu, prowadzonych zgodnie z Ustawą prawo zamówień publicznych.

· przygotowywania oraz rozliczania umów cywilnoprawnych z wykonawcami poszczególnych zadań.

· uzgadnianie i przekazywanie w formie pisemnej informacji o dokonywanych zmianach                       w projekcie z Instytucją Pośredniczącą, 
· bieżącego kontaktu z Instytucją Pośredniczącą oraz innymi podmiotami zaangażowanymi                   w realizację projektu, 
· dokonywania systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektów,
· nadzorowania prawidłowego przeprowadzenia promocji projektu
· opracowanie propozycji bieżących materiałów informacyjnych dotyczących projektu na stronę internetową.
· weryfikowania pod względem merytorycznym dokumentów, które powstały w projekcie, 
· weryfikowania i nadzoru nad terminowym przekazywaniem Instytucji Pośredniczącej wniosków o płatność wraz z niezbędnymi załącznikami, sprawozdań okresowych zgodnie z wytycznymi IP 
· archiwizacji dokumentów zgodnie z wytycznymi IP

· koordynacji wewnętrznej i zewnętrznej w związku z realizacją projektu

· sporządzanie miesięcznych kart pracy dokumentujących wykonywane czynności

· sporządzanie kwartalnych sprawozdań dotyczących postępu realizacji projektu, spraw finansowych oraz występujących problemach w realizacji projektu i  propozycjach rozwiązania tych problemów.

· prowadzenie bieżących spraw dotyczących realizacji projektu, w tym dokumentacji kadrowej projektu.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w niniejszym postępowaniu został zawarty w niniejszej SIWZ oraz projekcie umowy o której mowa w punkcie XVII niniejszej SIWZ. 

4. Wykonawca zatrudniony będzie na podstawie umowy zlecenia. Wykonywać swoją pracę będzie              80 godzin w miesiącu. Wykonawcę obowiązuje należytą staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia. Do ceny oferty należy wliczyć własny transport do miejsc realizacji projektu na terenie gminy Susz.

5. Wykonawca zobowiązany jest do osobistego wykonywania powierzonych mu czynności oraz stałego i osobistego kontaktu z personelem projektu w zależności od potrzeb w okresie trwania umowy
6. Zamawiający wymaga żeby oferta obejmowała całość przedmiotu zamówienia. 
7. Wykonana usługa ma zapewnić prawidłowe spełnienie przez Zamawiającego wszystkich warunków narzuconych umową o dofinansowanie zawartą z Instytucją Pośredniczącą.

8. Nazwy kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV: 79421000-1 Usługi zarządzania projektem, inne niż w zakresie robót budowlanych
9. Zamówienie przewidziane jest do współfinansowania w ramach w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.
10. Zamawiający informuje na podstawie art. 36 ust. 5 ustawy, że ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia nie dopuszcza udziału podwykonawców.
11. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
IV. Termin wykonania zamówienia

1. Termin rozpoczęcia przedmiotu zamówienia - od dnia podpisania umowy.
2. Zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia – do dnia 31 lipca 2012 r.   

3. Wymiar pracy Wykonawcy - 80 godzin miesięcznie.
4. Przewidywany termin realizacji zamówienia wynosi 12 miesięcy.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy potwierdzający spełnianie warunków:

a) posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

b) posiadający niezbędna wiedzę i doświadczenie 

c) dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

d) znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

e) wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia art. 24 ustawy pzp.
2. Zamawiający dokona ustalenia czy wykonawca w wystarczający sposób spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli wykaże, że:
1) W zakresie warunku wskazanego w pkt. V ust. 1 lit. a) SIWZ, posiadania uprawnień                        do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania Wykonawca składa oświadczenie  o spełnianiu warunku zgodnie                       z wzorem nr 2, o którym mowa w pkt. VI. ust. 1 ppkt. 2 SWIZ. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnieniu warunku zgodnie z wzorem nr 2, o którym mowa w punkcie VI ust.1 ppkt.2) SIWZ 
2) W zakresie warunku wskazanego w pkt. V ust. 1 lit. b) SIWZ posiadania wiedzy i doświadczenia Wykonawca wykaże, że posiada:
2.1. doświadczenie: dla uznania , że wykonawca spełnia warunek posiadania wiedzy                   i doświadczenia Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie) przed upływem terminu składania ofert ukończył realizację, co najmniej 1 projektu o wartości minimum 100.000,00 zł odpowiadającego swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz złoży oświadczenie, że dysponuje wiedzą                          i doświadczeniem potrzebnym do wykonania zamówienia. Ocena spełniania warunków szczegółowych będzie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę wypełnionego formularza „Doświadczenie zawodowe”, którego wzór stanowi Nr 3 do SIWZ oraz złożonego oświadczenia o spełnieniu warunku zgodnie z wzorem nr 2, o którym mowa w punkcie VI ust.1 ppkt.2) SIWZ, że dysponuje wiedzą i doświadczeniem potrzebnym do wykonania zamówienia.  Do wzmiankowanego Formularza należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie np. referencje, opinie itp. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzania spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. Jeżeli wykonawca nie może wykazać, że spełnia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w wyżej Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia powyższe warunki, gdy wykaże, że polega on na wiedzy i doświadczeniu, innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowiązany udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia w szczególności przedstawić w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

3) W zakresie warunku wskazanego w punkcie V ust. 1 lit. c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zmówienia wykonawca wykaże, że posiada:

· potencjał kadrowy: dla wykazania, że wykonawca spełnia warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zamawiający żąda, by wykonawca wykazał, że posiada do dyspozycji niezbędny wykwalifikowany potencjał kadrowy w celu obsadzenia podanych niżej stanowisk: 

a) Koordynator projektu, minimalne wymagania:
· wykształcenie wyższe lub średnie

· ukończone min. 1 szkolenie (kurs, seminarium, warsztat, itp.) z zakresu zarządzania projektem lub rozliczania projektów.

· co najmniej 2-letnie doświadczenie w realizacji projektów (również na stanowiskach innych niż koordynator)

oraz złoży oświadczenie o spełnianiu warunku zgodnie z wzorem nr 2, o którym mowa w punkcie VI ust. 1 ppkt. 2 SIWZ, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia. Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę wzoru nr 4 do SIWZ oraz złożonego oświadczenia o spełnianiu warunku zgodnie z wzorem nr 2 do SIWZ.                          Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. Jeżeli wykonawca nie dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia to zobowiązany jest do załączenia pisemnego zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia.

· potencjał techniczny: dla wykazania, że wykonawca spełnia warunek posiadania                             do dyspozycji potencjału technicznego zamawiający żąda, by Wykonawca złożył oświadczenie  o spełnianiu warunku zgodnie z wzorem nr 2, o którym mowa w pkt. VI. ust. 1 ppkt. 2 SWIZ. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnieniu warunku zgodnie z wzorem nr 2, o którym mowa w punkcie VI ust.1 ppkt.2) SIWZ 
4) W zakresie warunku wskazanego w punkcie V ust. 1 lit. d) znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie Zamówienia dla wykazania, wykonawca spełnia warunek zamawiający żąda, by wykonawca:
4.1. złożył oświadczenie o spełnieniu warunku zgodnie z wzorem nr 2, o którym mowa w pkt. VI ust.1 pkt.2) SIWZ, że znajduje się sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia. Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego               do oferty oświadczenia wymienionego w pkt. VI ust.1 pkt.2) SIWZ. 
4.2. Wykonawca może polegać na zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania                        z nich przy wykonaniu zamówienia 
4.3. Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej                  i finansowej, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych, polega na zdolnościach finansowych innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy – Prawo zamówień publicznych, wymaga się wykazania spełniania warunku, którym mowa w ppkt. 4.1 dotyczącego tego podmiotu. 
5) W zakresie warunku wskazanego w punkcie V ust. 1 lit. e) wykazania braku podstaw                      do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy Pzp Zamawiający żąda by wykonawca nie później niż na dzień składania ofert wykazał brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp. Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego przez wykonawcę oświadczenia zgodnie z wzorem nr 2a, o którym mowa w punkcie VI ust.1 ppkt.3) SIWZ.

3. Wykonawca może, polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych                do wykonania zamówienia, innych podmiotów lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiać w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów                    do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie kryterium spełnia-nie spełnia tj. zgodnie z zasadą czy dokumenty zostały załączone do oferty i czy spełniają określone w SIWZ wymagania. Z treści załączonych oświadczeń i dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż w/w warunki Wykonawca spełnił na dzień składania ofert.                           Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełniania warunków spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania  po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.
VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
1. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia następujących dokumentów (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę, przy czym dokumenty, których mowa w ppkt. 1,2,3, mogą być przedstawione wyłącznie w formie oryginału) w zalecanej kolejności określonej w Załączniku Nr I – instrukcja ułożenia dokumentów: 

1) Wypełniony formularz ofertowy - wg wzoru nr 1, (oryginał)
2) Podpisane oświadczenie wykonawcy, że spełnia warunki określone w art. 22 ust.1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych - wg wzoru 2, (oryginał)
3) Podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych - wg wzoru 2a, (oryginał)
4) Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania                i odbiorców (Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie wystawione przez podmiot zlecający wykonanie zamówienia) –  wg wzoru nr Nr 3. 
5) Wykaz osób i podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – koordynator projektu - wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakres wykonywanych przez nich czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - wg wzoru nr 4, na którym jest zawarte oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

6) Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów                 na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, jeżeli wykonawca polega na wiedzy                i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia                        lub zdolnościach finansowych innych podmiotów.
7) Pełnomocnictwo do podpisywania oferty i składania ewentualnych wyjaśnień, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba upoważniona
2. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń, pełnomocnictw i dokumentów lub którzy złożyli te dokumenty, ale zawierają błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich wezwania oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia, dokumenty, pełnomocnictwa powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych w przez zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów:

1. Znak postępowania: ZP.271.2.2011. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

2. Wszelka komunikacja (oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. dalej zbiorczo, „Korespondencja”) na etapie przygotowywania ofert pomiędzy Zamawiającym i każdym                                z Wykonawców jest jawna i prowadzona w sposób pisemny, z powiadomieniem wszystkich wykonawców, którzy zgłosili zainteresowanie udziałem w przetargu z zachowaniem tajności źródła pytania.

3. Zamawiający dopuszcza przekazywanie Korespondencji pisemnie lub faksem (numer faks wskazany                w punkcie I SIWZ). Jeśli zamawiający lub wykonawca przekazuje Korespondencję faksem, każda              ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiający żąda, aby korespondencja, o której mowa w ust. 2 niniejszego punktu przekazywana faksem była potwierdzana pisemnie. Przepisy art. 27 ust. 1-3 stosuje się odpowiednio.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości porozumiewania się drogą elektroniczną.
5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert (zgodnie, z art. 38 ust.1 pkt.3) ustawy Pzp), pod warunkiem,         że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego po upływie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrywania. 

6. Jeżeli zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg terminu składania wniosków, zapytań do SIWZ (art. 38 ust. 1b ustawy Pzp).

7. Zamawiający prześle treść pytania i wyjaśnień wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia bez podawania źródła pytania oraz umieści treść odpowiedzi na stornie Zamawiającego http://bip.susz.sisco.info/ w zakładce przetargi

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składnia ofert zmienić treść niniejszej specyfikacji zawiadamiając o tym pisemnie wszystkich wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz umieści treść ww. zmiany na stronie Zamawiającego: http://bip.susz.sisco.info/                             w zakładce przetargi. 

10. Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania Wykonawców.

11. Osobą upoważnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest:
a) Małgorzata Podogrodzka – tel. (55) 278-60-15 wew. 22, pokój 105 - informacje dotyczące przedmiotu zamówienia (w godzinach pracy Zamawiającego).
b) Agnieszka Kasicka – tel. (55) 278-60-15 wew. 54, pokój 102 - w zakresie stosowania ustawy prawo zamówień publicznych (w godzinach pracy Zamawiającego).
VIII. Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
IX. Termin związania ofertą

1. Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 1) Pzp wykonawca związany jest ofertą 30 dni od daty upływu terminu składnia ofert 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą,             z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgodny na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni.

3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium. 
4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
5. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia wadium lub jego przedłużenie dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
6. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Warunki formalne sporządzenia oferty:

1) Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ                       i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

2) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego,                 z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

3) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem, spięta lub zszyta w sposób uniemożliwiający jej rozpięcie (zdekompletowanie). Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.
4) Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez wykonawcę jest sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 
5) Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski, podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym, a później tekst przetłumaczony na język polski, będzie podstawą badania zgodnego zamiaru stron i celu umowy zgodnie, z art. 65 §2 kc. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wiążąca.
6) Oferta (formularz oferty, oświadczenia, wykazy, o których mowa w SIWZ) musi być podpisana lub zaparafowana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. Zamawiający zaleca, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale. Ewentualne poprawki (w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem etc.) w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób                           i parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być opisane  i datowane oraz parafowane własnoręcznie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.

7) W przypadku, gdy wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (zaleca się, aby wykonawca na każdej zapisanej stronie kserokopii złożył własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem  „za zgodność”). Jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.
8) Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty, przy czym wykonawca może:
a) nie numerować czystych stron 

9) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów                o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

10) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do których Wykonawca zastrzega,                że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą „NIE UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA                        W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI             (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn.  zm.)” i dołączone do oferty. Zaleca się, aby były trwale, oddzielenie spięte. Zgodnie z wyżej cytowanym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne,, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął działania w celu zachowania ich poufności.

11) W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych                lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na zasadach takich samych jak pozostałe, niezastrzeżone dokumenty.

12) Każdy Wykonawca składa tylko jedną ofertę, w jednym egzemplarzu.

13) Postępowanie prowadzi się w języku polskim.

14) Wszystkie załączniki do niniejszej Specyfikacji stanowią jej integralną część. 

15) Data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiającego będą odnotowane na kopercie zewnętrznej jako oficjalny termin złożenia oferty.

16) Oferta powinna być umieszczona w dwóch zamkniętych kopertach gwarantujących zachowanie poufności jej treści i zabezpieczających jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert oraz oznakowana w sposób następujący:.

a) koperta zewnętrzna - nie oznakowana nazwą firmy Wykonawcy opisana jn.
	Gmina Susz, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz, 
Oferta w postępowaniu znak: ZP.271.2.2011 na zadanie pn.: 

„Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”

- nie otwierać przed terminem otwarcia ofert tj. 27.07.2011 r. godz. 09.00.



b) koperta wewnętrzna - Zaadresowana i oznakowana jak zewnętrzna, a ponadto powinna być opatrzona nazwą i adresem wykonawcy. 

c) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za skutki spowodowane niezachowaniem powyższych warunków.
17) Oferta musi obejmować całość zamówienia.

18) Zamawiający zaleca aby wymagane dokumenty ofertowe przygotować w kolejności określonej                                 w załączniku Nr II do SIWZ - Instrukcja ułożenia dokumentów.
19) W razie wątpliwości za prawo właściwe dla postępowania i związanych z nim dokumentów uważa się prawo polskie z uwzględnieniem Ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu Cywilnego.

2. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1) Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą wycofuje, w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w punkcie X ust. 1 ppkt. 16) lit. a)                    z dopiskiem „wycofanie”. Koperty oznaczone „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności                                        ze złożonymi ofertami.

b) w przypadku zmiany oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że swoją  ofertę zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian, a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – wykonawca winien dokumenty te złożyć. Powyższe oświadczenie i ew. dokumenty należy zamieścić w zamkniętej kopercie wewnętrznej i zewnętrznej, oznaczonych jak punkcie X ust. 1 ppkt. 16) lit. a) i b), przy czym koperta zewnętrzna powinna mieć dopisek „zmiana”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.
2) Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.

3) Zamawiający niezwłocznie zwraca Wykonawcom ofertę, która została złożona po upływie terminu do składania ofert.

3. Oferty wspólne

1) Wykonawcy składający ofertę wspólną muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania                 ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy Pzp. Zamawiający będzie prowadzić korespondencję i rozliczenia finansowe wyłącznie              z pełnomocnikiem. 

2) Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania o zamówienie publicznego, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres umocowania także oświadczenie                        o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności za wykonanie lub nienależytego wykonanie zamówienia. Podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze. Dokument pełnomocnictwa należy przedstawić w formie oryginału.
3) Wypełniając formularz ofertowy jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”                 w miejscu np. „pieczęć adresowa Wykonawcy” należy wpisać dane Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

4) Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 1) musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców. 

5) Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiającym w toku postępowania; zwraca się                           do zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp..

6) Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:

a) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z art.22 ust.1,  o którym mowa w punkcie VI ust.1, ppkt.2) SIWZ Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie mogą złożyć jako:

· oświadczenie podpisane przez lidera (pełnomocnika),

· Oświadczenie (jeden druk) podpisane przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

b) Oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, o którym mowa w punkcie VI ust.1 ppkt.3) SIWZ musi być złożone odrębnie przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się           o udzielenie zamówienia oraz oświadczenie podpisane i złożone przez lidera (pełnomocnika)  w imieniu wszystkich wykonawców.

c) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SIWZ i zawierać wszystkie wymagane            w punkcie VI oświadczenia lub dokumenty,

d) dokumenty wspólne np.: oferta cenowa, harmonogramy itp. (jeżeli są wymagane w SIWZ). składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną,

e) wadium (jeżeli jest wymagane w SIWZ) może wnieść jeden z wykonawców występujących wspólnie lub może być wystawione na wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną.

7) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum (list intencyjny), zawierającą, co najmniej:

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania rękojmi.

8) Wykonawcy, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia, zobowiązani są:

a) do ustanowienia Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

b) spełniać warunki wymienione w punkcie V niniejszej SIWZ;

c) do solidarnej odpowiedzialności za wykonanie przedmiotu zamówienia;

d) do solidarnej odpowiedzialności za wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania.

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą wykazać,                     że łącznie spełniają warunek, określony w punkcie V ust. 2 ppkt.2), 3),

XI. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego:
Oferty można składać w siedzibie Zamawiającego:

Urząd Miejski w Suszu, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz, pok. nr 102, w terminie do dnia  27.07.2011 r. do godziny 08:00.

Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego: 

Urząd Miejski w Suszu, ul. Józefa Wybickiego 6, 14-240 Susz, sala Nr 1, w dniu  27.07.2011 r.                                  o godzinie 09:00 

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć                          na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwierania ofert Zamawiający ogłosi nazwy Wykonawców i ceny ofertowe.

4. W toku badania ofert Zamawiający dokona badania ważności ofert w celu stwierdzenia liczby ważnych ofert. W przypadku, gdyby wpłynęła mniej niż jedna ważna oferta, przetarg zostanie unieważniony.

5. Koperty oznaczone „Wycofane” zostaną odczytane w pierwszej kolejności. Koperty wewnętrzne nie będą otwarte.

6. W przypadku zmiany oferty koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.

7. Zamawiający dokona badania ofert. Oferty, które nie będą spełniać wymogów specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz naruszą zasady ustawy zostaną przez Zamawiającego odrzucone. Odrzucenie oferty nastąpi zgodnie z przepisami art. 89 ust. 1 prawo zamówień publicznych.

8. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

9. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym a Inżynierem, dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany treści złożonej oferty, w tym zwłaszcza zmiany ceny.

10. Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień przez Wykonawcę zgodnie z art. 90 ust. 1.

11. Poprawianie omyłek nastąpi w sposób określony w art. 87 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cenę oferty należy podać w formie ryczałtu wyrażona w złotych polskich (PLN). Rozliczenia między zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich (PLN).

2. Cena oferty jest ceną ryczałtową (zawierającą obowiązujący podatek VAT i nie zmienną do zakończenia realizacji robót ) zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.) ten rodzaj wynagrodzenia określa w art. 632 następująco:
§ 1. Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac,
 § 2. Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd może podwyższyć ryczałt lub rozwiązać umowę.
3. W związku z sytuacją określoną w ust. 2, cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne                       do zrealizowania pełnego zakresu przedmiotu zamówienia, min. własny dojazd do                                Klubów Przedszkolaka działających przy Szkołach Podstawowych w: Babiętach Wielkich, Jawtach Wielkich, Kamieńcu, Lubnowych i Piotrkowie. 
4. Zamawiający żąda by wartość podana na formularzu była podana cyfrą w złotych i groszach z należytą starannością na odpowiedzialność wykonawcy. 

5. Jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest poniżej 5 to parametr setny zaokrągla się w dół, jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest 5 i powyżej to parametr setny zaokrągla się w górę. Przy wyliczaniu wartości cen poszczególnych elementów należy ograniczyć się do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie wyliczenia ceny.

6. Ostateczną cenę oferty stanowi kwota brutto podana w formularzu ofertowym.

7. Upusty oferowane przez wykonawcę muszą być zawarte w cenie podanej na formularzu ofertowym.

8. Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia może zwrócić się do każdego wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ  na wysokość ceny. 
9. Wszystkie podatki, cła i inne koszty, które będą opłacane przez Wykonawcę w ramach umowy, powinny być doliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty złożonej przez wykonawcę. Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnego z przepisami ustawy o podatku o towarów i usług oraz podatku akcyzowego jest równoznaczne z błędnym obliczeniem ceny i skutkuje odrzuceniem oferty ( art. 89 ust.1 pkt.8) ustawy.

10. Należy przewidzieć cały przebieg usługi, a wszystkie utrudnienia wynikające z warunków realizacji Wykonawca winien uwzględnić w podanej cenie ofertowej.
11. Zamawiający nie będzie akceptował żadnych dodatkowych roszczeń finansowych zgłoszonych przez Wykonawcę w trakcie realizacji projektu..

12. Tak zaoferowana cena brutto dla zakresu przedmiotu zamówienia jest ceną ryczałtową niezmienną do końca realizacji zadania.
XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 
      wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja. Zamawiający może żądać udzielania przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawek oczywistych pomyłek w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę.

2. W odniesieniu do wykonawców, którzy spełnili postawione w warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie następującego kryterium:

	L.p.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	Cena
	100 %


3. Komisja dokona oceny oferty na podstawie następującego wzoru:








       cena oferty najniższej

1) ilość punktów badanej ceny oferty = ------------------------------------  x 100 pkt






                     cena oferty badanej

4. Komisja może przyznać wykonawcy maksymalnie 100 punktów.

5. Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie wyliczona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku w zachowaniem następującej zasady: jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest poniżej 5 to parametr setny zaokrągla się w dół, jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest 5 i powyżej to parametr setny zaokrągla się w górę.

6. #Wynik – oferta z maksymalną liczbą przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów.
XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać spełnione po wyborze  oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie oraz niniejszej SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ kryterium wyboru.

2. O wykluczeniu Wykonawcy(ów), odrzuceniu ofert(y) oraz o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający przekaże wszystkim wykonawcom, którzy złożyli oferty informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1)-4) ustawy Pzp oraz zamieści informacje, określone w art. 92 ust.1 pkt.1) (Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej)                 na stronie internetowej - http://bip.susz.sisco.info/ w zakładce przetargi oraz w swojej siedzibie                     na „tablicy ogłoszeń”.

4. Wybranemu wykonawcy Zamawiający wskaże w zawiadomieniu o wyborze oferty termin i miejsce podpisania umowy. Podpisanie umowy nastąpi nie wcześniej niż w 6 dniu od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej w przypadku, gdy zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust.2 ustawy Pzp oraz punkcie VII ust. 1 i 4 SIWZ                           lub w 11 dniu, jeżeli zostało ono przesłane w inny sposób.

5. Przed zawarciem umowy wybrany wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamawiającemu następujące dokumenty pod rygorem nie zawarcia umowy z winy wykonawcy w przypadku             ich niedostarczenia: 

1) Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie  w pełni                 z praw publicznych - wzór Nr 6 do SIWZ 
2) Oświadczenie uczestnika projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych – wzór Nr  7 do SIWZ
3) Dokumenty potwierdzające ukończenie min. 1 szkolenia (kuru, seminarium, warsztatu, itp.)                      z zakresu zarządzania projektem oraz rozliczania projektów.

4) Oświadczenie o zaangażowaniu w realizację innych projektów finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub innych funduszy strukturalnych wdrażanych poprzez programy operacyjne określone w NSRO (np. RPO Warmia i Mazury, PO Rozwój Polski Wschodniej, Program Współpracy Transgranicznej LT-PL-RU itp.) – wzór Nr 8 do SIWZ
6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani przedstawić Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych wykonawców (umowę konsorcjum).

XV. Spotkanie z wykonawcami.
1. Zamawiający nie przewiduje spotkania wyjaśniającego
XVI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

1. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczania należytego wykonania umowy na podstawie                              art. 147 ust. 1
XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, wg wzoru Nr 5 do niniejszej SIWZ.

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

1.
Środki ochrony prawnej (Odwołanie, Skarga do Sądu) w niniejszym postępowaniu przysługują wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia lub poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

2.
Wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

3.
W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.

      W pozostałych przypadkach niż ww wymienione odwołanie nie przysługuje.

4.
W przypadku:

1)
niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez zamawiającego w postępowaniu                o udzielenie zamówienia, lub

2)
zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, 

na które nie przysługuje w niniejszym postępowaniu odwołanie wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować o nich zamawiającego. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtórzy czynność albo dokona czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców.

5.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6.
Odwołanie wnosi się w terminie:

1)
5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli zostało ono przesłane faksem lub drogą elektroniczną, lub

2)
10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie,

7.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej zamawiającego http:/bip.warmia.mazury.pl/ 

8.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 6, 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,                  w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość                      o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

9.
Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1)
15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
2)
1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
10.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

11.
Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Przesłanie kopii odwołania może nastąpić za pomocą jednego ze sposobów określonych w pkt. VII niniejszej specyfikacji, z zachowaniem zasad tam określonych.

12.
Brak przekazania zamawiającemu kopii odwołania, w sposób oraz w terminie określonym powyżej, stanowi jedną z przesłanek odrzucenia odwołania przez Krajową Izbę Odwoławczą.

13.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

14.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.

15.
Kopię odwołania Zamawiający: 

1) przekaże niezwłocznie innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

2) zamieści również na stronie internetowej - http://bip.susz.sisco.info/ w zakładce przetargi jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

      wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

16.
Przystąpienie do postępowania odwoławczego wykonawca wnosi w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. 

17.
Przystąpienie do postępowania odwoławczego doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej               w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

18.
Odwołanie podlegać będzie rozpoznaniu przez Krajową Izbę Odwoławczą, jeżeli nie zawiera braków formalnych oraz uiszczono wpis od odwołania.

19.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu.

20.
Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.

XIX. Unieważnienie postępowania.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego unieważnia się zgodnie z art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XX. Oferty częściowe 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

XXI. Oferty wariantowe.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XXII. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt.6) ustawy Pzp.
XXIII. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej

XXIV. Wymagania z art. 29 ust. 4 ustawy Pzp

Zamawiający nie przewiduje zastosowania wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

XXV.  Rozliczenia miedzy zamawiającym a wykonawcą 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zamówienie publiczne w walutach obcych. Rozliczenie między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 

XXVI. Załączniki

Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Wzór Nr 1 – formularz ofertowy

2) Wzór Nr 2 – oświadczenie wykonawcy

3) Wzór Nr 2a – oświadczenie wykonawcy

4) Wzór Nr 3 – doświadczenie wykonawcy

5) Wzór Nr 4 – wykaz osób i podmiotów przewidzianych do realizacji zadania

6) Wzór Nr 5 – projekt umowy wraz z zał. Nr 1 zakres obowiązków wykonawcy
7) Wzór Nr 6 – Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie                  w pełni z praw publicznych
8) Wzór Nr 7 – Oświadczenie uczestnika projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
9) Wzór Nr 8 – Oświadczenie o zaangażowaniu w realizację innych projektów finansowanych                             z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub innych funduszy strukturalnych wdrażanych poprzez programy operacyjne określone w NSRO (np. RPO Warmia i Mazury, PO Rozwój Polski Wschodniej, Program Współpracy Transgranicznej LT-PL-RU itp.)
10) Załącznik Nr I – instrukcja ułożenia dokumentów

Wzór Nr 1 - formularz ofertowy
FORMULARZ OFERTY WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA CENOWA

	Ja (My), niżej podpisany (ni)....................................................................................................... 

działając w imieniu i na rzecz:.......................................................................................................

(pełna nazwa wykonawcy)
............................................................................................................................................... (adres siedziby wykonawcy)
REGON.......................................................... Nr NIP .................................................................

Nr konta bankowego:..................................................................................................................
nr telefonu ....................................................... nr faxu..............................................................

w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na zadanie pn.:
 „Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”
Postępowanie znak: ZP.271.2.2011

składam(y) niniejszą ofertę:
1. Oferuję wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i na warunkach określonych w SIWZ za cenę ryczałtową brutto:.....................................................................
Słownie brutto…………………………………………………………………………………………………………………………………………
W tym kwota podatku VAT ……….% wynosi: ……………………………zł



	2. Składam(y) niniejszą ofertę w imieniu własnym/jako wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia (niepotrzebne skreślić).
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz zdobyliśmy 
konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.
4. Oświadczam(y), że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

5. Oświadczam(y), że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych w SIWZ oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

6. Nazwisko(a) i imię(ona) osoby(ób) odpowiedzialnej za realizację zamówienia ze strony Wykonawcy:
 .............................................................................................................................................
7. Oświadczam(y), że zrealizujemy przedmiot zamówienia w terminie przedstawionym w SIWZ.

8. Oświadczam(y), że nie wykonywaliśmy żadnych czynności związanych z przygotowaniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w celu sporządzenia oferty nie posługiwaliśmy się osobami uczestniczącymi w dokonaniu tych czynności.
9. Oświadczamy, że oferta nie zawiera/ zawiera (niepotrzebne skreślić) informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:

……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

Ofertę składamy na ................................ kolejno ponumerowanych stronach. 

......................................................................................

........................................
(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





(data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)



Wzór  Nr 2 - oświadczenie wykonawcy

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OŚWIADCZENIE
(zgodnie z art.22 ust.1)


Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na zadanie pn.: 
„Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”
Postępowanie znak: ZP.271.2.2011

Zgodnie z art.44 ustawy jak wyżej, w imieniu reprezentowanej/ych* przeze mnie
1. ........................................................................................................................................

2.  .......................................................................................................................................

3. ........................................................................................................................................

(nazwa wykonawcy lub nazwy wykonawców występujących wspólnie)
jako – upoważniony na piśmie lub wpisany w rejestrze
oświadczam(my), że wykonawca(y), którego(ych) reprezentuję(jemy): zgodnie z art. 22 ust. 1 spełnia(my) warunki określone w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie:
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania*, 

2. posiadania wiedzy i doświadczenia*;
3. dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia* 

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej*
* niepotrzebne skreślić
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) odpowiedzialności karnej z art. 297kk oraz 305 kk.
......................................................................................

........................................
(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





(data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)

Wzór  Nr 2a- oświadczenie wykonawcy

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OŚWIADCZENIE
(zgodnie z art.24 ust.1)


Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na zadanie pn.:

„Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”
Postępowanie znak: ZP.271.2.2011

Zgodnie z art.44 ustawy jak wyżej, w imieniu reprezentowanej/ych* przeze mnie
4. ........................................................................................................................................

5. ........................................................................................................................................

6. ........................................................................................................................................

/nazwa wykonawcy lub nazwy wykonawców występujących wspólnie/

jako – upoważniony na piśmie lub wpisany w rejestrze
oświadczam(my), że wykonawca(y), którego(ych) reprezentuję(jemy): nie podlega(my) wykluczeniu                   z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) odpowiedzialności karnej z art. 297kk oraz 305 kk.
......................................................................................

........................................
(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





(data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)

UWAGA!:
* w miejscu tym w przypadku ofert wspólnych (konsorcjum) z uwagi na art. 24 Pzp, bezwzględnie należy wypisać nazwy wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną - wówczas oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu zgodnie z art.24 ust.1 w imieniu wszystkich wykonawców występujących wspólnie składa pełnomocnik, oraz przedmiotowe oświadczenie w swoim imieniu składa każdy z wykonawców.

Wzór nr 3 - doświadczenie wykonawcy 

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE


Oświadczamy, że reprezentowana przez nas firma(y) zrealizowała(y) w ciągu ostatnich 3 lat następujące usługi:
	Lp.
	Nazwa i adres Zamawiającego
	Całkowita wartość projektu
	Nazwa projektu
 (prace muszą potwierdzać spełnianie warunków postawionych przez Zamawiającego określone w punkcie V ust.2 pkt.2) ppkt.2.1. SIWZ, tj. co najmniej     1 projekt o wartości min. 100.000,00 zł odpowiadający swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia)
	Czas realizacji 

od – do 

dz/m-c /rok

 
	Informacja o podstawie dysponowania  doświadczeniem*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	doświadczenie wykonawcy / oddane do dyspozycji przez inny podmiot ***

	
	
	
	
	
	doświadczenie wykonawcy / oddane do dyspozycji przez inny podmiot ***


Uwaga:

1. Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie wystawione przez podmiot zlecający wykonanie zamówienia np. referencje, opinie itp.
2. *W przypadku, gdy doświadczenie, o którym mowa wyżej jest oddane przez inny podmiot do realizacji zamówienia, to wykonawca zobowiązany jest do niniejszego wykazu dołączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnego doświadczenia na okres korzystania z niego przy wykonywaniu zamówienia. 

3. *** niewłaściwe skreślić

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) odpowiedzialności karnej z art. 297kk oraz 305 kk.
Niniejszy wykaz przedkładam w związku z uczestnictwem w przetargu nieograniczonym                    na zadanie pn.:

„Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”
Postępowanie znak: ZP.271.2.2011

......................................................................................

........................................
(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





(data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)

Wzór nr 4 – wykaz osób i podmiotów 
przewidzianych do realizacji zadania

	pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	POTENCJAŁ KADROWY


A. Oświadczamy, że do realizacji niniejszego zamówienia skierujemy następujące osoby:
	L.p.


	Imię i Nazwisko,
 wykształcenie
	Zakres wymagań minimalnych
	Posiadane kwalifikacje - szkolenia 
(nazwa, rodzaj)
	Doświadczenie w realizacji projektów
wymagane/podsiane*
	Informacja                          o podstawie dysponowania osobami **

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	Koordynator projektu, minimalne wymagania:
· wykształcenie wyższe lub średnie

· ukończone min. 1 szkolenie (kurs, seminarium, warsztat, itp.) z zakresu zarządzania projektem lub rozliczania projektów.

· co najmniej 2-letnie doświadczenie w realizacji projektów (również na stanowiskach innych niż koordynator)
	
	2/.....
	Osoba będąca                 w dyspozycji wykonawcy / oddana do dyspozycji przez inny podmiot ***


Uwaga:

1) * wykonawca nie jest zobowiązany do dołączania dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe, składa jedynie niniejsze oświadczenie.
2) ** W przypadku, gdy potencjał kadrowy, o którym mowa wyżej jest oddany przez inny podmiot                      do realizacji zamówienia, to wykonawca zobowiązany jest do niemniejszego wykazu dołączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnego potencjału kadrowego na okres korzystania z niego przy wykonywaniu zamówienia.

3) *** niewłaściwe skreślić
Jednocześnie oświadczam(y), że osoby podane w powyższej tabeli, które będą uczestniczyć                w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane ustawami uprawnienia.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) odpowiedzialności karnej z art.297kk oraz 305 kk.
Niniejszy wykaz przedkładam w związku z uczestnictwem w przetargu nieograniczonym na zadanie pn.:

„Pełnie funkcji koordynatora dla projektu pn.: Klub przedszkolaka”
Postępowanie znak: ZP.271.2.2011

......................................................................................

........................................
(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych 





(data)
do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)

Wzór Nr 5 - projekt umowy

UMOWA NR …………….

(projekt)

Zawarta w dniu …………w Suszu, pomiędzy Gminą Susz, ul. Wybickiego 6, 14-240 Susz,                                            NIP 744-166-08-29, zwaną w dalszej części ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowanym przez                                Krzysztofa Pietrzykowskiego – Burmistrza Susza przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy-                              Bożeny Chmielewskiej 

a

……………………………., zam.: ……………………………..NIP: ………………………..

zwanym/-ą w dalszej części WYKONAWCĄ
§ 1

Zamawiający powierza Wykonawcy obowiązki związane z koordynacją projektu pn.: „Klub Przedszkolaka” realizowanego przez Gminę Susz, dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej.

§ 2

Wykonawca zobowiązuje się do kierowania wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego                                i finansowego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.

Wykonawca  jako Koordynator projektu zobowiązany jest do wykonywania obowiązków związanych z realizacją projektu określonego w §1 w zakresie:

· koordynowania i sprawowania nadzoru nad całością prac związanych z realizacją projektu, ich jakością                                i terminowością oraz nad personelem projektu, 
· przydzielania i koordynowania zadań dla wszystkich osób zaangażowanych w realizację projektu, 
· opracowania i nadzoru nad prawidłowością przygotowania wymaganych sprawozdań  do Instytucji Pośredniczącej w wymaganych i obowiązujących terminach w oparciu o obowiązujące wytyczne POKL, 
· przestrzegania wszystkich wytycznych PO KL 2007-2013, w tym wytycznych w zakresie informacji                      i promocji oraz procedur zamówień publicznych.
· nadzoru nad organizacją i dokumentowaniem zamówień (dostaw i usług) związanych  z realizacją projektu, prowadzonych zgodnie z Ustawą prawo zamówień publicznych.

· przygotowywania oraz rozliczania umów cywilnoprawnych z wykonawcami poszczególnych zadań.

· uzgadnianie i przekazywanie w formie pisemnej informacji o dokonywanych zmianach w projekcie                         z Instytucją Pośredniczącą, 
· bieżącego kontaktu z Instytucją Pośredniczącą oraz innymi podmiotami zaangażowanymi w realizację projektu, 
· dokonywania systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektów,
· nadzorowania prawidłowego przeprowadzenia promocji projektu
· opracowanie propozycji bieżących materiałów informacyjnych dotyczących projektu na stronę internetową.
· weryfikowania pod względem merytorycznym dokumentów, które powstały w projekcie, 
· weryfikowania i nadzoru nad terminowym przekazywaniem Instytucji Pośredniczącej wniosków                    o płatność wraz z niezbędnymi załącznikami, sprawozdań okresowych zgodnie    z wytycznymi IP 
· archiwizacji dokumentów zgodnie z wytycznymi IP

· koordynacji wewnętrznej i zewnętrznej w związku z realizacją projektu

· sporządzanie miesięcznych kart pracy dokumentujących wykonywane czynności

· sporządzanie kwartalnych sprawozdań dotyczących postępu realizacji projektu, spraw finansowych oraz występujących problemach w realizacji projektu i  propozycjach rozwiązania tych problemów.

· prowadzenie bieżących spraw dotyczących realizacji projektu, w tym dokumentacji kadrowej projektu.
§ 3

Wykonawca zobowiązuje się wypełniać swoje obowiązki wynikające z umowy w okresie od daty podpisania umowy do 31 lipca 2012 r. W wymiarze 80 godzin miesięcznie. 

§ 4

1. Wykonawca oświadcza, że posiada doświadczenie zawodowe zapewniające świadczenie usług objętych umową na najwyższym poziomie, w sposób staranny i sumienny, według standardów i norm w tym zakresie stosowanych.

2. Wykonawca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz, ze wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich ani obowiązującego prawa.
§ 5

Wykonawca zobowiązany jest do osobistego wykonywania powierzonych mu czynności oraz stałego                           i osobistego kontaktu z personelem projektu w zależności od potrzeb w okresie trwania umowy.

§ 6

1. Za wykonanie zlecenia Wykonawcy przysługuje kwota wynagrodzenia miesięcznego w wysokości ……. Brutto (słownie: ……………….). Wynagrodzenie podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym. Zleceniobiorca podlega/nie podlega
 obowiązkowi ubezpieczenia społecznego. Zleceniobiorca podlega/nie podlega1 obowiązkowi ubezpieczenia zdrowotnego.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy, nawet jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione w tresci Umowy. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeśli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy.

4. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie rachunek wystawiony przez Wykonawcę oraz zatwierdzona przez Zamawiającego miesięczna karta czasu pracy.
5. Wynagrodzenie, o którym mowa w §5 ust. 1. będzie płatne przelewem w ciągu 14 dni od daty złożenia rachunku, na wskazane przez Wykonawcę w rachunku konto bankowe, po pomniejszeniu o należne zaliczki na podatek, składki na ubezpieczenie społeczne/zdrowotne1, łącznie ze składkami Zamawiającego i inne obciążenia zgodne z właściwymi przepisami
6. Termin wypłaty wynagrodzenia będzie uwarunkowany napływem transz dofinansowania z Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie (IP).
7. Za ewentualne opóźnienia w wypłacie wynagrodzenia Zleceniobiorca nie będzie rościł praw                           do naliczania odsetek ustawowych za zwłokę.
§ 7

Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych zgodnie                      z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., nr 101 poz. 926 z późn. zm.)

§ 8 

Zmiany niniejszej Umowy będą dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 9

W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową, a dotyczących jej przedmiotu maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 10

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
ZAMAWIAJĄCY:





                 WYKONAWCA:
Wzór Nr 6 – Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności 

prawnych oraz korzystanie w pełni z praw publicznych
Nazwisko i imię:  ………………………………………….....

PESEL*:           ………………………………………………

Adres zamieszkania: …………………………………………

                                                        (ulica)

                                 ………………….- ………………………

                                       (kod)                        (miejscowość)

O Ś W I A D C Z E N I E

 Ja niżej podpisany/a, świadomy/a odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania wynikające z art. 233 k.k. (podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) oświadczam,  że nie byłem/am karany/a za przestępstwa popełnione umyślnie i nie toczy się przeciwko mnie postępowanie karne, posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni  praw publicznych.

……………………………………..                               …………………………………

            (miejscowość, data)                                                                (podpis)

*) w przypadku osoby  nie posiadającej obywatelstwa polskiego - dokument tożsamości. 
Wzór Nr 7 – Oświadczenie uczestnika projektu o wyrażeniu 
zgody na przetwarzanie danych osobowych
OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAŻENIU ZGODY 
NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W związku z przystąpieniem do Projektu pt.: „Klub Przedszkolaka” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych.

Oświadczam, iż przyjmuję do wiadomości, że:

1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Ministerstwo Rozwoju Regionalnego pełniące funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z/s 00-926 Warszawa ul. Wspólna 2/4
2) moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji Projektu pt.: „Klub Przedszkolaka”, ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczości w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

3) moje dane osobowe mogą zostać udostępnione innym podmiotom wyłącznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji Projektu pt.: „Klub Przedszkolaka”, ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczości w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

5) mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania.

	…..………………………………………
	       ……………………………………………

	miejscowość i data
	             czytelny podpis uczestnika projektu*


Wzór Nr 8 – Oświadczenie o zaangażowaniu w realizację innych projektów finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub innych funduszy strukturalnych wdrażanych poprzez programy operacyjne określone w NSRO (np. RPO Warmia i Mazury, PO Rozwój Polski Wschodniej, Program Współpracy Transgranicznej LT-PL-RU itp.)
Oświadczenie 

Ja, (imię i nazwisko) oświadczam, że jestem/ nie jestem zaangażowana/zaangażowany
 w realizację innych projektów finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub innych funduszy strukturalnych wdrażanych poprzez programy operacyjne określone w NSRO (np. RPO Warmia i Mazury, PO Rozwój Polski Wschodniej, Program Współpracy Transgranicznej LT-PL-RU itp.)

Wykaz projektów (wypełnić, jeśli dotyczy):

	Lp
	Nazwa projektu
	Priorytet
Działanie
Poddziałanie
	Funkcja 
w projekcie
	Wymiar etatu (jeśli jest to umowa o pracę)
	Wymiar godzin lub etatu (jeśli jest to umowa cywilno-prawna)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


…………………………………



     …..…………………………….

                   (data)





                (Czytelny podpis)

W związku z powyższym zobowiązuję się do prowadzić i udostępniać Gminie Susz miesięczną ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach projektu „Klub Przedszkolaka” oraz innych projektów, w które jestem zaangażowany/-a, finansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub innych funduszy europejskich wynikających z NSRO.

Jednocześnie zobowiązuję się do przedłożenia Gminie Susz zaktualizowanego wykazu projektów w momencie zmiany stanu zaangażowania przedstawionego powyżej w terminie 7 dniu roboczych.

…………………………………



     …..…………………………….

                    (data)





               (Czytelny podpis)
Załącznik Nr I
INSTRUKCJA UŁOŻENIA DOKUMENTÓW

1. Wzór Nr 1 – formularz ofertowy

2. Wzór Nr 2 – oświadczenie wykonawcy

3. Wzór Nr 2a – oświadczenie wykonawcy

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru 

5. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego

6. Aktualne zaświadczenie z ZUS lub KRUS

7. Wzór Nr 3 – doświadczenie wykonawcy

8. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie robót (np. referencje)

9. Wzór Nr 4 – wykaz osób i podmiotów przewidzianych do realizacji zadania 

10. Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, jeżeli wykonawca polega na wiedzy 
i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów.
11. Wzór Nr 4a – Wykaz prac zleconych podwykonawcom
12. Wzór Nr 5 – projekt umowy wraz z zał. Nr 1 zakres obowiązków wykonawcy
13. Pełnomocnictwo

� Niepotrzebne skreślić


� Niepotrzebne skreślić
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